
ข้อมูลกระบวนงาน 
เพื่อพิจารณาปรับปรุงและจัดท า 

คู่มือส าหรับประชาชน  
ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 



การปรับปรุงคู่มือส าหรับประชาชนของ สตม. 

กระบวนงานเดิม  
จ านวน 17 กระบวนงาน 

แบ่งเป็น 4 กลุ่ม 

กลุ่มท่ี 1 

ลดระยะเวลา 
และลดเอกสาร 

จ านวน 3 กระบวนงาน 

- กก.1 บก.ตม.1 

กลุ่มท่ี 2 

ลดระยะเวลา 

จ านวน 10 กระบวนงาน 

- กก.1 บก.ตม.1 
จ านวน 7 กระบวนงาน 
- กก.3 บก.ตม.1 
จ านวน 3 กระบวนงาน 

กลุ่มท่ี 3 

ลดเอกสาร 

จ านวน 2 กระบวนงาน 

- กก.1 บก.ตม.1 
จ านวน 1 กระบวนงาน 
- กก.2 บก.ตม.1 
จ านวน 1 กระบวนงาน 

กลุ่มท่ี 4 

ลดระยะเวลา 
และเพ่ิมเอกสาร 

จ านวน 1 กระบวนงาน 

- กก.2 บก.ตม.1 

กระบวนงานใหม่ 
จ านวน 5 กระบวนงาน 

1. การด าเนินการตรวจลงตราและเปลีย่นประเภท
การตรวจลงตราให้กับคนต่างดา้วที่เดินทางเข้ามาใน
ราชอาณาจักร 18 เหตุผล (กก.1 บก.ตม.1) 

2. งานขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว 
32 เหตุผล ตามค าสั่ง ตร. ที่ 327/2557  
และการขออยู่ต่อฯ กรณีอื่นๆ (กก.2 บก.ตม.1) 

3. งานตรวจลงตรา ณ ช่องทางอนุญาต  
(Visa On Arrival) (บก.ตม.2) 

4. การประกันตัวผู้ต้องกัก (กก.3 บก.สส.สตม.) 

กลุ่มท่ี 5 

ปรับขั้นตอน  
ระยะเวลาคงเดิม 

จ านวน 1 กระบวนงาน 

- กก.3 บก.สส.สตม 

5. การขอคัดส าเนาข้อมูลการเดินทางเข้า-ออก
ราชอาณาจักร (ศท.ตม.) 1



กระบวนงานเดิม จ านวน 17 กระบวนงาน แบ่งเป็น 5 กลุ่ม 

กลุ่มที่ กระบวนงานเดิม 17 กระบวนงาน ลดระยะเวลา ลดเอกสาร เพ่ิมเอกสาร คงเดิม หน่วยรับผิดชอบ
การขอถอนสลกัหลงัแจ้งออกและกลบัเข้ามาอีก / / กก.1 บก.ตม.1
การขอรับใบแทนใบส าคัญถ่ินทีอ่ยู ่(ตม.๑๗) กรณีเปลีย่นเลม่ / / กก.1 บก.ตม.1
การขออนุญาตเพ่ือกลบัเข้ามาในราชอาณาจักรอีก / / กก.1 บก.ตม.1
การขอแก้ไขรายการต่าง ๆ ในใบส าคัญถ่ินทีอ่ยูห่รือใบแทนใบส าคัญถ่ินทีอ่ยู่ / กก.1 บก.ตม.1
การขอตรวจลงตราประเภทคนเข้าเมืองนอกก าหนดจ านวนคนต่างด้าวซ่ึงเข้ามามีถ่ินทีอ่ยู่
ในราชอาณาจักรเป็นรายปี (Non Quota Immigrant Visa)

/ กก.1 บก.ตม.1

การขอตรวจลงตราประเภทนอกก าหนดจ านวนคนต่างด้าวทีจ่ะขอเข้ามามีถ่ินทีอ่ยู่
ในราชอาณาจักรเป็นรายปี (Non-Quota Immigrant Visa) ยอ้นหลงั

/ กก.1 บก.ตม.1

การขอรับใบแทนใบส าคัญถ่ินทีอ่ยู ่(ตม.๑๗) กรณีสญูหาย / กก.1 บก.ตม.1
การขอรับใบส าคัญถ่ินทีอ่ยู ่(ตม.๑๕) / กก.1 บก.ตม.1
การสลกัหลงัแจ้งออกไปนอกราชอาณาจักรและกลบัเข้ามาอีก / กก.1 บก.ตม.1
งานตรวจสอบและแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในหลกัฐานทะเบียนคนต่างด้าว / กก.1 บก.ตม.1
การขออยูต่่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าวซ่ึงได้รับสทิธติามพระราชบัญญัติ
การนิคมอุตสาหกรรมแหง่ประเทศไทย พ.ศ.๒๕๒๒

/ กก.3 บก.ตม.1

การขออยูต่่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าวซ่ึงได้รับสทิธติามพระราชบัญญัติปิโตรเลีย่ม พ.ศ.๒๕๑๔ / กก.3 บก.ตม.1
การขออยูต่่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าวซ่ึงได้รับสทิธติามพระราชบัญญัติสง่เสริมการลงทนุ พ .ศ.๒๕๒๐ / กก.3 บก.ตม.1

กลุม่ที ่1 ลดระยะเวลา 
และลดเอกสาร 

จ านวน 3 กระบวนงาน

กลุม่ที ่2 ลดระยะเวลา 
จ านวน 10 กระบวนงาน
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กระบวนงานเดิม จ านวน 17 กระบวนงาน แบ่งเป็น 5 กลุ่ม 

กลุ่มที่ กระบวนงานเดิม 17 กระบวนงาน ลดระยะเวลา ลดเอกสาร เพ่ิมเอกสาร คงเดิม หน่วยรับผิดชอบ
การขอรับใบส าคัญถ่ินทีอ่ยู ่(ตม.๑๖) / กก.1 บก.ตม.1
การรับแจง้ทีพั่กอาศัยของคนต่างด้าวกรณอียูใ่นราชอาณาจกัรเกิน ๙๐ วัน (มาตรา 37) / กก.2 บก.ตม.1

กลุม่ที ่4 ลดระยะเวลา
และเพ่ิมเอกสาร

จ านวน 1 กระบวนงาน

การแจง้ทีพั่กอาศัยของเจา้บ้าน เจา้ของ หรือผู้ครอบครองเคหะสถาน หรือผู้จดัการโรงแรมซ่ึงรับคนต่างด้าวเข้า
พักอาศัย (มาตรา 38)

/ / กก.2 บก.ตม.1

กลุม่ที ่5 ปรับข้ันตอน 
ระยะเวลาคงเดิม 

จ านวน 1 กระบวนงาน
การเยีย่มผู้ต้องกักรอการสง่กลบัออกไปนอกราชอาณาจกัร ตามมาตรา ๕๔ แหง่ พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.๒๕๒๒ / กก.3 บก.สส.สตม.

กลุม่ที ่3 ลดเอกสาร 
จ านวน 2 กระบวนงาน
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ข้อมูลการปรับปรุงกระบวนงาน 

ที่มีอยู่ในคู่มือส าหรับประชาชนเดิม 
จ านวน 17 กระบวนงาน 

(แบ่งตามหน่วยรับผิดชอบ) 
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กองก ากับการ 1 
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1 
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คู่มือส าหรับประชาชนตาม พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

กองก ากับการ 1 บก.ตม.1 
 รายการคู่มือ 

1. การขออนุญาตเพื่อกลับเข้ามาในราชอาณาจักรอีก 

2. การขอตรวจลงตราประเภทคนเข้าเมืองนอกก าหนดจ านวนคนต่างด้าวซึ่งเข้ามามีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร 
เป็นรายปี (Non-Quota Immigrant Visa) 

3. การขอรับใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.๑๗)  กรณีเปลี่ยนเล่ม 

4. การขอถอนสลักหลังแจ้งออกและกลับเข้ามาอีก 

5. การขอรับใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.๑๗)  กรณีสูญหาย 

6. งานตรวจสอบและแก้ไขเพิ่มเติมรายการในหลักฐานทะเบียนคนต่างด้าว 

7. การขอรับใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.๑๕) 

8. การขอรับใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.๑๖) 6



คู่มือส าหรับประชาชนตาม พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
กองก ากับการ 1 บก.ตม.1 

รายการคู่มือ 

9. การสลักหลังแจ้งออกไปนอกราชอาณาจักรและกลับเข้ามาอีก 

10. การขอตรวจลงตราประเภทคนเข้าเมืองนอกก าหนดจ านวนคนต่างด้าวที่จะขอเข้ามามีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร
เป็นรายปี (Non-Quota Immigrant Visa) ย้อนหลัง 
11. การขอแก้ไขรายการต่างๆ ในใบส าคัญถิ่นที่อยู่หรือใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่ 
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ขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อกลบัเขา้มาในราชอาณาจักรอกี (Re-entry) 

 

 
1. รับค ำขอ ตม.๘ / ตรวจสอบควำมถูกต้องของ
หนังสือเดินทำง, ค ำขอ ตม.๘ และ เอกสำร
หลักฐำนอื่นที่เก่ียวข้อง 
2. บันทึกข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 
1. ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำตรวจสอบและลงนำม
อนุญำต     ในตรำประทับในหนังสือเดินทำง 
2. คืนหนังสือเดินทำง หรือเอกสำรใช้แทนหนังสือ
เดินทำง พร้อมใบเสร็จรับเงินให้แก่คนต่ำงด้ำว 

 

การพิจารณา
15 นาที 

 
 

1. จัดเก็บค่ำธรรมเนียมพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน
ค่ำธรรมเนียม 
2. ประทับตรำอนุญำตในหนังสือเดินทำง หรือ
เอกสำรใช้แทนหนังสือเดินทำง เท่ำระยะเวลำที่
คนต่ำงด้ำวได้รับอนุญำตให้อยู่ในรำชอำณำจักร 

 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร  
18 นาที 

 
 

1. ยื่นค ำขอ ตม.๘ ,หนังสือเดินทำง และเอกสำร 
ที่เก่ียวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำขอ ตม.๘ ,         
หนังสือเดินทำง และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ 
และตรวจสอบข้อมูลบุคคลต้องห้ำม 

 
  

 
 

1. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง และลงนำม 
2. รับหนังสือเดินทำง และใบเสร็จรับเงิน 

 
 

 
 

1. ช ำระค่ำธรรมเนียม 
2. เจ้ำหน้ำที่ประทับตรำอนุญำตในหนังสือเดินทำง 

 
 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
50 นาท ี

      ปรับขั้นตอน และระยะเวลา 
40 นาที 

การอนุญาต 
17 นาที 

การตรวจสอบ
เอกสาร   
20 นาที 

การพิจารณา  
5 นาที 

การฟังผล  
15 นาท ี

40 นาที 
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ขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อกลบัเขา้มาในราชอาณาจักรอกี 

กฎหมายและระเบียบ 
ที่เกี่ยวข้อง 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบ 

- พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง 
พ.ศ.2522  มำตรำ 39 1. คนต่ำงด้ำวจะต้องไม่เป็นบุคคลต้องห้ำมตำม

มำตรำ 12 แห่ง พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 
2 .  คนต่ ำ งด้ ำวต้อง ได้ รั บอนุญำตให้ อยู่ ใ น
รำชอำณำจักรไทยอย่ำงถูกต้องตำมหลักเกณฑ์
หรือเง่ือนไขตำมกฎหมำยท่ีเก่ียวข้องก ำหนด โดย
มีกำรประทับตรำอนุญำตให้อยู่ในรำชอำณำจักร 
ในหนังสือเดินทำงที่ยังมีอำยุกำรใช้งำนอยู่ 
3. กรณีปรำกฏเงื่อนไขห้ำมคนต่ำงด้ำวเดินทำง
ออกนอกรำชอำณำจักร คนต่ำงด้ำวจะต้องติดต่อ
หน่วยงำนที่ เ ก่ียวข้อง ให้เสร็จสิ้นก่อนมำยื่น 
ค ำขออนุญำต 
4. ในกำรพิจำรณำค ำขออนุญำต กรณีเจ้ำหน้ำที่
มีข้อสงสัยในหลักฐำนที่ยื่นขอ เจ้ำหน้ำที่สำมำรถ
แจ้งให้ผู้ยื่นค ำขอชี้แจงเพ่ิมเติมได้ 
5. ค่ำธรรมเนียมจะไม่คืนให้  ไม่ว่ำจะได้รับ
อนุญำตหรือไม่ก็ตำม 

1 .แบบค ำขออนุญำต เ พ่ื อกลั บ เข้ ำมำ                
ในรำชอำณำจักรอีก (ตม.๘) พร้อมติดรูป
ถ่ำย ขนำด 4*6 ชม. จ ำนวน 1 รูป 
2. หนังสือเดินทำง และส ำเนำหน้ำหนังสือ
เดินทำง ดังนี้ 
    - หน้ำข้อมูลบุคคล 
    - หน้ำประทับวีซ่ำ และตรำขออยู่ต่อที่
เป็นปัจจุบัน 
    - หน้ำตรำประทับขำเข้ำที่เป็นปัจจุบัน 
 3. บัตร ตม.6  (ขำออก) 
 4 . ห นั ง สื อ อ นุ ญ ำ ต ใ ห้ เ ดิ น ท ำ ง อ อ ก                
นอกรำชอำณำจักร พร้อมส ำเนำ (กรณี
ปรำกฏเงื่อนไขห้ำมคนต่ำงด้ำวเดินทำงออก
นอกรำชอำณำจักร) 

 
 

1.ยื่นค ำขอ ตม.๘ ,หนังสือเดินทำง และเอกสำร 
ที่เก่ียวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำขอ ตม.๘ ,     
หนังสือเดินทำง และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ 
และตรวจสอบข้อมูลบุคคลต้องห้ำม 

 
  

 
 

1.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
2. เจ้ำหน้ำที่ประทับตรำอนุญำตในหนังสือ
เดินทำง 

 
 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  
40 นาที 

การตรวจสอบ
เอกสาร   
20 นาที 

การพิจารณา  
5 นาที 

การฟังผล  
15 นาที 

รวม 40 นาที 

 
1. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง และลง
นำม 
2. รับหนังสือเดินทำง และใบเสร็จรับเงิน 
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ขั้นตอนการตรวจลงตราประเภทคนเข้าเมืองนอกก าหนดจ านวนคนต่างด้าวที่จะเข้ามา 
มีถิ่นท่ีอยู่ในราชอาณาจักร เป็นรายปี (Non-Quota Immigrant Visa) 

 
1.ลงรำยกำรตรวจลงตรำ และตรวจสอบลำยพิมพ์
นิ้วมือ 
2. จ้ำหน้ำตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรก ำหนด
วันอนุญำต ของกำรตรวจลงตรำ 

 

1.ผู้มีอ ำนำจลงนำมในตรวจลงตรำ 
2.จ่ำยเล่มใบส ำคัญถ่ินที่อยู่คืน 

การตรวจสอบ
เอกสาร 40 

นาที 

 
 
 
 

1. คนต่ำงด้ำวยื่นแบบค ำขอ (ตม.22) 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร
หลักฐำน 
3. บันทึกข้อมูลลงในระบบคอมพิวเตอร์ 
4. เก็บค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 

 
  
 

 

 
1. ยื่นค ำขอ ตม.22 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ 
สตม. และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำง 
เข้ำ-ออก 
4. ช ำระค่ำธรรมเนียม 

 

การพิจารณา
120 นาที 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการ
มีมติ 20 นาที 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
180 นาที 

 
ปรับขั้นตอน และระยะเวลา 

140 นาที 
 

การฟังผล  
20 นาท ี

การตรวจสอบ
เอกสาร 

  60 นาที 

การพิจารณา  
60 นาที 

140 นาที 
 

1. เจ้ำหน้ำที่พิมพ์ลำยนิ้วมือ และตรวจสอบ
ลำยพิมพ์นิ้วมือ 
2. เจ้ำหน้ำที่ประทับอนุญำตในหนังสือ
เดินทำง 

 
 

1. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง  
และลงนำม 
2. รับเล่มใบส ำคัญถ่ินที่อยู่ และหนังสือ
เดินทำง พร้อมใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
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1. ค ำขอ ตม.22 
2. ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่หรือใบแทน
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ 
3. หนังสือเดินทำงหรือเอกสำรใช้แทน
หนังสือเดินทำง 
4. ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
5. รูปถ่ำยครึ่งตัว หน้ำตรงไม่สวมหมวก 
ขนำด 4x6 ซม. จ ำนวน 1 รูป (ถ่ำยไม่
เกิน 6 เดือน) 

ขั้นตอนการตรวจลงตราประเภทคนเข้าเมืองนอกก าหนดจ านวนคนต่างด้าวที่จะเข้ามา 
มีถ่ินท่ีอยู่ในราชอาณาจักร เป็นรายปี (Non-Quota Immigrant Visa) 

หลักเกณฑ์การ
พิจารณา เอกสารประกอบ 

 
 
 
1. คนต่ำงด้ำวมีควำม
ประสงค์เดินทำงออก
นอกรำชอำณำจักร 
2. กรณีเคยมีกำรท ำ
สลักหลังแจ้งออกฯ 
และตรวจลงตรำฯ 
ต้องมีกำรเดินทำง
กลับเข้ำมำใน
รำชอำณำจักรภำยใน
อำยุสลักหลังและกำร
ตรวจลงตรำครั้งล่ำสุด 
 
 
 

 
1. ระเบียบ ตร.  
ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีกำรตรวจลงตรำและ
กำรเปลี่ยนประเภท
กำรตรวจลงตรำ  
ลง 10 พ.ย.57  
ข้อ 1.3.2, ข้อ 1.3.3.1 
2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 
27 (พ.ศ.2546)  
ออกตำมควำมใน  
พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง 
พ.ศ.2522 
 

 
1. เจ้ำหน้ำที่พิมพ์ลำยนิ้วมือ และตรวจสอบ
ลำยพิมพ์นิ้วมือ 
2. เจ้ำหน้ำที่ประทับอนุญำตในหนังสือ
เดินทำง 

 

 
1. ยื่นค ำขอ ตม.22 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบ
สำรสนเทศ สตม. และตรวจสอบข้อมูลกำร
เดินทำงเข้ำ-ออก 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 

 

การตรวจสอบ
เอกสาร  
60 นาที 

การพิจารณา
60 นาที 

ลดระยะเวลา เหลือ 140 นาที 
(เดิม 180 นาที) 

รวม 140 นาท ี

การฟังผล  
20 นาที 

 
1. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง  
และลงนำม 
2. รับเล่มใบส ำคัญถ่ินที่อยู่ และหนังสือ
เดินทำง พร้อมใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

 
 

กฎหมายและระเบียบท่ี
เกี่ยวข้อง 
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การพิจารณา  
2 วันท าการ 

 
ขั้นตอนการขอรับใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.17)  

กรณีเปลี่ยนเล่ม 
 

 
 
 
 

1. คนต่ำงด้ำวยื่นแบบค ำร้อง ตม.20 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร
หลักฐำน 
3.รับค ำร้องลงสมุดคุม/บันทึกข้อมูลระบบ 

 
  
 

 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
4 วันท าการ 

การตรวจสอบเอกสาร 
40 นาที 

เจ้ำหน้ำที่ประมวลเรื่องเสนอ ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ
อนุญำต 

1. เก็บค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 
2. เจ้ำหน้ำที่ลงนำมในใบส ำคัญถ่ินที่อยู่และ
ประทับตรำส่วนรำชกำร 
3. จ่ำยเล่มใบส ำคัญถ่ินที่อยู่ (ตม.17) 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ  

35 นาที 

การพิจารณา  
1 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

การฟังผล 
 60 นาท ี

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  
2 วันท าการ 

การตรวจสอบ
เอกสาร 30 นาที วันที่ 1 

วันที่ 2 

 
 

1. ยื่นค ำขอ ตม.20 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบ
สำรสนเทศ สตม. และตรวจสอบข้อมูลกำร
เดินทำงเข้ำ-ออก 
4. ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5. เจ้ำหน้ำที่พิมพ์ลำยนิ้วมือ 
6. รับใบนัด 

 
 

 
1. ยื่นใบนัด 
2. พิมพ์ลำยนิ้วมือ 
3. ลงลำยมือชื่อรับเล่มใบส ำคัญถ่ินที่อยู่ 
ตม.17  
และหนังสือเดินทำง  

 

 
1. ตรวจสอบควำมถูกต้องใบส ำคัญถ่ินที่อยู่ 
2. เปรียบเทียบลำยพิมพ์นิ้วมือกับบัญชีคุมจ่ำย 
3. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
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1. แบบฟอร์มค ำขอ (ตม.20) 
2. ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ หรือใบแทนใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ 
3. หนังสือเดินทำง หรือเอกสำรใช้แทนหนังสือ
เดินทำง 
4. ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
5. ทะเบียนบ้ำน (ทร.14)  พร้อมส ำเนำ 1 ชุด 
6. ใบอนุญำตท ำงำน (ถ้ำม)ี 
7. รูปถ่ำยครึ่งตัว หน้ำตรงไม่สวมหมวก ขนำด 
4x6 ซม. จ ำนวน 5 รูป (ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน) 

 
ขั้นตอนการขอรับใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.17)  

กรณีเปลี่ยนเล่ม 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบ 

 

1.ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ (ตม.15, 
ตม.16) หรือใบแทนใบส ำคัญ
ถิ่นท่ีอยู่ (ตม.17)  
2. มีกำรเดินทำงกลับเข้ำมำใน
รำชอำณำจักรภำยในอำยุสลัก
หลังครั้งล่ำสุด 
3. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำน 
(ทร.14) 
 
 

 
1. พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง 
พ.ศ.2522 มำตรำ 52 
2. ระเบียบกำรต ำรวจไม่
เกี่ยวกับคดีลักษณะท่ี 34 บท
ท่ี 14 ข้อ 9, 10, 11 
3. ค ำสั่ง สตม. ท่ี228/2549 
ลง 12 ก.ย.49 ข้อ 4 
4. กฎกระทรวง ฉบับท่ี 27 
(พ.ศ.2546) ออกตำมควำมใน 
พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 
 
 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร 30 นาท ี

การฟังผล  
60 นาที 

 
ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  

2 วันท าการ 
 

การพิจารณา         
1 วันท าการ      

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

 
รวม  

2 วันท าการ 
 

 
 

1. ยื่นค ำขอ ตม.20 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำ-ออก 
4. ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5. เจ้ำหน้ำท่ีพิมพ์ลำยนิ้วมือ 
6. รับใบนัด 

 
 

 
1. ยื่นใบนัด 
2. พิมพ์ลำยนิ้วมือ 
3. ลงลำยมือช่ือรับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ ตม.17  
และหนังสือเดินทำง  

 

 
1. ตรวจสอบควำมถูกต้องใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ 
2. เปรียบเทียบลำยพิมพ์น้ิวมือกับบัญชีคุมจ่ำย 
3. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
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ขั้นตอนการขอถอนสลกัหลงั 

 

 
 

1. ยื่นค ำขอ 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม.  
และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำ-ออก 
4. เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ 
5. เจ้ำหน้ำท่ีพิมพ์ลำยนิ้วมือ 
6. รับใบนัด 

 
 

1. ยื่นใบนัด 
2.รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ และหนังสือเดินทำง พร้อม
ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
3 วันท าการ 

 
1. คนด้ำวยื่นแบบค ำร้องขอถอนสลักหลัง 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจควำมถูกต้องของเอกสำร
หลักฐำน 
3. รับค ำร้องลงบัญชีคุมถอนสลักหลัง 
4. สอบปำกค ำคนต่ำงด้ำว 

 

1. ประมวลเรื่องเสนอ ผู้มีอ ำนำจ พิจำรณำอนุญำต 
2. ลงสมุดคุมถอนสลักหลังฯ /ถอนสลักหลังฯ 
 ในระบบคอมพิวเตอร์ 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ  

10 นาท ี 1. ผู้มีอ ำนำจ ลงนำมในตรำถอนสลักหลังแจ้งออก 
2. จ่ำยเล่มใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่คืน 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา 
2 วัน ท าการ 

การตรวจสอบ
เอกสาร 20 นาท ี

การพิจารณา 
1 วันท าการ 

การพิจารณา  
1 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

การฟังผล 10 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
60 นาท ี

 
1.ตรวจสอบข้อมูลใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และหนังสือเดินทำง 
2. เปรียบเทียบลำยพิมพ์น้ิวมือกับบัญชีคุมจ่ำย 
3. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
 

วันที่ 1 

วันที่ 2 
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1. ค ำขอถอนสลักหลัง 
2. ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ หรือใบแทนใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ 
3. หนังสือเดินทำง หรือเอกสำรใช้แทนหนังสือ
เดินทำง 
4. ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
5. รูปถ่ำยครึ่งตัว หน้ำตรงไม่สวมหมวก 
ขนำด 4x6 ซม. จ ำนวน 1 รูป (ถ่ำยไม่เกิน 
6 เดือน) 
5. ใบอนุญำตท ำงำน (ถ้ำมี) 
 

 

ขั้นตอนการขอถอนสลักหลัง 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบ 

  
- คนต่ำงด้ำวไม่ได้มีกำร
เดินทำงออกนอก 
รำชอำณำจักรภำยใน  
อำยุสลักหลังครั้งสุดท้ำย 
 
 

1. ระเบียบกำรต ำรวจไม่
เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 34  
บทที่ 15 ข้อ 8 
2. ค ำสั่ง บก.ตม.กทม. ที่ 
11/2548 ลง 11 ส.ค.48 
 
 
 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา 
2 วันท าการ 

การฟังผล 
10 นาที 

การตรวจสอบ
เอกสาร   
60 นาท ี

รวม 2 วันท าการ 

การพิจารณา  
1 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ย่ืนค าขอ 

 
 

1. ยื่นค ำขอ 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม.  
และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำ-ออก 
4. เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ 
5. เจ้ำหน้ำท่ีพิมพ์ลำยนิ้วมือ 
6. รับใบนัด 

 
 

1. ยื่นใบนัด 
2.รับเล่มใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และหนังสือเดินทำง พร้อม
ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

 
1.ตรวจสอบข้อมูลใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และหนังสือเดินทำง 
2. เปรียบเทียบลำยพิมพ์น้ิวมือกับบัญชีคุมจ่ำย 
3. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
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ขั้นตอนการขอรับใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.17) 

 กรณีสูญหาย 
 

1.ยื่นใบนัด 
2.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
3.พิมพ์ลำยนิ้วมือ 
4.รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่  และหนังสือเดินทำง 
พร้อมใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
22 วันท าการ 

1. คนด้ำวยื่นแบบค ำร้อง ตม.20 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจควำมถูกต้องของเอกสำร
หลักฐำน 
3.รับค ำร้อง/บันทึกข้อมูลในระบบ 
4.สอบปำกค ำคนต่ำงด้ำว 

 

ประมวลเรื่องเสนอ ผู้มีอ ำนำจ พิจำรณำ
อนุญำต 

1.เก็บค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 
2.เจ้ำหน้ำที่ ลงนำมฝในใบส ำคัญถิ่นที่อยู่  
และประทับตรำส่วนรำชกำร 
3.จ่ำยเล่มใบส ำคัญถ่ินที่อยู่ (ตม.17) 

การตรวจสอบเอกสาร 
40 นาที 

การพิจารณา  
20 วันท าการ 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ  

35 นาที 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา 
6 วันท าการ 

 
 
1. ยื่นค ำขอ ตม.20 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3.เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำออก 
4.เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ และพิมพ์ลำยนิ้วมือ 
5.เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำพยำน 
6. รับใบนัด 
 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
120 นาท ี

 
1.ตรวจสอบข้อมูลใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และหนังสือเดินทำง 
2. เปรียบเทียบลำยพิมพ์น้ิวมือกับบัญชีคุมจ่ำย 
3. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
 

การฟังผล  
60 นาที 

การพิจารณา  
5 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

วันที่ 1 

วันที่ 2 - 5 

วันที่ 5 
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1. แบบฟอร์มค ำขอ ตม.20 
2. หนังสือเดินทำงหรือเอกสำรใช้แทนหนังสือ
เดินทำง 
3. ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
4. ทะเบียนบ้ำน (ทร.14) พร้อมส ำเนำ 1 ชุด 
5. ใบแจ้งควำมเรื่องใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่สูญหำย 
หรือใบนัดรำยงำนตัวจำกฝ่ำยพิธีกำรคนเข้ำเมือง 
6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนพยำน 1 ชุด 
7. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพยำน 1 ชุด 
8. ใบอนุญำตท ำงำน (ถ้ำมี) 
9. รูปถ่ำยครึ่งตัว หน้ำตรงไม่สวมหมวก ขนำด 
4x6 ซม. จ ำนวน 5 รูป (ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน) 

 
ขั้นตอนการขอรับใบแทนใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.17) 

 กรณีสูญหาย 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบ       

 
1. มีกำรเดินทำงกลับเข้ำ
มำในรำชอำณำจักร
ภำยในอำยุสลักหลังครั้ง
ล่ำสุด 
2. ต้องมีพยำนบุคคล 1 
คน ที่เคยเห็นว่ำคนต่ำง
ด้ำวเคยได้รับ และใช้
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ในกำร
เดินทำงเข้ำออก
รำชอำณำจักร 
3. มีช่ืออยู่ในทะเบียน
บ้ำน (ทร.14) 
 
 
 

 
 

1. พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง 
พ.ศ.2522 มำตรำ 50(2) 
2. ระเบียบกำรต ำรวจไม่
เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 34 
บทที่ 14 ข้อ 5, 9, 10 
3. ค ำสั่ง สตม.ที่ 
228/2549   ลง 12 
ก.ย.49 ข้อ 4 
4. กฎกระทรวง ฉบับท่ี 
27 (พ.ศ.2546) ออกตำม
ควำมใน พ.ร.บ.คนเข้ำ
เมือง พ.ศ.2522 
 
 
 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา 
7 วันท าการ 

การตรวจสอบ
เอกสาร 120 นาท ี

การฟังผล 
60 นาที 

รวม  
6 วันท าการ 

การพิจารณา  
5 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

1.ยื่นใบนัด 
2.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
3.พิมพ์ลำยนิ้วมือ 
4.รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่  และหนังสือเดินทำง 
พร้อมใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

 
 
1. ยื่นค ำขอ ตม.20 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3.เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำออก 
4.เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ และพิมพ์ลำยนิ้วมือ 
5.เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำพยำน 
6. รับใบนัด 
 

 
 
1.ตรวจสอบข้อมูลใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และหนังสือเดินทำง 
2. เปรียบเทียบลำยพิมพ์น้ิวมือกับบัญชีคุมจ่ำย 
3. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
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วันที่ 7 

วันที่ 2 - 6 

วันที่ 1 

ขั้นตอนงานตรวจสอบและแก้ไขเพิ่มเติมรายการในหลักฐานทะเบียน 
คนต่างด้าว 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
10 วันท าการ 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  
7 วันท าการ 

1. ยื่นค ำร้อง 
2. ตรวจสอบเอกสำร 
3.สอบปำกค ำผู้ยื่นค ำร้อง 
4.ค้นหำปลำยข้ัวส ำเนำใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

 

ประมวลเรื่องเสนอ ผู้บังคับกำรตรวจคนเข้ำเมือง 1 อนุมัต ิ

1.แจ้งนำยทะเบียนท้องที่ที่รับผิดชอบแก้ไขเพ่ิมเติม
รำยกำรใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
2.เจ้ำหน้ำทีแก้ไขปลำยขั้วส ำเนำใบส ำคัญประจ ำตัว 
คนต่ำงด้ำว 

การตรวจสอบ
เอกสาร 1 วันท าการ 

การพิจารณา 
5 วันท าการ 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมี
มติ 4 วันท าการ 

 
 
 

1. ยื่นค ำร้อง และหนังสือเดินทำงพร้อมเอกสำรท่ีเกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3. ค้นหำปลำยขั้วใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
4. เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ 
5. รับใบนัดและหนังสือเดินทำง 

 
 

 

1. ยื่นใบนัดและหนังสือเดินทำง 
2. รับใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว และหนังสือเดินทำง 

การตรวจสอบเอกสาร 
120 นาที 

 
1.ตรวจสอบข้อมูลใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว กับปลำย
ขั้วส ำเนำใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว และหนังสือ
เดินทำง 
2. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ เพื่อขออนุมติแจ้ง 
นำยทะเบียนท้องที่ท่ีรับผิดชอบแก้ไขเพิ่มเติม  
รำยกำรใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
 

การพิจารณา 
 5 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

การฟังผล  
10 นาที 
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ขั้นตอนงานตรวจสอบและแก้ไขเพิ่มเติมรายการในหลักฐาน
ทะเบียนคนต่างด้าว 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบ 

 
1. ตรวจสอบและแก้ไข
เ พ่ิ ม เ ติ ม ร ำ ย ก ำ ร ใ น
หลักฐำนทะเบียนคนต่ำง
ด้ำว จะด ำ เนินกำรใน
ก ร ณี ที่ พ บ ว่ ำ ข้ อ มู ล
หลักฐำนทะเบียนคนต่ำง
ด้ ำว ไม่ ถู กต้ องตรงกั น       
ห รื อ ก ร ณี มี ก ำ ร
เปลี่ยนแปลงสัญชำติเป็น
อีกสัญชำติหนึ่ง 
2. คนต่ำงด้ำวต้องมำยื่น      
ค ำ ร้ อ ง ข อ แ ก้ ไ ข ด้ ว ย
ตนเอง ทั้งนี้ระยะเวลำ
กำรให้บริกำรตำมคู่มือ
เริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้
รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำ
ขอและรำยกำรเอกสำร
ห ลั ก ฐ ำ น แ ล้ ว เ ห็ น ว่ ำ
ครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชำชน 
 
 

1. พ.ร.บ.กำรทะเบียนคน
ต่ำงด้ำว พ.ศ.2493 ม.14 
2. ระเบียบกำรต ำรวจ       
ไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 
55 บทที่ 6 

1. ค ำร้อง 
2. ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว พร้อมส ำเนำ 
3. หนังสือส ำคัญกำรเข้ำเมือง 
3. ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่พร้อมส ำเนำ 
4. ใบส ำคัญแสดงรูปพรรณพร้อมส ำเนำ 
5. หนังสือเดินทำง พร้อมค ำแปลภำษำไทย และส ำเนำ 
(กระทรวงกำรต่ำงประเทศรบัรองค ำแปลภำษำไทย) 
6.รูปถ่ำย ขนำด ๔x๖ ซม. จ ำนวน ๒ รูป  
7. รำยกำรเอกสำรที่จะแก้ไข อำทิ 
- ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ  
- หนังสือรับรอง พร้อมค ำแปลภำษำไทย และส ำเนำ 
(หนังสือรับรองออกโดยสถำนทูตหรอืสถำนกงสุล, 
กระทรวงกำรต่ำงประเทศรบัรองค ำแปลภำษำไทย) 
- สูติบัตร พร้อมส ำเนำ  
- ใบอนุญำตท ำงำน พร้อมส ำเนำ 
 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  
7 วันท าการ  

 
 

1. ยื่นค ำร้อง และหนังสือเดินทำงพร้อมเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3. ค้นหำปลำยขั้วใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
4. เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำคนต่ำงด้ำว 
5. รับใบนัดและหนังสือเดินทำง 

 
 

 

 
1. ยื่นใบนัดและหนังสือเดินทำง 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบส ำคัญประจ ำตวัคนต่ำงด้ำว 

 

การตรวจสอบ
เอกสาร 120 นาท ี

การฟังผล  
10 นาที 

การพิจารณา  
5 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

รวม 7 วันท าการ 

 
1.ตรวจสอบข้อมูลใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว กับปลำย
ขั้วส ำเนำใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว และหนังสือ
เดินทำง 
2. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ เพื่อขออนุมติแจ้ง 
นำยทะเบียนท้องที่ท่ีรับผิดชอบแก้ไขเพิ่มเติม  
รำยกำรใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
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ขั้นตอนการขอรับใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.15) 

 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
32 วันท าการ 

 
1. คนต่ำงด้ำวยื่นแบบค ำร้อง ตม.18 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร
หลักฐำน 
3. รับค ำร้องลงสมุดคุม/บันทึกข้อมูลในระบบ 
4. สอบปำกค ำคนต่ำงด้ำว 

 

ประมวลเรื่องเสนอ พิจำรณำอนุญำต 

1.เก็บค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 
2.เจ้ำหน้ำทีลงนำมในใบส ำคัญถ่ินที่อยู่  
และประทับตรำส่วนรำชกำร 
3.จ่ำยเล่มใบส ำคัญถ่ินที่อยู่ (ตม.15) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 70 นาท ี

การพิจารณา 
30 วันท าการ 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการ 
มีมติ 60 นาที 

1. ยื่นค ำขอ ตม.18 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำออก 
4. เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ และพิมพ์ลำยนิ้วมือ 
5. รับใบนัด 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา 
15 วันท าการ 

 
1. ยื่นใบนัด 
2. ช ำระค่ำธรรมเนียม 
3. เจ้ำหน้ำท่ีพิมพ์ลำยนิ้วมือ 
4. รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ ตม.15 และหนังสือ
เดินทำงพร้อมใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

 

 
1.ตรวจสอบข้อมูลใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และหนังสือเดินทำง 
2. เปรียบเทียบลำยพิมพ์น้ิวมือ กับบัญชีลูกเรือ บัญชี
รูปพรรณคนต่ำงด้ำว 
3. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
120 นาที 

การฟังผล  
60 นาท ี

การพิจารณา  
13 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

วันที่ 1 

วันที่ 2 - 14 

วันที่ 15 
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1. ค ำขอ ตม.18  
2. หนังสือเดินทำง หรือเอกสำรใช้แทนหนังสือ
เดินทำง 
3. ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
4. ทะเบียนบ้ำน (ทร.14)  พร้อมส ำเนำ 1 ชุด 
5. รูปถ่ำยครึ่งตัว หน้ำตรงไม่สวมหมวก ขนำด 
4x6 ซม. จ ำนวน 5 รูป (ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน) 

 

ขั้นตอนการขอรับใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.15) 
 

กฎหมายและระเบียบ 
ที่เกี่ยวข้อง 

หลักเกณฑ์ 
การพิจารณา เอกสารประกอบ 

 

1. เป็นคนต่ำงด้ำวที่ได้รับ
ใบส ำคัญประจ ำตัวคน
ต่ำงด้ำวแล้ว  
2. เป็นคนต่ำงด้ำวที่ไม่
เคยเดินทำงออกนอก
รำชอำณำจักรมำก่อน 
3. มีชื่ออยู่ในทะเบียน
บ้ำน (ทร.14) 
 
 

1. พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง 
พ.ศ.2522 มำตรำ 52 
2. ระเบียบกำรต ำรวจไม่
เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 34 
บทที่ 14 ข้อ 9, 10, 11 
3. ค ำสั่ง ตร.ที่ 228/2549  
ลง 2 ก.ย.49 ข้อ 4 
4. กฎกระทรวง ฉบับท่ี 27 
(พ.ศ.2546) ออกตำม
ควำมใน พ.ร.บ.คนเข้ำ
เมือง พ.ศ.2522 
 
 
 

 
ปรับขั้นตอน และระยะเวลา 

15 วันท าการ 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร 120 นาท ี

การฟังผล  
60 นาท ี

การพิจารณา  
13 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

รวม 15 วันท าการ 

1. ยื่นค ำขอ ตม.18 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำออก 
4. เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ และพิมพ์ลำยนิ้วมือ 
5. รับใบนัด 

 
1. ยื่นใบนัด 
2. ช ำระค่ำธรรมเนียม 
3. เจ้ำหน้ำท่ีพิมพ์ลำยนิ้วมือ 
4. รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ ตม.15 และหนังสือ
เดินทำงพร้อมใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

 

 
1. ตรวจสอบข้อมูลใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และหนังสือเดินทำง 
2. เปรียบเทียบลำยพิมพ์น้ิวมือ กับบัญชีลูกเรือ บัญชี
รูปพรรณคนต่ำงด้ำว 
3. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
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ขั้นตอนการขอรับใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.16) 
 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
3 วันท าการ 

1. คนต่ำงด้ำวยื่นแบบค ำร้อง (ตม.18) 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร
หลักฐำน 
3.รับค ำร้องลงสมุดคุม/บันทึกข้อมูลในระบบ 

 

ประมวลเรื่องเสนอ พิจำรณำอนุญำต 

1.เก็บค่ำธรรมเนียมและออกใบเสรจ็รับเงิน 
2.เจ้ำหน้ำ ลงนำมในใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และประทับตรำส่วน
รำชกำร 
3.หน่วยงำนมีหนังสือถึงนำยทะเบียนท้องถิ่น เพื่อออก
ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
4.จ่ำยเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.16) พร้อมหนังสือ 
ถึงนำยทะเบียนท้องถิ่นแก่คนต่ำงด้ำว 

การตรวจสอบเอกสาร 
40 นาที 

การพิจารณา  
1 วันท าการ 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการ 

มีมติ  
45 นาที 

 
1. ยื่นใบนัด 
2. ลงลำยมือช่ือรับเล่มใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ ตม.16  
และหนังสือเดินทำง  

 

ปรับขั้นตอน  
3 วันท าการ 

การตรวจสอบเอกสาร 
60 นาที 

การฟังผล  
20 นาที 

การพิจารณา  
1 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

วันที่ 1 

วันที่ 2 -3 

วันที่ 3 

 
 

1. ยื่นค ำขอ ตม.18 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. และ
ตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเขำ้-ออก 
4. ช ำระค่ำธรรมเนียม  
5. เจ้ำหน้ำที่พิมพ์ลำยนิ้วมือ ในเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ ตม.16 
และบัญชีคุมจ่ำย  
6. รับใบนัด 

 
  

1. ตรวจสอบควำมถูกต้องใบส ำคัญถ่ินที่อยู่ 
2. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
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1. ค ำขอ ตม.18  
2. หนังสือเดินทำง หรือเอกสำรใช้แทนหนังสือเดินทำง 
พร้อมส ำเนำ 1 ชุด 
3. ทะเบียนบ้ำน (ทร.14) ท่ีคนต่ำงด้ำวจะเพิ่มชื่อ   
พร้อมส ำเนำ 2 ชุด และระบุด้วยว่ำอยู่ในพื้นท่ีควำม
รับผิดชอบของสถำนีต ำรวจท้องท่ีใด 
4. ใบอนุญำตท ำงำน (ถ้ำมี) 
5. รูปถ่ำยครึ่งตัว หน้ำตรงไม่สวมหมวก ขนำด 4x6 ซม. 
    จ ำนวน 5 รูป (ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน) 

 

ขั้นตอนการขอรับใบส าคัญถิ่นที่อยู่ (ตม.16) 
 

หลักเกณฑ์การ
พิจารณา เอกสารประกอบ 

 
1. คนต่ำงด้ำงได้รับอนุญำต
จำกคณะกรรมกำรพิจำรณำ
คนเข้ำเมือง  โดยควำม
เห็นชอบจำก รมต.มหำดไทย 
ให้เป็นบุคคลที่มีถิ่นที่อยู่ใน
รำชอำณำจักร 
2. กำรเดินทำงเข้ำมำใน
รำชอำณำจักรครั้งล่ำสุดก่อน
รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ 
(ตม.16) ต้องได้รับกำรตรวจ
ลงตรำ   ประเภทคนอยู่
ชั่วครำว (Non – Immigrant 
Visa) 
3. ในกรณีคู่สมรสขอมีถิ่นที่
อยู่ในรำชอำณำจกัรเพื่อให้
ควำมอุปกำระคู่สมรสผู้มี
สัญชำติไทย ต้องน ำทะเบียน
สมรสฉบับจริงมำแสดงต่อ
เจ้ำหน้ำที่ และต้องให้คู่สมรส
ผู้มีสัญชำติไทยลงชื่อรับรอง
เพื่อเป็นพยำนต่อหน้ำ
เจ้ำหน้ำที่ด้วย 
 

1. พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง 
พ.ศ.2522 ม.47,ม. 51 
2. ระเบียบกำรต ำรวจไม่
เกี่ยวกับคดีลักษณะท่ี 34 บท
ท่ี 14 ข้อ 4 
3. ค ำสั่ง ตร. ท่ี 543/2549   
ลง 15 ส.ค.49 ข้อ 8 
4. กฎกระทรวง ฉบับท่ี 27 
(พ.ศ.2546) ออกตำมควำม
ใน พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง 
พ.ศ.2522 

ปรับขั้นตอน  
3 วันท าการ 

การตรวจสอบ
เอกสาร 60 นาท ี

การฟังผล 
20 นาท ี

การพิจารณา  
1 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

รวม 3  
วันท าการ 

 
 

1. ยื่นค ำขอ ตม.18 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. และ
ตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเขำ้-ออก 
4. ช ำระค่ำธรรมเนียม  
5. เจ้ำหน้ำที่พิมพ์ลำยนิ้วมือ ในเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ ตม.16 
และบัญชีคุมจ่ำย  
6. รับใบนัด 

 
 

 
1. ยื่นใบนัด 
2. ลงลำยมือช่ือรับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ ตม.16  
และหนังสือเดินทำง  

 

 
1. ตรวจสอบควำมถูกต้องใบส ำคัญถ่ินที่อยู่ 
2. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 
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ขั้นตอนการสลักหลังแจ้งออกไปนอกราชอาณาจักรและกลับเข้ามาอีก 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
180 นาท ี

 
1. คนต่ำงด้ำวยื่นแบบค ำขอ ตม.13 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร
หลักฐำน 
3. บันทึกข้อมูลลงในระบบคอมพิวเตอร์ 
4. จัดเก็บค่ำธรรมเนียมและออกใบเสรจ็รบัเงิน 

 

1.ลงรำยกำรสลักหลังและตรวจสอบลำยพิมพ์น้ิวมือ 
2.เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรก ำหนด
วันอนุญำตของสลักหลังแจ้งออก 

1.ผู้มีอ ำนำจลงนำมในสลักหลังแจ้งออก 
2.จ่ำยเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่คืน 

การตรวจสอบเอกสาร 
40 นาท ี

การพิจารณา  
120 นาท ี

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  
140 นาท ี

 
1. ยื่นค ำขอ ตม.13  
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3.เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำ-ออก 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 

 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

20 นาท ี

 
1. เจ้ำหน้ำท่ีพิมพ์ลำยนิ้วมือ และตรวจสอบลำย
พิมพ์นิ้วมือ 
2. เจ้ำหน้ำท่ีประทับอนุญำตในหนังสือเดนิทำง 

 

1. เจ้ำหน้ำท่ีประทับอนุญำตในหนังสือเดนิทำง 
2. รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ และหนังสือเดินทำง 
พร้อมใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

การตรวจสอบเอกสาร 
60 นาท ี

การฟังผล  
20 นาท ี

การพิจารณา  
60 นาที 

140 นาท ี
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ขั้นตอนการสลักหลังแจ้งออกไปนอกราชอาณาจักรและกลับเข้ามาอีก 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบ 

 

1. คนต่ำงด้ำวมีควำมประสงค์
เดินทำงออกนอก
รำชอำณำจักร 
2. กรณีเคยมีกำรท ำสลักหลัง
แจ้งออกฯ ต้องมีกำรเดินทำง 
กลับเข้ำมำในรำชอำณำจกัร
ภำยในอำยสุลักหลังครั้งล่ำสุด 
 
 

1. พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง 
พ.ศ.2522 มำตรำ 50(1) 
2. ระเบียบกำรต ำรวจไม่
เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 34 
บทที่ 15 
3. ค ำสั่ง ตร.ที่ 228/2549 
ลง 12 ก.ย.49 ข้อ 2 
4. กฎกระทรวง ฉบับที่ 27 
(พ.ศ.2546) ออกตำมควำม
ใน 
 พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง 
พ.ศ.2522 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  
140 นาท ี

 
1. ยื่นค ำขอ 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3.เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำ-ออก 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 

 

 
1. เจ้ำหน้ำท่ีพิมพ์ลำยนิ้วมือ และตรวจสอบลำย
พิมพ์นิ้วมือ 
2. เจ้ำหน้ำท่ีประทับอนุญำตในหนังสือเดนิทำง 

 

1. เจ้ำหน้ำท่ีประทับอนุญำตในหนังสือเดนิทำง 
2. รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ และหนังสือเดินทำง 
พร้อมใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

1. ค ำขอ ตม.13 
2. ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ หรือใบแทนใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ 
3. หนังสือเดินทำง หรือเอกสำรใช้แทนหนังสือ
เดินทำง 
4. ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
5. รูปถ่ำยครึ่งตัว หน้ำตรงไม่สวมหมวก ขนำด 4x6 
ซม. จ ำนวน 1 รูป (ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 60 นาท ี

การฟังผล  
20 นาที 

การพิจารณา  
60 นาที 

รวม 140 นาที 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
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ขั้นตอนการตรวจลงตราประเภทนอกก าหนดจ านวนคนตา่งดา้วที่จะขอเข้ามา 
มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร เป็นรายปี (Non-Quota Immigrant Visa) ย้อนหลัง 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
22 วันท าการ 

1. คนต่ำงด้ำวยื่นแบบขอ (ตม.22) 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร
หลักฐำน 
3. ลงสมุดคุม/บันทึกข้อมูลลงในระบบคอมพิวเตอร์ 
4. สอบปำกค ำคนต่ำงด้ำว 

ประมวลเรื่องให้ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุญำต 

ด ำเนินกำรตำมขั้นตอนกำรตรวจลงตรำประเภทคนเขำ้เมือง
นอกก ำหนดนอกก ำหนดจ ำนวนคนต่ำงด้ำวท่ีจะขอเข้ำมำ 
มีถิ่นท่ีอยู่ในรำชอำณำจักร เป็นรำยปี (Non-Quota 
Immigrant Visa)  

การตรวจสอบ
เอกสาร 70 นาท ี

การพิจารณา 
20 วันท าการ 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการ 
มีมติ 180 นาที 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  
12 วันท าการ 

 
1. ยื่นค ำร้อง และค ำขอ ตม.22 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำ-ออก 
4. เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ 
5. รับใบนัด 

 

การตรวจสอบ
เอกสาร 120 นาท ี

การพิจารณา  
 10 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

การฟังผล 
 60 นาที 

1. ตรวจสอบเหตุผลและควำมจ ำเป็นท่ีเดินทำงเกิน
กว่ำระยะเวลำที่ก ำหนดอนุญำต 
2. ประมวลเรื่องให้ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุญำต 

 
1. ยื่นใบนัด 
2. ช ำระค่ำธรรมเนียม 
3. เจ้ำหน้ำท่ีประทับตรำอนุญำตในหนังสือเดินทำง 
4. รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่  และหนังสือเดินทำง 
พร้อมใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

 

วันที่ 1 

วันที่ 2 -11 

วันที่ 12 
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1. ค ำร้อง และค ำขอ ตม.22 
2. ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ หรือใบแทน
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ ตม.17 
3. หนังสือเดินทำง หรือเอกสำรใช้แทน
หนังสือเดินทำง 
4. ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
5. รูปถ่ำยครึ่งตัว หน้ำตรงไม่สวมหมวก 
ขนำด 4x6 ซม. จ ำนวน 1 รูป (ถ่ำยไม่
เกิน 6 เดือน) 

ขั้นตอนการตรวจลงตราประเภทนอกก าหนดจ านวนคนตา่งดา้วที่จะขอเข้ามา 
มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร เป็นรายปี (Non-Quota Immigrant Visa) ย้อนหลัง 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบ 

 

1. คนต่ำงด้ำวไม่ได้รับ
กำรตรวจลงตรำก่อน
เดินทำงออกนอก
รำชอำณำจักร หรือกลับ
เข้ำมำภำยใน
รำชอำณำจักรเกินอำยุ
กำรตรวจลงตรำ 
2. ต้องมีกำรเดินทำงกลบั
เข้ำมำในรำชอำณำจกัร
ภำยในอำยุสลักหลังครั้ง
สุดท้ำย 
 
 

1. ระเบียบ ตร. ว่ำด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีกำรตรวจ
ลงตรำและกำรเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำ       
ลง 10 พ.ย.57 ข้อ 1.3.2, ข้อ 
1.3.3.1, ข้อ 1.3.5.2 
2. กฎกระทรวง ฉบับท่ี 27 
(พ.ศ.2546) ออกตำมควำม
ใน  พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง 
พ.ศ.2522 
 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  
12 วันท าการ 

 
1. ยื่นค ำร้อง และค ำขอ ตม.22 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
และตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำ-ออก 
4. เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ 
5. รับใบนัด 

 

 
1. ยื่นใบนัด 
2. ช ำระค่ำธรรมเนียม 
3. เจ้ำหน้ำท่ีประทับตรำอนุญำตในหนังสือเดินทำง 
4. รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่  และหนังสือเดินทำง 
พร้อมใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 

 

การตรวจสอบ
เอกสาร  

120 นาท ี

การพิจารณา  
 12 วันท าการ 

ถัดจากวันที่ยื่นค าร้อง 

การฟังผล 
 60 นาที 

1. ตรวจสอบเหตุผลและควำมจ ำเป็นท่ีเดินทำงเกิน
กว่ำระยะเวลำที่ก ำหนดอนุญำต 
2. ประมวลเรื่องให้ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุญำต 

รวม 12 วันท าการ 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
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ขั้นตอนการขอแก้ไขรายการต่างๆ ในใบส าคัญถิ่นที่อยู่ 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
17 วันท าการ 

1. คนต่ำงด้ำวยื่นค ำร้องขอแก้ไขรำยกำรในใบส ำคัญถิน่ท่ีอยู่ 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำรหลักฐำน 
3. รับค ำร้องลงบัญชีคุม 
4. สอบปำกค ำคนต่ำงด้ำว 

1.ประมวลเรื่องเสนอ ผู้มีอ ำนำจ พิจำรณำอนุญำต 
2.แก้ไขรำยกำรที่เปลี่ยนแปลงและหมำยเหตุใน
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่หรือใบแทนใบส ำคัญถิน่ท่ีอยู่ 
3.หมำยเหตุในหลักฐำนสมุดควบคุมกำรจ่ำย
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่หรือใบแทนใบส ำคัญถิน่ท่ีอยู ่
4.ลงรำยกำรแก้ไขในระบบคอมพิวเตอร์ 

1.ผู้มีอ ำนำจ ลงนำมในหมำยเหตุ 
2.จ่ำยใบส ำคัญถิ่นที่อยู่คืน 

การตรวจสอบ
เอกสาร 45 นาท ี

การพิจารณา 
15 วันท าการ 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการ
มีมติ 10 นาท ี

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  
 5 วันท าการ 

 
1. ยื่นค ำขอ 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 
3. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำ-ออก
จำกระบบสำรสนเทศ 
4. เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ 
5. รับใบนัด 

 

การตรวจสอบ
เอกสาร 120 นาท ี

การพิจารณา 
3 วันท าการ  

ถัดจากวันที่ยื่นค าขอ 

การฟังผล  
60 นาที 

 
1. ยื่นใบนัด 
2. รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ หรือใบแทนใบส ำคัญถิ่น 
ที่อยู่  และหนังสือเดินทำง พร้อมใบส ำคัญประจ ำตัว
คนต่ำงด้ำว 

 

 
1. ตรวจสอบข้อมูลใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และหนังสือเดินทำง 
2. แก้ไขรำยกำรในใบส ำคัญถิ่นที่อยู ่หรือใบแทน
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และในระบบสำรสนเทศ 
3. เพิ่มรำยกำรแก้ไขในบัญชีควบคุมกำรจ่ำย 
4. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
 

วันที่ 1 

วันที่ 2 -4 

วันที่ 5 
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1. ค ำขอ 
2. ใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ หรือใบแทนใบส ำคัญถิ่น
ที่อยู่ 
3. หนังสือเดินทำง หรือเอกสำรใช้แทน
หนังสือเดินทำง 
4. ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
5. ทะเบียนบ้ำน (ทร.14) พร้อมส ำเนำ 1 ชุด 
6. รูปถ่ำยครึ่งตัว หน้ำตรงไม่สวมหมวก 
ขนำด 4x6 ซม. จ ำนวน 1 รูป (ถ่ำยไม่เกิน 6 
เดือน) 

ขั้นตอนการขอแก้ไขรายการต่างๆ ในใบส าคัญถิ่นที่อยู่ 

หลักเกณฑ์ 
การพิจารณา 

เอกสารประกอบ 

 

1. แก้ไขรำยกำรต่ำงๆ 
ในใบส ำคัญประจ ำตัวคน
ต่ำงด้ำวเรียบร้อยแล้ว 
2. แก้ไขรำยกำรต่ำงๆ 
ในเล่มทะเบียนบำ้น
เรียบร้อยแล้ว 
 

 
1. ค ำสั่ง บก.ตม.กทม.
ที่ 11/2548 ลง 11 
ส.ค.48 
2. หนังสือ
กระทรวงมหำดไทย        
ที่ มท.0313/ว.919  
ลง 3 พ.ย.48 
 
 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา  
5 วันท าการ 

 
1. ยื่นค ำขอ 
2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 
3. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบข้อมูลกำรเดินทำงเข้ำ-ออก
จำกระบบสำรสนเทศ 
4. เจ้ำหน้ำท่ีสอบปำกค ำ 
5. รับใบนัด 

 

 
1. ยื่นใบนัด 
2. รับเล่มใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ หรือใบแทนใบส ำคัญถิ่น 
ท่ีอยู่  และหนังสือเดินทำง พร้อมใบส ำคัญประจ ำตัว
คนต่ำงด้ำว 

 

 
1. ตรวจสอบข้อมูลใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ และหนังสือเดินทำง 
2. แก้ไขรำยกำรในใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ หรือใบแทนใบส ำคัญ
ถิ่นท่ีอยู่ และในระบบสำรสนเทศ 
3. เพิ่มรำยกำรแก้ไขในบัญชีควบคุมกำรจ่ำย 
4. ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
 

การพิจารณา  
3 วันท าการ  

ถัดจากวันที่ย่ืนค าขอ 

การฟังผล 
60 นาที 

รวม 5 วันท าการ 

กฎหมายและระเบียบ 
ที่เกี่ยวข้อง 

การตรวจสอบ
เอกสาร 120 นาท ี
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กองก ากับการ 2 
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1 
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รายการคู่มือ 

      ๑. การรับแจ้งที่พักอาศัยของคนต่างด้าว กรณีอยู่ในราชอาณาจักรเกิน ๙0 วัน (มาตรา 37(5)) 

      ๒. การแจ้งที่พักอาศัยของเจ้าบ้าน  เจ้าของ หรือผู้ครอบครอง หรือผู้จัดการโรงแรม ซึ่งรับคนต่างด้าวเข้าพักอาศัย (มาตรา ๓๘)  

คู่มือส าหรับประชาชนตาม พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
กองก ากับการ 2 บก.ตม.1 
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 1. การรับแจ้งที่พักอาศัยของคนต่างด้าว 
กรณีอยู่ในราชอาณาจักรเกิน ๙๐ วัน  

(มาตรา ๓๗ (๕)) 
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ขั้นตอนการรับแจ้งที่พักอาศัยของคนต่างด้าว กรณีอยู่ในราชอาณาจักรเกิน 90 วัน (มาตรา 37(5)) 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน   
4 นาท ี

1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

2. เอกสารครบถ้วน 

3. เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลใน
ระบบ สารสนเทศ สตม. ออก
ใบนัดรับแจ้งที่พักอาศัยของคน
ต่างด้าวเกินกว่า 90 วัน ครั้ง
ต่อไป โดยผู้มีอ านาจลงนาม 

4.คืนหนังสือเดินทางและ
ใบนัดครั้งต่อไป 

ตรวจสอบเอกสำร  
2 นำท ี

บันทึกข้อมูล/ลงนำม  
2 นำที 

ปรับขั้นตอน 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

คืนค าร้อง
กรณีเอกสาร
ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง 

1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

2. เอกสารครบถ้วน 

3. เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลใน
ระบบ สารสนเทศ สตม. ออก
ใบนัดรับแจ้งที่พักอาศัยของคน
ต่างด้าวเกินกว่า 90 วัน ครั้ง
ต่อไป โดยผู้มีอ านาจลงนาม 

4.คืนหนังสือเดินทางและ
ใบนัดครั้งต่อไป 

ตรวจสอบเอกสำร  
2 นำที 

บันทึกข้อมูล/ลงนำม  
2 นำที 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 
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กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง 
พ.ศ.2522 ม.37(5) 

2. ค าส่ัง สตม.ท่ี 155/2554 
ลง 23 ธ.ค.2554 

3. ค าส่ัง สตม.ท่ี 48/2558 ลง 
17 ม.ีค.2558 

4. บันทึกคณะกรรมการ
เปรียบเทียบปรับตาม พ.ร.บ.
คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 
(ฉบับท่ี 5) ลง 23 
เม.ย.2541 

หลักเกณฑ์การพิจารณา(เดมิ) 

1. คนต่างด้าวที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรเป็นการ
ชั่วคราว ต้องแจ้งที่พักอาศัยต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจคน
เข้าเมืองทุกระยะ 90 วัน 

2. กรณีคนต่างด้าวเดินทางออกนอกประเทศก่อนครบก าหนด
นัดครั้งต่อไป เมื่อเดินทางกลับเข้ามาในราชอาณาจักรแล้ว 
ให้มารายงานตัวแจ้งที่พักอาศัยครั้งต่อไป เมื่อครบก าหนด 
90 วัน นับแต่วันเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักรครั้งสุดท้าย 

3. คนต่างด้าวสามารถแจ้งที่พักอาศัยได้ ก่อน 15 วันหรือหลัง 
7 วัน นับจากวันครบก าหนด หากเกินก าหนดนัดหรือเกิน
ก าหนดที่จะต้องแจ้งที่พัก คนต่างด้าวต้องมารายงานตัวด้วย
ตนเองเพ่ือด าเนินการเปรียบเทียบเทียบปรับ โดยจะถูก
เปรียบเทียบปรับ 2,000 บาท 

4. กรณีแจ้งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน คนต่างด้าวสามารถแจ้งที่
พักอาศัยได้ ก่อน 15 วัน นับจากวันครบก าหนด  หากเกิน
ก าหนดนัดหรือเกินก าหนดที่จะต้องแจ้งที่พัก คนต่างด้าว
ต้องมารายงานตัวด้วยตนเองเพ่ือด าเนินการเปรียบเทียบ
เทียบปรับ โดยจะถูกเปรียบเทียบปรับ 2,000 บาท 

ปรับขั้นตอน 

คืนค าร้อง
กรณีเอกสาร
ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง 

1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

2. เอกสารครบถ้วน 

3. เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลใน
ระบบ สารสนเทศ สตม. ออก
ใบนัดรับแจ้งที่พักอาศัยของคน
ต่างด้าวเกินกว่า 90 วัน ครั้ง
ต่อไป โดยผู้มีอ านาจลงนาม 

4.คืนหนังสือเดินทางและ
ใบนัดครั้งต่อไป 

ตรวจสอบเอกสำร  
2 นำท ี

บันทึกข้อมูล/ลงนำม  
2 นำท ี

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

การรับแจ้งที่พักอาศัยของคนต่างด้าว กรณีอยู่ในราชอาณาจักรเกิน 90 วัน (มาตรา 37)(5) 

34



การรับแจ้งที่พักอาศัยของคนต่างด้าว กรณีอยู่ในราชอาณาจักรเกิน 90 วัน (มาตรา 37) 

 1. แจ้งด้วยตนเอง หรือ 
มอบผู้อ่ืนยื่นแทน    

รายการเอกสารประกอบ 

1.แบบค าขอ 
ตม.47  

2.หนังสือเดินทาง 
3.ใบนัด 

2. แจ้งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียน 

1. แบบค าขอ ตม.47 
2. ส าเนาหนังสือเดินทางหน้าข้อมูลบุคคล 
 จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาหน้าตราขาเข้าครั้งล่าสุด 
 จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาตราอนุญาตให้อยู่ใน ราชอาณาจักร 

ครั้งล่าสุด  
 จ านวน 1 ฉบับ 
5. เอกสาร 2-4 คนต่างด้าวลงลายมือชื่อ 
 รับรองความถูกต้อง 
6. ใบรับแจ้ง 90 วันท่ีครบก าหนด 
7. ซองเปล่าติดแสตมป์ระบุท่ีอยู่ผู้รับ 

รายการเอกสารประกอบ 

3. แจ้งทางอินเตอร์เน็ตที่ 
www.immigration.go.th   

รายการเอกสารประกอบ 

ไม่มี 
เนื่องจากบุคคลต่างด้าว
สามารถกรอกข้อมูลลง
ในระบบได้ด้วยตนเอง 

ปรับลดรายการเอกสาร 

รายการเอกสารประกอบ หลักฐานประกอบ 

 
1.หนังสือเดินทาง 

หมายเหตุ (กรณีแจ้งช่องทางไปรษณีย์ลงทะเบียน) 
(1)ส าเนาหนังสือเดินทาง จ านวน 1 ฉบับ 
(2)ส าเนาหน้าตราขาเข้าครั้งล่าสุด จ านวน 1 ฉบับ 
(3) ส าเนาหน้าประเภทการตรวจลงตรา จ านวน 1 ฉบับ 
(4) ถ่ายส าเนาบัตร ตม.6 จ านวน 1 ฉบับ 
(5) ถ่ายส าเนาตราอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักร 
ครั้งล่าสุด จ านวน 1 ฉบับ  
(6) เอกสาร 1-5 คนต่างด้าวรับรองส าเนา 

2.แบบค าขอ ตม.47 
3.ใบรับแจ้ง 90 วันที่ครบก าหนด 
4.ใบอนุญาตท างาน 

หมายเหตุ (เฉพาะแรงงาน 3 สัญชาติ ได้แก่ เมียนมา ลาว 
กัมพูชา) 
5.ซองเปล่าติดแสตมป์ระบุที่อยู่ผู้รับ 

หมายเหตุ (กรณีแจ้งช่องทางไปรษณีย์) 
 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
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 2. การรับแจ้งที่พักอาศัยของเจ้าบ้าน เจ้าของ  
หรือผู้ครอบครอง หรือผู้จัดการโรงแรม  

ซึ่งรับคนต่างด้าวเข้าพักอาศัย (มาตรา ๓๘) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติ 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 15 นาท ี

1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

2. เอกสารครบถ้วน 

3.เจ้าหน้าท่ีกรอกเอกสารใบรับ
การแจ้งบุคคลต่างด้าวเข้าพัก
อาศัย พร้อมลงลายมือชื่อ
เจ้าหน้าท่ีในส่วนของเจ้าหน้าท่ี
และมอบให้ผู้แจ้งฯ 

ตรวจสอบเอกสำร  
10 นำที 

บันทึกข้อมูล/ลงนำม  
5 นำที 

4.เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศของ สตม. 
ระบบจะท าการตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ามโดย
อัตโนมัติ 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา 10 นาท ี

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

คืนค าร้อง
กรณีเอกสาร
ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง 

1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

2. เอกสารครบถ้วน 

3.เจ้าหน้าท่ีกรอกเอกสารใบรับ
การแจ้งบุคคลต่างด้าวเข้าพัก
อาศัย พร้อมลงลายมือชื่อ
เจ้าหน้าท่ีในส่วนของเจ้าหน้าท่ี
และมอบให้ผู้แจ้งฯ 

ตรวจสอบเอกสำร  
5 นำที 

บันทึกข้อมูล/ลงนำม  
5 นำที 

4.เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศของ สตม. 
ระบบจะท าการตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ามโดย
อัตโนมัติ 

ขั้นตอนการแจ้งที่พักอาศัยของเจ้าบ้าน เจ้าของ หรือผู้ครอบครอง หรือผู้จัดการโรงแรม ซึ่งรับคนต่างด้าวเข้าพักอาศัย (มาตรา 38)  
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การแจ้งที่พักอาศัยของเจ้าบ้าน เจ้าของ หรือผู้ครอบครอง หรือผู้จัดการโรงแรม ซึ่งรับคนต่างด้าวเข้าพักอาศัย (มาตรา 38) 

ปรับขั้นตอน และระยะเวลา 10 นาท ี

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

คืนค าร้อง
กรณีเอกสาร
ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

2. เอกสารครบถ้วน 

3.เจ้าหน้าที่กรอกเอกสารใบรับ
การแจ้งบุคคลต่างด้าวเข้าพัก
อาศัย พร้อมลงลายมือชื่อ
เจ้าหน้าที่ในส่วนของเจ้าหน้าที่
และมอบให้ผู้แจ้งฯ 

ตรวจสอบเอกสำร  
5 นำที 

บันทึกข้อมูล/ลงนำม  
5 นำที 

4.เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศของ สตม. 
ระบบจะท าการตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ามโดย
อัตโนมัติ 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง 
พ.ศ.2522(ตม.38) 

2. บันทึกคณะกรรมการ
เปรียบเทียบปรับ ตาม 
พ.ร.บ.คนเข้าเมือง 
พ.ศ.2522 (ฉบับท่ี 5) ลง 
23 เม.ย.2541 

3. ประมวลระเบียบต ารวจไม่
เกี่ยวกับคดีลักษณะท่ี 34 
บทท่ี 8 ข้อ 6 

 

หลักเกณฑ์การพิจารณา(เดมิ) 

1. เจ้าบ้าน เจ้าของหรือผู้ครอบครองเคหสถานหรือผู้จัดการโรงแรม ซึ่ง
รับคนต่างด้าวซึ่งได้รับอนญุาตให้อยู่ในราชอาณาจักรเปน็การชั่วคราว
เข้าพักอาศัย จะต้องแจ้งต่อพนักงานเจ้าหนา้ที่ ณ ที่ท าการตรวจคน
เข้าเมือง ซึ่งตั้งอยู่ในท้องที่ที่บ้าน เคหสถาน หรือโรงแรมนั้น ตั้งอยู่
ภายในยี่สิบสี่ชั่วโมง นับแต่เวลาที่คนต่างด้าวเข้าพักอาศัย 

2. กรณีการแจ้งด้วยตนเอง ต้องยื่นแบบการแจ้ง ณ ที่ท าการตรวจคน
เข้าเมืองในเขตพื้นที่ที่เคหะสถานหรือโรงแรมตั้งอยู่ 

3. การรับคืนหลักฐานการแจ้ง 
 3.1 กรณีการแจ้งด้วยตนเอง เมื่อยื่นแบบเสร็จ เจ้าหน้าที่รับแจ้งจะ

คืนหลักฐานรับแจ้งหลังด าเนนิการเรียบร้อยแล้ว 
 3.2 กรณีแจ้งทางไปรษณีย์ เจ้าหน้าที่จะคืนหลักฐานการรับแจ้งทาง

จดหมายตืดแสตมป์ที่ผู้ยื่นแบบการแจ้งได้ส่งมาพร้อมแบบฟอร์มการ
แจ้ง 

 3.3 กรณแจ้งทางระบบอินเตอร์เนต็ ที่เว็บไซต์ 
www.immigration.go.th ผู้แจ้งจะต้องลงทะเบียนเพื่อรับรหัสผู้ใช้
และรหัสผ่านส าหรับเข้าใช้ระบบ ทาง e-mail ที่ได้ลงทะเบียนไว้ 
หลังจากนั้นให้ login เข้าระบบแจ้งที่พัก และบันทึกข้อมูลคนต่าง
ด้าวเข้าพักอาศัยในระบบ 
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การแจ้งที่พักอาศัยของเจ้าบ้าน เจ้าของ หรือผู้ครอบครอง หรือผู้จัดการโรงแรม ซึ่งรับคนต่างด้าวเข้าพักอาศัย (มาตรา 38) 

 1. แจ้งด้วยตนเอง หรือ 
มอบผู้อ่ืนยื่นแทน    

รายการเอกสารประกอบ 

1. แบบฟอร์มการแจ้ง (ตม.30) 
2. ส าเนาหนังสือเดินทางหน้าข้อมูล

บุคคล คนต่างด้าวลงลายมือชื่อรับรอง
ความถูกต้อง  จ านวน 1 ฉบับ 

3. ส าเนาหน้าตราขาเข้าคร้ังล่าสุด คน
ต่างด้าวลงลายมือชื่อรับรองความ
ถูกต้อง จ านวน 1 ฉบับ 

4. ส าเนาตราอนุญาตให้อยู่ใน
ราชอาณาจักร คนต่างด้าวลงลายมือ
ชื่อรับรองความถูกต้อง จ านวน 1 
ฉบับ 

5. เอกสารยืนยันความเป็นเจ้าบ้าน 
เจ้าของ ผู้ครอบครอง เคหสถาน หรือ
ผู้จัดการโรงแรม 

2. แจ้งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียน 

1. แบบฟอร์มการแจ้ง (ตม.30) 
2. ส าเนาหนังสือเดินทางหน้าข้อมูลบุคคล 

คนต่างด้าวลงลายมือชื่อรับรองความ
ถูกต้อง  จ านวน 1 ฉบับ 

3. ส าเนาหน้าตราขาเข้าคร้ังล่าสุด คนต่าง
ด้าวลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง 
จ านวน 1 ฉบับ 

4. ส าเนาตราอนุญาตให้อยู่ใน
ราชอาณาจักร คนต่างด้าวลงลายมือชื่อ
รับรองความถูกต้อง จ านวน 1 ฉบับ 

5. เอกสารยืนยันความเป็นเจ้าบ้าน เจ้าของ 
ผู้ครอบครอง เคหสถาน หรือผู้จัดการ
โรงแรม 

6. ซองเปล่าติดแสตมป์ระบุท่ีอยู่ผู้รับ 

รายการเอกสารประกอบ 

3. แจ้งทางอินเตอร์เน็ตที่ 
www.immigration.go.th   

รายการเอกสารประกอบ 

ไม่มี 
เนื่องจากผู้แจ้งสามารถ
กรอกข้อมูลลงในระบบ
ได้ด้วยตนเอง 

ขอปรับเพ่ิมรายการเอกสาร / ลดระยะเวลา 

รายการเอกสารประกอบ  
หลักฐานประกอบ 

1. แบบ ตม.30 พร้อมใบแนบ ฉบับจริง 1 
ฉบับ 

2. ซองเปล่าติดแสตมป์ระบุท่ีอยู่ผู้รับ 
หมายเหตุ (กรณีแจ้งช่องทางไปรษณีย์) 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน 
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กองก ากับการ 3 
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1 
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รายการคู่มือ 

      1. การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าว 

ซึ่งได้รับสิทธิตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมการลงทุน พ.ศ.2520  

      2. การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าว 

ซึ่งได้รับสิทธิตาม พ.ร.บ.การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ.2522 

      3. การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าว 

ซึ่งได้รับสิทธิตาม พ.ร.บ.ปิโตรเลียม พ.ศ.2514 
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ขั้นตอนการขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าว 
ซึ่งได้รับสิทธิตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมการลงทุน พ.ศ.2520  

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน   
40 นาที 

ตรวจสอบเอกสำร  
25 นำท ี

ผู้มีอ ำนำจลงนำม ตรวจสอบควำม 
ถูกต้อง และพิจำรณำ เอกสำรค ำร้อง 
ให้ เป็ น ไปตำมที่ กฎหมำยก ำหนด              
แล้วลงนำมในหนังสือเดินทำง 

1.ช ำระเงินค่ำธรรมเนียม 
2.รับหนังสือเดินทำงคืน 

1 . เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส ำ ร             
ค ำร้องบันทึกข้อมูลลงระบบ พร้อม
ถ่ำยภำพ 

พิจำรณำ 
10 นำท ี

กำรลงนำม/คณะกรรมกำร
มีมติ 5 นำท ี

ปรับขั้นตอนและระยะเวลา  
 25 นาที 

1.ตรวจสอบค ำขอ รำยกำรเอกสำร หรือหลักฐำน
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
2.เจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง 
3.ตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม บันทึก ข้อมูล 
ในระบบสำรสนเทศ สตม. ถ่ำยรูป ประทับตรำ
อนุญำต 

4.ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุญำต 

5.ช ำระค่ำธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน 
6.คืนหนังสือเดินทำง 

ตรวจสอบเอกสำร
และรับค ำร้อง  

15 นำท ี

กำรพิจำรณำ/ 
ลงนำม 5 นำท ี

กำรช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 

5 นำที ่

25 นาที 
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การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าว 
ซึ่งได้รับสิทธิตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมการลงทุน พ.ศ.2520  

หลักเกณฑ์การพิจารณา 

1.คนต่ำงด้ำวต้องได้รับกำรตรวจ
ลงตรำประเภทคนอยู่ชั่วครำว 
2 . พิ จ ำ ร ณ ำ อ นุ ญ ำ ต ต ำ ม ที่
คณะกรรมกำรส่งเสริมกำรลงทุน
เห็นสมควร 

เอกสารประกอบ 

1 . ห นั ง สื อ เ ดิ น ท ำ ง ตั ว จ ริ ง  
พร้อมส ำเนำ 
2.แบบค ำขอ ตม.7 
3.หนังสือรับรองจำกส ำนักงำน
คณะกรรมส่งเสริมกำรลงทุน 
4.ส ำเนำใบอนุญำตท ำงำน 
5.แบบ สตม.2 
6 . หนั ง สื อ รั บท รำบแนวทำ ง
ป ฏิ บั ติ ก ำ ร ห้ ำ ม เ ข้ ำ ม ำ ใ น
รำชอำณำจักร กรณีคนต้ำงด้ำว
อยู่ ในรำชอำณำจักรสิ้นสุดเป็น
ระยะเวลำนำน 
 

ปรับขั้นตอนและระยะเวลา  
 25 นาที 

1.ตรวจสอบค ำขอ รำยกำรเอกสำร 
หรือหลักฐำนอื่นที่เก่ียวข้อง 
2.เจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง 
3 .ตรวจสอบบัญชีบุ คคลต้องห้ ำม 
บันทึก ข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
ถ่ำยรูป ประทับตรำอนุญำต 

4 . ผู้ มี อ ำ น ำ จ ล ง น ำ ม
อนุญำต 

5.ช ำระค่ำธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน 
6.คืนหนังสือเดินทำง 

ตรวจสอบ
เอกสำรและ
รับค ำร้อง  
15 นำท ี

กำรพิจำรณำ/ 
ลงนำม 
5 นำท ี

กำรช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 

5 นำที ่

รวม 25 นาที 

1.พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 
ม.34, ม.35 
2 . พ . ร . บ . ส่ ง เ ส ริ ม ก ำ ร ล ง ทุ น 
พ.ศ.2520 ม.24, ม.25 
3 . ค ำ สั่ ง  ต ร . ที่  5 4 3 / 4 9  
ลง 15 ส.ค.49 
4 . ค ำ สั่ ง  ส ต ม . ที่  2 8 0 / 5 2  
ลง 25 พ.ย.52 
5.รำยงำนกำรประชุมแนวทำงกำร
ขอเพ่ิมรำยกำรเอกสำร (ใบอนุญำต
ท ำงำน)ประกอบค ำร้องขออยู่ต่อ
กรณีกฎหมำยพิเศษ ในค ำสั่ง สตม.
ที่  280/52 ลง 28 พ.ย.52 และ
ค ำ สั่ ง  ส ต ม .  ที่  4 4 / 5 3  
ลง 10 มี.ค.53 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
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ขั้นตอนการขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าว 
ซึ่งได้รับสิทธิตาม พ.ร.บ.การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ.2522 

ปรับขั้นตอนและระยะเวลา  
 25 นาท ี

1.ตรวจสอบค ำขอ รำยกำรเอกสำร 
หรือหลักฐำนอื่นที่เก่ียวข้อง 
2.เจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง 
3.ตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม บันทึก 
ข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. ถ่ำยรูป 
ประทับตรำอนุญำต 

4 . ผู้ มี อ ำ น ำ จ ล ง น ำ ม
อนุญำต 

5.ช ำระค่ำธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน 
6.คืนหนังสือเดินทำง 

ตรวจสอบ
เอกสำรและ
รับค ำร้อง  
15 นำท ี

กำรพิจำรณำ/ 
ลงนำม 
5 นำท ี

กำรช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 

5 นำที ่

25 นาที 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน   
40 นาท ี

ตรวจสอบเอกสำร  
25 นำท ี

ผู้มีอ ำนำจลงนำม ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง และพิจำรณำ 
เอกสำรค ำร้องให้เป็นไปตำมที่
กฎหมำยก ำหนด แล้วลงนำมใน
หนังสือเดินทำง 

1.ช ำระเงินค่ำธรรมเนียม 
2.รับหนังสือเดินทำงคืน 

1.เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร             
ค ำร้ องบันทึกข้อมูลลงระบบ 
พร้อมถ่ำยภำพ 

พิจำรณำ 
10 นำท ี

กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมีมต ิ

5 นำท ี
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การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าว 
ซึ่งได้รับสิทธิตาม พ.ร.บ.การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ.2522 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1.พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 
ม.34, ม.35 
2.พ.ร.บ.กำรนิคมอุตสำหกรรมแห่ง
ประเทศไทย พ.ศ.2522 ม.45 
3 . ค ำ สั่ ง  ต ร . ที่  5 4 3 / 4 9  
ลง 15 ส.ค.49 
4 . ค ำ สั่ ง  ส ต ม . ที่  4 4 / 5 3  
ลง 10 มี.ค.53 
5.รำยงำนกำรประชุมแนวทำงกำร
ขอเพ่ิมรำยกำรเอกสำร (ใบอนุญำต
ท ำงำน)ประกอบค ำร้องขออยู่ต่อ
กรณีกฎหมำยพิเศษ ในค ำสั่ง สตม.
ที่  280/52 ลง 28 พ.ย.52 และ
ค ำ สั่ ง  ส ต ม .  ที่  4 4 / 5 3  
ลง 10 มี.ค.53 

เอกสารประกอบ 

1.แบบค ำขอ (ตม.7) 
2.ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่น
ค ำขอ 
3.หนังสือรับรองจำกกำรนิคม 
อุตสำกรรมแห่งประเทศไทย 
4.ส ำเนำใบอนุญำตท ำงำน 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา 

1.คนต่ำงด้ำวต้องได้รับกำรตรวจ
ลงตรำประเภทคนอยู่ชั่วครำว 
2 . พิ จ ำ ร ณ ำ อ นุ ญ ำ ต ต ำ ม ที่
ค ณ ะ ก ร ร ม ก ำ ร ก ำ ร นิ ค ม 
อุตสำกรรมแห่ งประเทศไทย
เห็นสมควร 

ปรับขั้นตอนและระยะเวลา  
 25 นาท ี

1.ตรวจสอบค ำขอ รำยกำรเอกสำร 
หรือหลักฐำนอื่นที่เก่ียวข้อง 
2.เจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง 
3 .ตรวจสอบบัญชีบุ คคลต้ องห้ ำม 
บันทึก ข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
ถ่ำยรูป ประทับตรำอนุญำต 

4 . ผู้ มี อ ำ น ำ จ ล ง น ำ ม
อนุญำต 

5.ช ำระค่ำธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน 
6.คืนหนังสือเดินทำง 

ตรวจสอบ
เอกสำรและ
รับค ำร้อง  
15 นำท ี

กำรพิจำรณำ/ 
ลงนำม 5 นำท ี

กำรช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 

5 นำที ่

รวม 25 นาที 
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ขั้นตอนการขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าว 
ซึ่งได้รับสิทธิตาม พ.ร.บ.ปิโตรเลียม พ.ศ.2514 

ที่มีอยู่ในคู่มือประชาชน   
40 นาที 

ตรวจสอบ
เอกสำร  
25 นำท ี

ผู้มีอ ำนำจลงนำม ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง และพิจำรณำ 
เอกสำรค ำร้องให้เป็นไปตำมที่
ก ฎ ห ม ำ ย ก ำ ห น ด              
แล้วลงนำมในหนังสือเดินทำง 

1.ช ำระเงินค่ำธรรมเนียม 
2.รับหนังสือเดินทำงคืน 

1.เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร             
ค ำร้ องบันทึกข้อมูลลงระบบ 
พร้อมถ่ำยภำพ 

พิจำรณำ 
10 นำท ี

กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมีมต ิ

5 นำท ี

ปรับขั้นตอนและลดระยะเวลา  
 25 นาท ี

1.ตรวจสอบค ำขอ รำยกำรเอกสำร 
หรือหลักฐำนอื่นที่เก่ียวข้อง 
2.เจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง 
3 .ตรวจสอบบัญชีบุ คคลต้ องห้ ำม 
บันทึก ข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
ถ่ำยรูป ประทับตรำอนุญำต 

4 . ผู้ มี อ ำ น ำ จ ล ง น ำ ม
อนุญำต 

5.ช ำระค่ำธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน 
6.คืนหนังสือเดินทำง 

ตรวจสอบ
เอกสำรและ
รับค ำร้อง  
15 นำท ี

กำรพิจำรณำ/ 
ลงนำม 
5 นำที 

กำรช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 

5 นำที ่

25 นาท ี
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การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของบุคคลต่างด้าว 
ซึ่งได้รับสิทธิตาม พ.ร.บ.ปิโตรเลียม พ.ศ.2514 

หลักเกณฑ์การพิจารณา 

1.คนต่ำงด้ำวต้องได้รับกำรตรวจ
ลงตรำประเภทคนอยู่ชั่วครำว 
2 . พิ จ ำ ร ณ ำ อ นุ ญ ำ ต ต ำ ม ที่
ค ณ ะ ก ร ร ม ก ำ ร ปิ โ ต ร เ ลี ย ม
เห็นสมควร 

เอกสารประกอบ 

1.หนังสือเดินทำงตัวจริง พร้อม
ส ำเนำ 
2.แบบค ำขอ ตม.7 
3 . ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง จ ำ ก
คณะกรรมกำรปิโตรเลียม 
4.ส ำเนำใบอนุญำตท ำงำน 
5.แบบ สตม.2 
6 . หนั ง สื อ รั บท รำบแนวทำ ง
ป ฏิ บั ติ ก ำ ร ห้ ำ ม เ ข้ ำ ม ำ ใ น
รำชอำณำจักร กรณีคนต้ำงด้ำว
อยู่ ในรำชอำณำจักรสิ้นสุดเป็น
ระยะเวลำนำน 
 

ปรับข้ันตอนและลดระยะเวลา  
 25 นาที 

1.ตรวจสอบค ำขอ รำยกำรเอกสำร 
หรือหลักฐำนอื่นที่เก่ียวข้อง 
2.เจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง 
3 .ตรวจสอบบัญชีบุ คคลต้ องห้ ำม 
บันทึก ข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
ถ่ำยรูป ประทับตรำอนุญำต 

4 . ผู้ มี อ ำ น ำ จ ล ง น ำ ม
อนุญำต 

5.ช ำระค่ำธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน 
6.คืนหนังสือเดินทำง 

ตรวจสอบ
เอกสำรและ
รับค ำร้อง  
15 นำท ี

กำรพิจำรณำ/ 
ลงนำม 
5 นำท ี

กำรช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 

5 นำที ่

รวม 25 นาที 

1.พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 
ม.34, ม.35 
2.พ.ร.บ.ปิโตรเลียม พ.ศ.2514 ม.69 
3.ค ำสั่ ง  ตร .ที่  543/49 ลง 15 
ส.ค.49 
4.ค ำสั่ ง  สตม.ที่  44/53 ลง 10 
มี.ค.53 
5.รำยงำนกำรประชุมแนวทำงกำร
ขอเพ่ิมรำยกำรเอกสำร (ใบอนุญำต
ท ำงำน)ประกอบค ำร้องขออยู่ต่อ
กรณีกฎหมำยพิเศษ ในค ำสั่ง สตม.
ที่  280/52 ลง 28 พ.ย.52 และ
ค ำสั่ ง  สตม .  ที่  44 /53 ลง  10 
มี.ค.53 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
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กองก ากับการ 3 
กองบังคับการสืบสวนสอบสวน 
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การขอเข้าพบหรือเยีย่มผู้ต้องกกั 

 
 
2. เจา้หนา้ท่ี(ร้อยเวรประจ าวนั)อนุญาตให้เขา้เยีย่ม 
    ผูต้อ้งกกั โดยแบ่งตามประเภทของผูต้อ้งกกัดงัน้ี 
   2.1. ผูต้อ้งกกัทัว่ไป ช่วงเวลาเขา้เยีย่ม     
        - 09.45-10.30 น. และ 11.15-12.00 น.                                           
   2.2 ผูต้อ้งกกัส าคญั ช่วงเวลาเขา้เยีย่ม         
        - 12.00-13.00 น.                                         
   2.3.การเยีย่มกรณีพิเศษ  เช่น สถานฑูต,               
        ทนายความ ฯลฯ ช่วงเวลาเขา้เยีย่ม  
        - 13.00-15.30 น.   
 
 
 

 
3. เจา้หนา้ท่ี(ร้อยเวรประจ าวนั)อนุญาตให้เขา้เยี่ยมผูต้อ้งกกั โดยแบ่งตาม
ประเภทของผูต้อ้งกกัดงัน้ี 
 3.1. ผูต้อ้งกกัทัว่ไป ช่วงเวลาเขา้เยีย่ม     
        - 09.45-10.30 น. และ 10.15-12.00 น.                                           
   3.2 ผูต้อ้งกกัส าคญั ช่วงเวลาเขา้เยีย่ม         
        - 12.00-13.00 น.                                         
   3.3.การเยีย่มกรณีพิเศษ  เช่น สถานฑูต,               
        ทนายความ ฯลฯ ช่วงเวลาเขา้เยีย่ม  
        - 13.00-15.30 น.   
 
 

รับค าร้อง และ
ตรวจสอบเอกสาร 

5 นาที 

ตรวจสอบขอ้มูล
ของผูต้อ้งกกั 

8 นาที 
 
 

ปรับขั้นตอน ระยะเวลาคงเดมิ 
15 นาที 

คู่มอืประชาชนเดิม 
15 นาท ี

การตรวจสอบ
เอกสาร  
10 นาที 

การพิจารณา 
5 นาที 

ระยะเวลา 
การเขา้เยีย่ม 

45 – 60 นาที / คน 
 
 

ระยะเวลา 
การเขา้เยีย่ม 
45 – 60 นาที 

 
 

 
1. รับบตัรคิวและกรอกแบบค าร้องขอเขา้เยี่ยมโดยกรอกเป็นภาษาไทย
หรือภาษาองักฤษ(ตวัพิมพใ์หญ่-BLOCK LETTER)  
2. เตรียมเอกสารของประจ าตวัประชาชนหรือเอกสารท่ีทางราชการออกให้
ของผูเ้ขา้เยี่ยมและขอ้มูลของผูต้อ้งกกัจากนั้นยื่นเร่ืองต่อเจา้หน้าท่ีโดยใช้
ขอ้มูลดงัต่อไปน้ี   
  2.1.หมายเลขประจ าตวัผูต้อ้งกกั (IDC No.) 
  2.2.ช่ือ นามสกลุ สญัชาติ เพศ และอายผุูต้อ้งกกั 
  2.3.วนัท่ีผูต้อ้งกกัถูกส่งตวัมาสถานท่ีกกัตวัคนต่างดา้ว 
  2.4.หน่วยงานท่ีส่งตวัผูต้อ้งกกัมายงัสถานกกัคนต่างดา้ว 
  2.5.เหตุผลและความจ าเป็นและความสัมพนัธ์ระหวา่งผูเ้ขา้เยี่ยมกบัผู ้
ตอ้งกกั 
        2.5.1.บุคคลท่ีเป็นเจา้หนา้ท่ีของทางราชการไท สถานฑูต องค์กร
การกศุล ทนายความซ่ึงไดรั้บการแต่งตั้งอยา่งเป็นทางการ 
        2.5.2.บุคคลซ่ึงเก่ียวขอ้งเป็นบิดา มารดา หรือคู่สมรส หรือญาติพ่ี
นอ้งของผูต้อ้งกกั 
 

 
1. กรอกแบบค าร้องขอเข้าเยี่ยมโดยกรอกเป็น   ภาษาไทยหรือ
ภาษาองักฤษ(ตวัพิมพใ์หญ่)พร้อมเตรียมเอกสารของผูเ้ขา้เยี่ยม และ
ขอ้มูลของผูต้อ้งกกัจากนั้นยื่นเร่ืองต่อเจา้หน้าท่ี (ประชาสัมพนัธ์) โดย
ใชข้อ้มูลดงัต่อไปน้ี   
  1.1.หมายเลขประจ าตวัผูต้อ้งกกั (IDC No.) 
  1.2.ช่ือ นามสกุล สญัชาติ เพศ และอายผุูต้อ้งกกั 
  1.3.วนัท่ีผูต้อ้งกกัถูกส่งตวัมาสถานท่ีกกัตวัคนต่างดา้ว 
  1.4.หน่วยงานท่ีส่งตวัผูต้อ้งกกัมายงัสถานกกัคนต่างดา้ว 
  1.5.เหตุผลและความจ าเป็นและความสมัพนัธ์ระหวา่งผูเ้ขา้เยี่ยมกบัผู ้
ตอ้งกกั 
        1.5.1.บุคคลท่ีเป็นเจ้าหน้าท่ีของทางราชการไทย สถานฑูต 
องคก์รการกุศล ทนายความซ่ึงไดรั้บการแต่งตั้งอยา่งเป็นทางการ 
        1.5.2.บุคคลซ่ึงเก่ียวขอ้งเป็นบิดา มารดา หรือคู่สมรส หรือญาติพ่ี
นอ้งของผูต้อ้งกกั 
 

พิจารณา 
2 นาที 
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กระบวนงานเพ่ิมใหม่  
จ านวน 5 กระบวนงาน 
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 1. การด าเนินการตรวจลงตรา 
และเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับ 

คนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร 
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ขั้นตอนการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา 

 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบ 
 
 
 
 
     พิจำรณำตำมหลักเกณฑ์ของเหตุผลที่
ขอรับกำรตรวจลงตรำและเปลี่ยนประเภท
กำรตรวจ ลงตรำ (18 เหตุผล) 
1. เพื่อกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร 
2. เพื่อกำรธรุกจิ 
3. เพื่อกำรลงทุนไมน่้อยกวำ่ 10 ล้ำนบำท 
4. เพื่อกำรลงทุนทีไ่ด้รบัควำมเห็นชอบจำก    
กระทรวงทบวงกรม 
5. เพื่อกำรลงทุนภำยใต้กฎหมำยว่ำด้วยกำร
ส่งเสริมกำรลงทุน 
6. เพื่อกำรศึกษำ  - ครูหรืออำจำรย์ 
                       - นักเรียน นักศึกษำ 
7. เพื่อกำรปฏิบัติหน้ำที่สื่อมวลชน 
8. เพื่อกำรเผยแพรศ่ำสนำ 
9. เพื่อค้นคว้ำทำงวิทยำศำสตร์ 
10. เพื่อปฏิบัติหน้ำที่ช่ำงฝีมือหรือ
ผู้เชี่ยวชำญ 
11. เป็นครอบครัวคนต่ำงด้ำวทีไ่ด้รบั
อนุญำตให้อยู่ในรำชอำณำจักร 
12. เป็นครอบครัวของผู้มีถิน่ที่อยู่ใน
รำชอำณำจักรไทย 
13. กรณีเป็นครอบครัวผู้มีสัญชำตไิทย 
14. เพื่อปฏิบัติหน้ำที่ในองค์กรกศุล
สำธำรณะ มูลนิธิ อำสำสมัคร 
15 เพื่อใช้ชีวิตบ้ันปลำย 
16. เพื่อเป็นผู้ฝึกสอนนักกีฬำ 
17. เพื่อเป็นนักฟุตบอลอำชพี 
18. เพื่อใช้ชีวิตบั้นปลำย (Non-O-X) 
 
  
 
 
 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. เอกสำรเฉพำะเหตุผล (18 เหตุผล)  
ที่ขอรับกำรตรวจลงตรำและเปลี่ยนประเภท
กำรตรวจลงตรำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 
 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้น
และกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2546 (กรณีเอเปค) 
3.  ประกำศ มท. ลง 26 พ.ค.60 
4. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำ ลง 22 ต.ค.2557 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
7.  ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
8. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
9. ค ำส่ัง สตม.ที่ 116/2560 ลง 8 ส.ค.60 
10. ค ำสั่ ง  สตม. ที่  70/2560 ลง 31 
พ.ค.60 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
12. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 
ลง 4 ด.พ.64 
1 3 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 4 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 
 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน 60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14  

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ (1) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นที่ขอ 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทางและ ส าเนา 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำ
หรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำจำก
ส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
 
 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา ให้กับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  

เหตุผลกรณีมีเหตุจ าเป็นทางธุรกิจ (2) 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. ต ำแหน่งที่ขอคนไทยท ำได้หรือไม่ 
และงำนที่คนต่ำงด้ำวขอท ำให้เป็นไป
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรท ำงำนของคน
ต่ำงด้ำว 
2 .  ค น ต่ ำ ง ด้ ำ ว ต้ อ ง มี ค ว ำ ม รู้
ควำมสำมำรถหรือประสบกำรณ์ในกำร
ท ำงำนตำมที่ขออนุญำตและสอดคล้อง
กับธุรกิจของนำยจ้ำง และมีควำมจ ำเป็น
อย่ำงยิ่งในกำรขอรับกำรตรวจลงตรำ
หรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
3. เป็นกำรน ำเงินตรำต่ำงประเทศเข้ำมำ
หรือเป็นกิจกำรที่น ำเงินเข้ำมำใช้จ่ำยใน
ประเทศหรือเป็นกำรสร้ำงงำนแก่คนไทย 
หรือเป็นกำรน ำเทคโนโลยีสมัยใหม่เข้ำ
มำถ่ำยทอดให้แก่คนไทย 
 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. หนังสือชี้แจงเหตุผลควำมจ ำเป็นในกำรจ้ำง
คนต่ำงด้ำว 
4. หลักฐำนกำรจดทะเบียนขององค์กร เช่น 
หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนบริษัทฉบับนำย
ทะเบียนรับรองไม่เกิน 6 เดือน 
5. ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ถ้ำมี) และ
ส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้นฉบับนำยทะเบียน
รับรองไม่เกิน 6 เดือน (ถ้ำมี) 
6. ส ำเนำหลักฐำนกำรศึกษำและหลักฐำนกำร
ผ่ำนงำนหรือหนังสือรับรองวุฒิกำรศึกษำและ
ประสบกำรณ์ท ำ งำนตำมแบบที่  สตม . 
ก ำหนด 
7. แบบหนังสือรับรองกำรจ้ำงตำมแบบที่ สต
ม. ก ำหนด (สตม.4) 
8. งบกำรเงินและรำยกำรเสียภำษีเงินได้นิติ
บุคคลพร้อมใบเสร็จรับเงินปีล่ำสุด (ถ้ำไม่มีให้
ชี้แจง) 
9. ธุรกิจกำรค้ำระหว่ำงประเทศ (ส ำนักงำน
ผู้แทน) ส ำนักงำนภูมิภำคและบริษัทข้ำมชำติ 
(ส ำนักงำนสำขำ) ไม่ต้องแสดงเอกสำรตำมข้อ 
5 และข้อ 8 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเง่ือนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำร
ตรว จลงตร ำ  พ .ศ . 25 45  ล ง  1 6 
ส.ค.2545 
2. . กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเง่ือนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำร
ตรวจลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 
(กรณีเอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์
และวีกำรในกำรตรวจลงตรำและกำร
เปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ ลง 22 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 ม.ีค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 ม.ีค.58 
6. ค ำส่ัง สตม.ที่ 127/2561 ลง 18 ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8. ค ำส่ัง สตม. ที่ 70/2560 ลง 31 พ.ค.60 
9 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                    
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
10. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                 
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 2 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                 
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา ให้กับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  

เหตุผลกรณีเพ่ือการลงทุนไม่น้อยกว่า 10 ล้านบาท (3) 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. มีหลักฐำนกำรโอนเงินเข้ำสู่ประเทศไทยไม่
น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท 
2. มีหลักบำนกำรลงทุนโดยกำรซื้อ หรือเช่ำ
ระยะเวลำไม่น้อย 3 ปี ห้องชุดในอำคำรชุดจำก
หน่วยงำน หรือส่วนรำชกำรที่เกี่ยวข้องในรำคำ
ซื้อหรือเช่ำไม่น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท หรือ 
3. มีหลักบำนกำรลงทุนโดยกำรฝำกเงินประจ ำ
กับธนำคำรที่จดทะเบียนในประเทศไทยซึ่งมีผู้ถือ
หุ้นเป็นคนสัญชำติไทยเกินกว่ำร้อยละ 50 ไม่
น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท หรือ 
4. มีหลักบำนกำรลงทุนโดยกำรซื้อพันธบัตรของ
ทำงรำชกำรหรือของรัฐวิสำหกิจไม่น้อยกว่ำ 10 
ล้ำนบำท หรือ 
5. มีหลักฐำนกำรลงทุนรวมกันตำม (2),(3) หรือ 
(4) ไม่น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท 
 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. ส ำเนำหลักฐำนกำรโอนเงินจำกต่ำงประเทศ
เข้ำสู่ประเทศไทยจำกธนำคำร 
4.ส ำเนำสัญญำซื้อขำยห้องชุดและส ำเนำกำรจด
ทะเบียนกำรเป็นเจ้ำของห้องชุดจำกส่วนรำชกำร
หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง(เฉพำะกรณีซื้อห้องชุด)  
หรือส ำเนำสัญญำเช่ำระยะยำว หรือ 
5. หนังสือรับรองกำรมีเงินฝำกจำกธนำคำรและ
ส ำเนำหลักฐำนกำรฝำกเงิน (เฉพำะกรณีลงทุน
โดยกำรฝำกเงิน) หรือ 
6.  ส ำ เนำพันธบัตร  (เฉพำะกรณีลงทุนซื้ อ
พันธบัตรของทำงรำชกำรหรือรัฐวิสำหกิจ) 
 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการลงทุนที่ได้รับความเห็นชอบจากกระทรวง ทบวง กรมที่เกี่ยวข้อง (4) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำ
หรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำจำก
ส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ยื่นค ำขอ และหนังสือเดินทำงพร้อม
เอกสำรที่เกี่ยวขอ้ง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ 
สตม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1.ยื่นหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบขอ้มลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนุญำต 
และลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรับเงิน 

 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นที่ขอ 

 
 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเง่ือนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเง่ือนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้น
และกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2546 (กรณีเอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ป ร ะ เ ภ ท ก ำ รต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำสั่ง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำสั่ง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำสั่ง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการลงทุนภายใต้บังคับกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน (5) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ยื่นค ำขอ และหนังสือเดินทำงพร้อม
เอกสำรที่เกี่ยวขอ้ง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ 
สตม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1.ยื่นหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบขอ้มลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนุญำต 
และลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำ
หรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำจำก
ส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการศึกษา ครูหรืออาจารย์ สถาบันระดับอุดมศึกษาของรัฐ (6.1.1) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 ม.ีค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำ
หรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำจำก
ส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการศึกษา ครูหรืออาจารย์  สถาบันระดับอุดมศึกษาของเอกชน (6.1.2) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำ
หรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำจำก
ส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการศึกษา ครูหรืออาจารย์  โรงเรียนนานาชาติ (6.1.3) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

 
1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ
จำกโรงเรียนนำนำชำติ 
4. แบบหนังสือรับรองกำรจ้ำง 
5. สัญญำว่ำจ้ำง 
6. ใบอนุญำตจัดตั้งสถำนศึกษำ 
7.  ใบอนุญำตให้ เป็นผู้ อ ำนวยกำร
สถำนศึกษำ 
8. คุณวุฒิกำรศึกษำของผู้ยื่นค ำขอ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  

เหตุผลการศึกษา ครูหรืออาจารย์  โรงเรียนของรัฐ (6.1.4) 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำ
หรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำจำก
ส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำใน
สังกัดกระทรวงศึกษำธิกำรหรือผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัดที่รับผิดชอบก ำกับดูแล 
4. แบบหนังสือรับรองกำรจ้ำง 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตผุล 
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำสั่ง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการศึกษา ครูหรืออาจารย์  โรงเรียนเอกชน (6.1.5) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

 
1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3.หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำ
หรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำจำก
ส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำใน
สั งกัดกระทรวงศึกษำธิกำรหรือผู้ ว่ ำ
รำชกำรจังหวัดที่รับผิดชอบก ำกับดูแล 
4. แบบหนังสือรับรองกำรจ้ำง 
5. คุณวุฒิกำรศึกษำของผู้ยื่นค ำขอ 
6. ใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียน 
7 .  ใ บ อนุ ญ ำ ต ให้ เ ป็ น ผู้ อ ำ น ว ย ก ำ ร
สถำนศึกษำ 
8. สัญญำว่ำจ้ำง 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

 
1. ยื่นค ำขอ และหนังสือเดินทำงพร้อมเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. 
และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1.ยื่นหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมูลบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนุญำต และลง
นำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการศึกษา นักเรียนหรือนักศึกษา  สถาบันระดับอุดมศึกษาของรัฐ (6.2.1) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ
จำกระดับคณบดีขึ้นไป 
 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

รวม 15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการศึกษา นักเรียนหรือนักศึกษา  สถาบันระดับอุดมศึกษาของเอกชน (6.2.2) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. แบบค าขอ ตม.86/ตม.87 
2. หนังสือเดินทาง และส าเนา 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลง
ตรำจำกระดับอธิกำรบดีขึ้นไป 
4. ใบอนุญำตจัดตั้งสถำบันศึกษำและ
อนุมัติให้แต่งตั้งเป็นอธิกำรบด ี
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล
และควำมจ ำเป็นที่ขอ 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการศึกษา นักเรียนหรือนักศึกษา  โรงเรียนนานาชาติ (6.2.3) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

 
1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำ
ขอ 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจ
ลงตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำจำกโรงเรียนนำนำชำติ 
4. ใบอนุญำตจัดตั้งสถำนศึกษำ 
5. ใบอนุญำตให้เป็นผู้อ ำนวยกำร
สถำนศึกษำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นที่ขอ 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 ม.ีค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการศึกษา นักเรียนหรือนักศึกษา  โรงเรียนของรัฐ (6.2.4) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

 
1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลง
ตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือ
เทียบเท่ำในสังกัดกระทรวงศึกษำธิกำร
หรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดท่ีรับผิดชอบ
ก ำกับดูแล 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล
และควำมจ ำเป็นที่ขอ 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 ม.ีค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 ม.ีค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการศึกษา นักเรียนหรือนักศึกษา โรงเรียนเอกชน (6.2.5) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3.หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ
จำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ
ในสังกัดกระทรวงศึกษำธิกำรหรือผู้ว่ำ
รำชกำรจังหวัดที่รับผิดชอบก ำกับดูแล 
4. ใบอนุญำตให้จัดต้ังโรงเรียน 
5 .  ใบ อนุญำต ให้ เ ป็ นผู้ อ ำ น วยก ำ ร
สถำนศึกษำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล
และควำมจ ำเป็นที่ขอ 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 ม.ีค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการปฏิบัติหน้าท่ีสื่อมวลชน (7) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ
จ ำ ก ส่ ว น ร ำ ช ก ำ ร ร ะ ดั บ ก ร มห รื อ
เทียบเท่ำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                       
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 
ลง 4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                     
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                     
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นที่ขอ 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร           

เหตุผลการเผยแพร่ศาสนาท่ีได้รับความเห็นชอบจากกระทรวง ทบวง กรม ที่เกี่ยวข้อง  
กรณีศึกษาพระพุทธศาสนาหรือปฏิบัติศาสนกิจ (ศาสนาพุทธ) (8.1) 

 
หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

 
1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ
จำกส ำนักพระพุทธศำสนำแห่งชำติ หรือ
ส ำ นั ก น ำ ย ก รั ฐ ม น ต รี ห รื อ ม ห ำ
จุฬำลงกรณ์รำชวิทยำลัย หรือมหำมงกุฎ
รำชวิทยำลัย 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นที่ขอ 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร           
เหตุผลการเผยแพร่ศาสนาที่ได้รับความเห็นชอบจากกระทรวง ทบวง กรมที่เกี่ยวข้อง  

กรณีเผยแพร่ศาสนา (ทุกศาสนา) (8.2) 
 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

 
1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำ
ขอ 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจ
ลงตรำหรือเปล่ียนประเภทกำรตรวจลง
ตรำจำกกรมศำสนำหรือส ำนักพระ
พุทธสำสนำแห่งชำต ิ
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการค้นคว้าทางวิทยาศาสตร์หรือฝึกสอนในสถาบันค้นคว้าหรือสถาบันการศึกษาในราชอาณาจักร (9) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ
จำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 ม.ีค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลการปฏิบัติหน้าท่ีด้านช่างฝีมือหรือผู้เชี่ยวชาญ (10) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ
จำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 ม.ีค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลกรณีเป็นครอบครัวของคนต่างด้าวท่ีได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรเป็นการช่ัวคราว ตาม พ.ร.บ. 
คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 ตามมาตรา 34 เฉพาะบิดา มารดา คู่สมรส บุตรบุญธรรม หรือบุตรของคู่สมรส (11) 

 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. หลักฐำนแสดงควำมสัมพันธ์ 
2. กรณีคู่สมรสต้องมีควำมสัมพันธ์กันทั้ง
ทำงนิตินัย และพฤตินัย หรือ  
3. กรณีบุตร บุญบุตรธรรม หรือบุตร
ของคู่สมรสนั้นต้องยังไม่ได้สมรสและอยู่
อำศัยเป็นส่วนแห่งครัวเรือนนั้นและต้อง
มีอำยุไม่เกิน 20 ปีบริบูรณ์ หรือ 
4. กรณีบิดำหรือมำรดำ บิดำหรือมำรดำ
ต้องมีอำยุตั้งแต่ 50 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 

1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของคนต่ำงด้ำว 
ที่ผู้ยื่นค ำขอต้องกำรมำพ ำนักอยู่ด้วย 
4. ส ำเนำเอกสำรแสดงควำมสัมพันธ์กัน 
เช่น หลักฐำนกำรสมรส ส ำเนำสูติบัตร 
หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตร 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หลักฐำนกำรจด
ทะเบียนรับบุตรบุญธรรม หรือหลักฐำน
อื่นจำกส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอื่นที่
เกี่ยวข้อง 
5. กรณีผู้ยื่นค ำร้องติดตำมคนต่ำงด้ำวเพื่อ
กำรทำงธุรกิจใหแ้สดงใบอนุญำตท ำงำน
หรือใบรับค ำขอของคนต่ำงด้ำวทีย่ื่นค ำขอ
ต้องกำรมำพ ำนักอยูด่้วย พร้อมหนังสือ
รับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม
วัตถุประสงค์, ใบทะเบียนภำษีมลูค่ำเพิ่ม, 
บัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (ถ้ำมี) 
 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

1. ยื่นค ำขอ และหนังสือเดินทำงพร้อม
เอกสำรที่เกี่ยวขอ้ง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ 
สตม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1.ยื่นหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบขอ้มลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนุญำต 
และลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลกรณีเป็นครอบครัวของผู้มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร เฉพาะบิดา มารดา คู่สมรส บุตรบุญธรรม 

 หรือ บุตรของคู่สมรส (12) 
 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. หลักฐำนแสดงควำมสัมพันธ์ 
2. กรณีคู่สมรสต้องมีควำมสัมพันธ์กันทั้ง
ทำงนิตินัย และพฤตินัย หรือ  
3. กรณีบุตร บุญบุตรธรรม หรือบุตร
ของคู่สมรสขออยู่ในอุปกำระ บุตร บุตร
บุญธรรม หรือบุตรของคู่สมรสนั้นต้อง
ยังไม่สมรส และอำศัยเป็นส่วนแห่ง
ครัวเรือนนั้นและต้องอำยุไม่เกิน 20 ปี
บริบูรณ์ หรือ 
4. กรรีบิดำหรือมำรดำ บิดำหรือมำรดำ
นั้นต้องมีอำยุตั้งแต่ 50 ปีบบริบูรณ์ขึ้น
ไป 

 
1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. ส ำเนำเอกสำรแสดงควำมสัมพันธ์กัน 
เช่น หลักฐำนกำรสมรส ส ำเนำสูติบัตร 
หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตร 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หลักฐำนกำรจด
ทะเบียนรับบุตรบุญธรรม หรือหลักฐำน
อื่นจำกส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอื่นที่
เกี่ยวข้อง 
4. ส ำเนำใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ และส ำเนำ
ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำวของผู้มี
ถิ่นที่อยู่ 
 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ยื่นค ำขอ และหนังสือเดินทำงพร้อมเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ 
สตม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1.ยื่นหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบขอ้มลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนุญำต 
และลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  
เหตุผลกรณีเป็นครอบครัวของผู้มีสัญชาติไทย (เฉพาะบิดา มารดา คู่สมรส บุตร บุตรบุญธรรม                           

หรือบุตรของคู่สมรส) (13) 
 
 หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. หลักฐำนแสดงควำมสัมพันธ์ 
2. กรณีคู่สมรสต้องมีควำมสัมพันธ์กันทั้ง
ทำง นิตินัยและพฤตินัย หรือ  
3. กรณีบุตร บุญบุตรธรรม หรือบุตรของ
คู่สมรสนั้นต้องยังไม่ได้สมรสและอยู่
อำศัยเป็นส่วนแห่งครัวเรือนนั้นและต้อง
มีอำยุไม่เกิน 20 ปีบริบูรณ์ หรือ 

 
1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. ส ำเนำเอกสำรแสดงควำมสัมพันธ์กัน 
เช่น หลักฐำนกำรสมรส ส ำเนำสูติบัตร 
หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตร 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หลักฐำนกำรจด
ทะเบียนรับบุตรบุญธรรม หรือหลักฐำน
อื่นจำกส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอื่นที่
เกี่ยวข้อง 
4. ส ำเนำหลักฐำนกำรมีสัญชำติไทยของคู่
สมรส บิดำมำรดำ บุตรหรือบุตรบุญธรรม 
เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน หลักฐำนอื่นจำกส่วน
รำชกำรหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวขอ้ง 
 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
1. ยื่นค ำขอ และหนังสือเดินทำงพร้อม
เอกสำรที่เกี่ยวขอ้ง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบ
สำรสนเทศ สตม. และตรวจสอบบัญชีบุคคล
ต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1.ยื่นหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบขอ้มลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนุญำต 
และลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  

เหตุผลเพื่อปฏิบัติหน้าที่ในวิสาหกิจ หรือองค์การกุศลสาธารณะ องค์กรเอกชนระหว่างประเทศ มูลนิธิ สมาคม
หอการค้าระหว่างประเทศ สภาหอการค้าแห่งประเทศไทยหรือสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย (14) 

 
หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผล 
และควำมจ ำเป็นท่ีขอ 

1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลง
ตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือ
เทียบเท่ำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ยื่นค ำขอ และหนังสือเดินทำงพร้อมเอกสำร
ที่เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ 
สตม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1.ยื่นหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบขอ้มลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนุญำต 
และลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  

เหตุผลเป็นผู้สูงอายุเพื่อใชช้ีวิตบั้นปลาย (15) 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

จะต้องมีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ 50 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
และจะต้องมีเงินฝำกธนำคำรหรือรำยได้
ตำมที่ สตม. ก ำหนด 

1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. หนังสือรับรองยอดเงินฝำกจำกธนำคำร
ในประเทศไทย พร้อมส ำเนำบัญชีเงินฝำก
ประจ ำออมทรัพย์ ไม่น้อยกว่ำ 800,000 
บำท หรือ 
4. หนังสือรับรองจำกสถำนทูต หรือสถำน
กงสุลเพื่อแสดงว่ำเป็นผู้มีเงินได้ไม่น้อย
กว่ำเดือนละ 65,000 บำท หรือ 
5. หลักฐำนเงินฝำกตำมข้อ 3 และหลัก
บำนเ งินได้ตำมข้อ 4 (จ ำนวน 1 ปี ) 
รวมกันไม่น้อยกว่ำ 800,000 บำท 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ยื่นค ำขอ และหนังสือเดินทำงพร้อม
เอกสำรที่เกี่ยวขอ้ง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ 
สตม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1.ยื่นหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบขอ้มลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนุญำต 
และลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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เหตุผลการเข้ามาเพื่อเป็นผู้ฝึกสอนนักกีฬาตามความต้องการของทางราชการ (16) 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

เป็นผู้ฝึกสอนนักกีฬำไทยตำมควำม
ต้องกำรของทำงรำชกำร 

1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลง
ตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลง
ตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือ
เทียบเท่ำ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ยื่นค ำขอ และหนังสือเดินทำงพร้อม
เอกสำรที่เกี่ยวขอ้ง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ 
สตม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1.ยื่นหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบขอ้มลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนุญำต 
และลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรับเงิน 

 

 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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เหตุผลกรณีเพ่ือเป็นนักฟุตบอลอาชีพ (17) 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

พิจำรณำกำรอนญุำตตำมเหตุผลและควำม
จ ำเป็นที่ขอและได้รับกำรตรวจลงตรำ
ประเภทนักท่องเที่ยว  (Tourist Visa ) 
หมำยเหตุ “มำทดสอบฝีเท้ำฟุตบอล” 
หรือ Football player Trial 

1. แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ยื่นค ำขอ 
3. หนังสือรับรองคนต่ำงด้ำวเข้ำท ำงำนตำมแบบ
ของส ำนักงำนตรวจคนเข้ำ   
4. ส ำเนำใบอนุญำตท ำงำน(เฉพำะกรณีเปลี่ยน
สถำนะประกอบกำรให้ใช้ใบรับค ำขอได้) 
5.หลักฐำนกำรจดทะเบียนขององค์กร เช่น 
หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนบริษัทฉบับนำย
ทะ เบียนรับรองไม่ เกิน 6 เ ดือนหรือส ำ เนำ
ใบอนุญำตให้จัดต้ังองค์กรจำกทำงรำชกำร หรือ
ส ำเนำใบอนุญำตให้เข้ำมำด ำเนินกำรจำกส่วน
รำชกำรที่เกี่ยวข้อง 
6. ส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น ฉบับนำยทะเบียน
รับรองไม่เกิน 6 เดือน (เฉพำะกรณีบริษัท) 
7.หนังสือรับรองจำกบริษัท สมำคม สโมสร หรือ 
องค์กรยืนยันกำรจ้ำงผู้ยื่นค ำขอ  
8.สัญญำกำรจ้ำงงำน 
9. หนังสือรับรองจำกกำรกีฬำแห่งประเทศไทย  
10. ส ำเนำหลักฐำนกำรรับรอง ภำษำอังกฤษระบุ
กำรเป็นนักกีฬำของบริษัท สมำคม สโมสรฟุตบอล 
ที่ผ้ำย่ืนค ำขอเล่นอยู่ /เคยเล่น ผ่ำนกำรรับรองจำก
กระทรวงกำรต่ำงประเทศ หรือหน่วยงำนที่
รับผิดชอบของประเทศนั้น ๆ ที่ใช้ประกอบกำรยื่น
ขอรับกำรตรวจลงตรำ ก่อนเดินทำงเข้ำมำใน
รำชอำณำจักร  
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร
และเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและ
กำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. .  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำร
ยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำ (ฉบับที่  2) พ.ศ.2546 (กรณี
เอเปค) 
3. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวี
กำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยน
ปร ะ เ ภท ก ำ ร ต ร ว จ ล งต ร ำ  ล ง  2 2 
ต.ค.2557 
4. ค ำส่ัง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 
5. ค ำส่ัง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 
6. ค ำสั่ ง  สตม.ที่  127/2561 ลง 18 
ก.ค.61 
7. ค ำส่ัง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 
8 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                   
ที่ 0029.173/ว 2394 ลง 26ก.ค.61 
9. หนังสือ สตม. ที่ 0029.161/ว 350 ลง 
4 ด.พ.64 
1 0 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161./ ว 701 ลง 10 มี.ค.64 
1 1 .  ห นั ง สื อ  ส ต ม .  ด่ ว น ที่ สุ ด                
ที่ 0029.161/ ว 1438 ลง 21พ.ค.64 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันที่ 2 – 14 วัน 

วันที่ 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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เหตุผลกรณีผู้ประสงค์เข้ามาพ านักระยะยาว Non-O-X (18) 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. มีอำยุ 50 ปีบริบูรณ์ข้ึนไป 
2. ถือหนังสือเดินทำงหรือเอกสำรใช้แทนหนังสือ
เดินทำงของประเทศที่ตนมีสัญชำติ ต่อไปนี้ ญี่ปุ่น 
เครือรัฐออสเตรเลีย รำชอำณำจักรเดนมำร์ก 
สำธำรณรัฐฟินแลนด์ สหพันธ์สำธำรณเยอรมนี 
สำธำรณรัฐอิตำล ีรำชอำรำจักรเนอเธอร์แลนด์ รำชอำ
รำจักรนอร์เวย ์รำชอำณำจักรสวีเดน สมำพันธรัฐสวิส 
สหรำชอำณำจักรบริเตนใหญ่และไอร์แสนด์เหนือ 
แคนำดำ และสหรัฐอเมริกำ 
3. มีเงินฝำกประจ ำในธนำคำรพำณิชย์ไทยที่ต้ังอยู่
ในประเทศไทยหรือมีเงินฝำกประจ ำในธนำคำร
พำณิชย์ไทยที่ต้ังอยู่ในประเทศไทยและมีรำยได้
ประจ ำต่อปี ดังนี้ 
   (ก) มีเงินฝำกประจ ำเป็นมูลค่ำเทียบเท่ำอัตรำ
แลกเปลี่ยนเป็นเงินไทยไม่น้อยกว่ำ 3,000,000 บำท  
   (ข) มี เงินฝำกประจ ำเป็นมูลค่ำเทียบอัตรำ
แลกเปลี่ยนเป็นเงินไทยไม่น้อยกว่ำ 1,800,000บำท 
และมีรำยได้ประจ ำต่อปีไม่น้อยกว่ำ 1,200,000 
บำท และจะต้องมีเงินฝำกไม่น้อยกว่ำ 3,000,000 
บำท ภำยในก ำหนดระยะเวลำ 1 ป ี
   ผู้ได้รับอนุญำตต้องคงเงินในบัญชีเป็นเวลำไม่น้อย
กว่ำ 1 ปี  เมื่อครบก ำหนดให้ถอนได้ เพื่อเป็น
ค่ ำใช้ จ่ ำยในรำชอำณำจักรเท่ ำนั้ น เช่นกำร
รักษำพยำบำล ซื้อคอนโดมิเนียม ซื้อยำนพำหนะ 
และกำรศึกษำบุตร 
   ทั้งนี้จะต้องมีเงินฝำกเหลือในบัญชี ไม่น้อยกว่ำ 
1,500,000 บำท 
 

 
 
 
1. แบบค ำขอ ตม.89 
2.หนังสือเดินทำง และส ำเนำ 
3. หลักฐำนแสดงกำรมีเงินได้หรือหนังสือ
รับรองเงินฝำกประจ ำในธนำคำรพำณิชย์ไทยที่
ตั้งอยู่ในประเทศไทยิ ไม่น้อยกว่ำ 3,000,000 
บำท 
4. เอกสำรหรือหลักฐำนรับรองควำมประพฤติ
หรือหนังสือรับรองประวัติอำชญำกรรมจำก
ประเทศที่คนต่ำงด้ำวถือสัญชำติ และหำกคนต่ำง
ด้ำวมีถิ่นพ ำนักถำวรในประเทศอื่น ต้องมีเอกสำร
หรือหลักฐำนดังกล่ำวจำกประเทศนั้น ๆ ด้วย     
(เ ฉ พ ำ ะ เ อ ก ส ำ ร ฉ บั บ จ ริ ง เ ท่ ำ นั้ น )                    
5. มีกรมธรรม์ประกันสุขภำพของไทยคุ้มครอง
ตลอดระยะเวลำที่พ ำนักในรำชอำณำจักรโดยมี
จ ำนวนเงินเอำประกันภัยส ำหรับค่ำรักษำ
พยำบำทในกรณีผู้ป่วยนอกไม่น้อยกว่ำ 40,000 
บำท กรณีผู้ป่วยในไม่น้อยกว่ำ 400,000 บำท  
6. แบบ สตม.5 

7.กรณีคู่สมรสและบุตร ให้แสดงส ำเนำเอกสำร
ควำมสัมพันธ์ เช่น หลักฐำนกำรสมรส หลักฐำน
สูติบัตร กำรจดทะเบียนรับรองบุตร หลักฐำน
กำรจดทะเบียนรับรองบุตรบุญธรรม หรือ
หลักฐำนอื่นจำกหน่วยรำชกำรที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
1. ย่ืนค ำขอ และหนังสือเดินทำงพรอ้มเอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมลูในระบบสำรสนเทศ สต
ม. และตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5.รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.ย่ืนหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรบัเงิน 
2. เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมลูบุคคลต้องห้ำมใน 
ระบบสำรสนเทศ สตม. ประทับตรำอนญุำต และ
ลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3. รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรบัเงิน 

 

 
1.  ประกำศ มท. ลง 26 พ.ค.60 
2. ค ำส่ัง สตม.ที่ 116/2560 ลง 8 ส.ค.60 
 
 

การพิจารณา  
13 วัน 

การฟังผล  
ไม่เกิน  

60 นาที 

วันที่ 1 

วันท่ี 2 – 14 วัน 

วันท่ี 15 

การตรวจสอบเอกสาร 
ไม่เกิน 60 นาที 

รวม 15 วัน 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนค ำขอ             
ว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขกำรตรวจลง
ตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรงลงตรำ 
2. ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิและแสวงหำ
พยำนหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ 
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การด าเนินการตรวจลงตราและเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราให้กับคนต่างด้าวท่ีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร  

เหตุผลกรณีผู้ประสงค์เข้ามาพ านักระยะยาว Non-O-X (18) (ต่อ) 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา (ต่อ) เอกสารประกอบการพิจารณา (ต่อ) 

4. เอกสำรหรือหลักฐำนรับรองควำม
ประพฤติหรื อหนั งสื อรั บรองประวั ติ
อำชญำกรรมจำกประเทศที่คนต่ำงด้ำวถือ
สัญชำติ และหำกคนต่ำงด้ำวมีถิ่นพ ำนัก
ถำวรในประเทศอื่น ต้องมีเอกสำรหรือ
หลักฐำนดังกล่ำวจำกประเทศนั้น ๆ ด้วย 

5. มีกรมธรรม์ประกันสุขภำพของไทย
คุ้มครองตลอดระยะเวลำที่ พ ำนั กใน
รำชอำณำจั กรโดยมี จ ำนวนเงินเอำ
ประกันภัยส ำหรับค่ำรักษำพยำบำทในกรณี
ผู้ป่วยนอกไม่น้อยกว่ำ 40,000 บำท กรณี
ผู้ป่วยในไม่น้อยกว่ำ 400,000 บำท 
 
6.  กรณี  คู่ สมรสของต่ ำงด้ ำวต้ องมี
คุณสมบัติตำมข้อ 2,3,4 และ 5 
 
7. กรณ๊บุตรของคนต่ำงด้ำวที่ชอบด้วย
กฎหมำย  
อำยุไม่เกิน 20 ปีบริบูรณ์ ต้องมีคุณสมบัติ
ตำมข้อ.5 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง ขั้นตอนการยื่นค าร้อง 
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2. กระบวนงานขออยู่ต่อในราชอาณาจักร 
เป็นการชั่วคราว 
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อ านาจการพิจารณา
อนุญาต รอง สว. 

๔๐  นาท ี

๖๐  นาท ี

อ านาจการพิจารณา
อนุญาต สว. 

๖๐  นาที 

อ านาจการพิจารณา
อนุญาต ผกก. 

๒๑  วันท าการ  
๙๐  นาท ี

อ านาจการพิจารณา
อนุญาต ผบก. 

๒๑  วันท าการ  
๙๐  นาท ี

การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว  (จ านวน 32 เหตุผล) 
ตามค าสั่ง ตร.ท่ี ๓๒๗/๒๕๕๗ ลง ๓๐ มิ.ย. ๒๕๕๗ 
เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการพิจารณากรณีคนต่างด้าวขออนุญาตอยู่ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว 
  

เอกสารที่ใช้ร่วมกัน จ านวน  ๓  รายการ 
เอกสารที่ใช้เฉพาะกรณี แยกตามประเภทเหตุผลการขออยู่ต่อฯ 

8 เหตุผล 

นัดฟังผล (เดิม 30 วัน) 

24 เหตุผล 

(one stop service) 
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เหตุผลในการขออยู่ต่อฯ  
จ านวน  ๒  เหตุผล 

วันท่ี ๑  
(๔๐ นาที) 

ตรวจเอกสาร
และรับค าร้อง 

การพิจารณา 

ฟังผลการ
พิจารณา 

เอกสารท่ีใช้ร่วมกัน 
1. แบบค าขอ (ตม.๗) พร้อมรูปถ่าย 
2. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน

หนังสือเดินทางฉบับจริงพร้อมส าเนา
จ านวน ๑ ชุด โดยให้คนต่างด้าวลง
นามรับรองความถูกต้องในส าเนา
เอกสารด้วยตนเอง 

3. หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบัติการ
ห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร 

เอกสารเฉพาะกรณ ี
(เป็นไปตามค าสั่ง สตม.) 

1. รับค าร้อง 
2. ตรวจความถูกต้อง ครบถ้วน 
3. บันทึกข้อมูลและตรวจสอบประวัติ  

พร้อมบันทึกภาพ 
4. ช าระค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

การพิจารณาคุณสมบัติคนต่างด้าวว่าเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและแสวงหา

พยานหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา  

๑. ประทับตราผลการพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ลงนาม 
๒. คืนหนังสือเดินทาง  

รวม ๑ วัน (๔๐ นาที) 

อ านาจการพิจารณาอนุญาต : รอง สว. 

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 
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วันท่ี ๑  
(๖๐ นาที) 

ตรวจเอกสาร
และรับค าร้อง 

การพิจารณา 

ฟังผลการ
พิจารณา 

เอกสารท่ีใช้ร่วมกัน 
1. แบบค าขอ (ตม.๗) พร้อมรูปถ่าย 
2. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน

หนังสือเดินทางฉบับจริงพร้อมส าเนา
จ านวน ๑ ชุด โดยให้คนต่างด้าวลง
นามรับรองความถูกต้องในส าเนา
เอกสารด้วยตนเอง 

3. หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบัติการ
ห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร 

เอกสารเฉพาะกรณ ี
(เป็นไปตามค าสั่ง สตม.) 

1. รับค าร้อง 
2. ตรวจความถูกต้อง ครบถ้วน 
3. บันทึกข้อมูลและตรวจสอบประวัติ 

พร้อมบันทึกภาพ 
4. ช าระค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

การพิจารณาคุณสมบัติคนต่างด้าวว่าเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและแสวงหา

พยานหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา  

๑. ประทับตราผลการพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ลงนาม 
๒. คืนหนังสือเดินทาง  

รวม ๑ วัน (๖๐ นาที) 

อ านาจการพิจารณาอนุญาต : รอง สว. 

เหตุผลในการขออยู่ต่อฯ  
จ านวน ๑๙ เหตุผล กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 
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วันท่ี ๑ 
(๖๐ นาที) 

ตรวจเอกสาร
และรับค าร้อง 

การพิจารณา 

ฟังผลการ
พิจารณา 

เอกสารท่ีใช้ร่วมกัน 
1. แบบค าขอ (ตม.๗) พร้อมรูปถ่าย 
2. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน

หนังสือเดินทางฉบับจริงพร้อมส าเนา
จ านวน ๑ ชุด โดยให้คนต่างด้าวลง
นามรับรองความถูกต้องในส าเนา
เอกสารฉบับด้วยตนเอง 

3. หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบัติการ
ห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร 

เอกสารเฉพาะกรณี 
(เป็นไปตามค าสั่ง สตม.) 

1. รับค าร้อง 
2. ตรวจความถูกต้อง ครบถ้วน 
3. บันทึกข้อมูลและตรวจสอบประวัติ 

พร้อมบันทึกภาพ 
4. ช าระค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

การพิจารณาคุณสมบัติคนต่างด้าวว่าเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและแสวงหา

พยานหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา  

๑. ประทับตราผลการพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ลงนาม 
๒. คืนหนังสือเดินทาง  

รวม ๑ วัน (๖๐ นาที) 

อ านาจการพิจารณาอนุญาต : สว. 

เหตุผลในการขออยู่ต่อฯ  
จ านวน ๓ เหตุผล 

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 
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วันท่ี ๑  
(๖๐ นาที) 

วันท่ี  
๒ – ๒๒ 

(๒๑ วันท าการ)  

วันท่ี ๒๓  
(๓๐ นาที) 

ตรวจเอกสาร
และรับค าร้อง 

การพิจารณา 

ฟังผลการ
พิจารณา 

เอกสารท่ีใช้ร่วมกัน 
1. แบบค าขอ (ตม.๗) พร้อมรูปถ่าย 
2. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน

หนังสือเดินทางฉบับจริงพร้อมส าเนา
จ านวน ๑ ชุด โดยให้คนต่างด้าวลง
นามรับรองความถูกต้องในส าเนา
เอกสารด้วยตนเอง 

3. หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบัติการ
ห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร 

เอกสารเฉพาะกรณี 
(เป็นไปตามค าสั่ง สตม.) 

1. รับค าร้อง 
2. ตรวจความถูกต้อง ครบถ้วน 
3. บันทึกข้อมูลและตรวจสอบประวัติ 

พร้อมบันทึกภาพ 
4. ช าระค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 
5. ประทับตรานัดฟังผล เจ้าหน้าที่ลงนาม 

การพิจารณาคุณสมบัติคนต่างด้าวว่าเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและแสวงหา

พยานหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา  

1. ยื่นหนังสือเดินทางฉบับจริง 
2. ประทับตราฟังผลพิจารณา  

เจ้าหน้าที่ลงนาม 
3. คืนหนังสือเดินทาง  

รวม ๒๑ วันท าการ ๙๐ นาที  

อ านาจการพิจารณาอนุญาต : ผกก. 

เหตุผลในการขออยู่ต่อฯ  
จ านวน ๖ เหตุผล 

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 
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เหตุผลในการขออยู่ต่อฯ  
จ านวน ๒ เหตุผล 

วันท่ี ๑  
(๖๐ นาที) 

วันท่ี  
๒ – ๒๒ 

(๒๑ วันท าการ)  

วันท่ี ๒๓  
(๓๐ นาที) 

ตรวจเอกสาร
และรับค าร้อง 

การพิจารณา 

ฟังผลการ
พิจารณา 

เอกสารเฉพาะกรณี 
(เป็นไปตามค าสั่ง สตม.) 

1. รับค าร้อง 
2. ตรวจความถูกต้อง ครบถ้วน 
3. บันทึกข้อมูลและตรวจสอบประวัติ 

พร้อมบันทึกภาพ 
4. ช าระค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 
5. ประทับตรานัดฟังผล เจ้าหน้าที่ลงนาม 

การพิจารณาคุณสมบัติคนต่างด้าวว่าเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและแสวงหา

พยานหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา  

1. ยื่นหนังสือเดินทางฉบับจริง 
2. ประทับตราฟังผลพิจารณา  

เจ้าหน้าที่ลงนาม 
3. คืนหนังสือเดินทาง  

รวม ๒๑ วันท าการ ๙๐ นาที  

อ านาจการพิจารณาอนุญาต : ผบก. 

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 

เอกสารท่ีใช้ร่วมกัน 
1. แบบค าขอ (ตม.๗) พร้อมรูปถ่าย 
2. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน

หนังสือเดินทางฉบับจริงพร้อมส าเนา
จ านวน ๑ ชุด โดยให้คนต่างด้าวลง
นามรับรองความถูกต้องในส าเนา
เอกสารด้วยตนเอง 

3. หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบัติการ
ห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร 
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 การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว 
กรณีคนต่างด้าวซึ่งอยู่ในฐานะตามมาตรา ๑๕  

แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.๒๕๒๒ 
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รวม ๑ วัน (๔๐ นาที) 

วันท่ี ๑ 
(๔๐ นาที) 

ตรวจเอกสาร
และ 

รับค าร้อง 

การพิจารณา 

ฟังผลการ
พิจารณา 

  

  

เอกสารท่ีใช้ร่วมกัน 
1. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้ใช้แทน

หนังสือเดินทางฉบับจริงพร้อมส าเนา
จ านวน ๑ ชุด โดยให้คนต่างด้าวลง
นามรับรองความถูกต้องในส าเนา
เอกสารด้วยตนเอง 

เอกสารเฉพาะกรณ ี
(เป็นไปตามค าสั่ง สตม.) 

๑. รับเอกสาร 
๒. ตรวจความถูกต้อง ครบถ้วน 
๓. บันทึกข้อมูลและตรวจสอบประวัติ  

การพิจารณาคุณสมบัติคนต่างด้าวว่า
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและแสวงหา
พยานหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา  

๑. ประทับตราผลการพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ลงนาม 
๒. คืนหนังสือเดินทาง  

อ านาจการพิจารณาอนุญาต : รอง สว. 

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 
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 การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว 
กรณีเป็นบุคคลที่ได้รับบัตรเอกสิทธิ์พิเศษ (Thailand Elite 
Card) และบัตรสมาชิกพิเศษ (Thailand Privilege Card) 
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รวม ๑ วัน (6๐ นาที) 

วันที่ ๑  
(6๐ นาที) 

ตรวจเอกสาร
และ 

รับค าร้อง 

การพิจารณา 

ฟังผลการ
พิจารณา 

  

  

1. รับค าร้อง 
2. ตรวจความถูกต้อง ครบถ้วน 
3. บันทึกข้อมูลและตรวจสอบประวัติ 

พร้อมบันทึกภาพ 
4. ช าระค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

การพิจารณาคุณสมบัติคนต่างด้าวว่าเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและแสวงหา

พยานหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา  

๑. ประทับตราผลการพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ลงนาม 
๒. คืนหนังสือเดินทาง  

อ านาจการพิจารณาอนุญาต : สว. เอกสารท่ีใช้ร่วมกัน 
1. แบบค าขอ (ตม.๗) พร้อมรูปถ่าย 
2. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน

หนังสือเดินทางฉบับจริงพร้อมส าเนา
จ านวน ๑ ชุด โดยให้คนต่างด้าวลง
นามรับรองความถูกต้องในส าเนา
เอกสารฉบับด้วยตนเอง 

3. หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบัติการ
ห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร 

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 

เอกสารเฉพาะกรณ ี
(เป็นไปตามค าสั่ง สตม.) 
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 การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว 
กรณีเป็นบุคคลที่ได้รับอนุญาตพิเศษ 
เพื่อการเข้าประเทศ ประเภท (ข) 
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รวม ๑ วัน (6๐ นาที) 

วันท่ี ๑ 
  

(6๐ นาที) 

ตรวจเอกสาร
และ 

รับค าร้อง 

การพิจารณา 

ฟังผลการ
พิจารณา 

  

  

๑. รับค าร้อง 
๒. ตรวจความถูกต้อง ครบถ้วน 
๓. บันทึกข้อมูลและตรวจสอบประวัติ  

การพิจารณาคุณสมบัติคนต่างด้าวว่าเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและแสวงหา

พยานหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา  

๑. ประทับตราผลการพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ลงนาม 
๒. คืนหนังสือเดินทาง  

อ านาจการพิจารณาอนุญาต : รอง สว. 

เอกสารท่ีใช้ร่วมกัน 
1. แบบค าขอ (ตม.๗) พร้อมรูปถ่าย 
2. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน

หนังสือเดินทางฉบับจริงพร้อมส าเนา
จ านวน ๑ ชุด โดยให้คนต่างด้าวลง
นามรับรองความถูกต้องในส าเนา
เอกสารฉบับด้วยตนเอง 

3. หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบัติการ
ห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร 

เอกสารเฉพาะกรณ ี
(เป็นไปตามประกาศ มท.) 

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 
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 การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว 
กรณีเพื่อการท่องเที่ยว ประเภทท่องเที่ยวพิเศษ 

(Special Tourist Visa : STV VISA) 
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วันท่ี ๑  
(๖๐ นาที) 

ตรวจเอกสาร
และรับค าร้อง 

การพิจารณา 

ฟังผลการ
พิจารณา 

เอกสารท่ีใช้ร่วมกัน 
1. แบบค าขอ (ตม.๗) พร้อมรูปถ่าย 
2. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน

หนังสือเดินทางฉบับจริงพร้อมส าเนา
จ านวน ๑ ชุด โดยให้คนต่างด้าวลง
นามรับรองความถูกต้องในส าเนา
เอกสารฉบับด้วยตนเอง 

3. หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบัติการ
ห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร 

1. รับค าร้อง 
2. ตรวจความถูกต้อง ครบถ้วน 
3. บันทึกข้อมูลและตรวจสอบประวัติ 

พร้อมบันทึกภาพ 
4. ช าระค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

การพิจารณาคุณสมบัติคนต่างด้าวว่าเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและแสวงหา

พยานหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา  

๑. ประทับตราผลการพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ลงนาม 
๒. คืนหนังสือเดินทาง  

รวม ๑ วัน (๖๐ นาที) 

อ านาจการพิจารณาอนุญาต : รอง สว. 

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 

เอกสารเฉพาะกรณ ี
(เป็นไปตามค าสั่ง สตม.) 
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การขออยู่ต่อในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว 
กรณีพิเศษส าหรับผู้ที่ประสงค์เข้ามาพ านักระยะยาว 

ตามมติ ครม. เมื่อ ๒๒ พ.ย. ๒๕๕๙  
(NON – O - X) 
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วันท่ี ๑ 
(๖๐ นาที) 

ตรวจเอกสาร
และรับค าร้อง 

การพิจารณา 

ฟังผลการ
พิจารณา 

เอกสารท่ีใช้ร่วมกัน 
1. แบบค าขอ (ตม.๗) พร้อมรูปถ่าย 
2. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน

หนังสือเดินทางฉบับจริงฉบับจริง
พร้อมส าเนาจ านวน ๑ ชุด โดยให้
คนต่างด้าวลงนามรับรองความ
ถูกต้องในส าเนาเอกสารฉบับด้วย
ตนเอง 

3. หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบัติการ
ห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร 

1. รับค าร้อง 
2. ตรวจความถูกต้อง ครบถ้วน 
3. บันทึกข้อมูลและตรวจสอบประวัติ 

พร้อมบันทึกภาพ 
4. ช าระค่าธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

การพิจารณาคุณสมบัติคนต่างด้าวว่าเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขและแสวงหา

พยานหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา  

๑. ประทับตราผลการพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ลงนาม 
๒. คืนหนังสือเดินทาง  

รวม ๑ วัน (๖๐ นาที) 

อ านาจการพิจารณาอนุญาต : สว. 

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 

เอกสารเฉพาะกรณ ี
(เป็นไปตามค าสั่ง สตม.) 
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กระบวนงานขออยู่ตอ่ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว 
ของ งานแรงงาน 3 สัญชาติ (เมียนมา ลาว กัมพูชา) 
กองก ากบัการ 2 กองบังคบัการตรวจคนเข้าเมือง 1 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน งานขออยู่ต่อในราชอาณาจักรของแรงงานต่างด้าว 3  สัญชาติ 
กลุ่มน าเข้าตามบันทึกความเข้าใจฯ (MOU) 

 

ตรวจสอบเอกสาร 
และรับค าร้อง 

15 นาท ี

1. รับค าร้อง 
2. ตรวจสอบความครบถ้วน และถูกต้องของเอกสาร 
3. บันทึกข้อมูล และบันทึกภาพ 
4. ช าระค่าธรรมเนียม และออกใบเสร็จ 

พิจารณา 
10 นาท ี

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค าร้องว่าเป็นไปตามเงื่อนไขและ
หลักเกณฑ์ 
2. ประทับตรา จนท. ผู้มีอ านาจลงนาม 

ฟังผล 
5 นาท ี

1. ฟังผลการพิจารณา 
2. รับเล่มคืน 

รายการเอกสาร  
 

1. หนังสือเดินทางตัวจริง หรือเอกสารใช้แทน พร้อมส าเนา  
1 ชุด โดยให้คนต่างด้าวลงนามรับรองความถูกต้องในส าเนา
เอกสารฉบับดังกล่าวด้วย 
 

2. แบบค าขอ ตม.7 พร้อมติดรูปถ่าย 
3. หนังสือรับทราบแนวทางปฏิบตัิการห้ามเข้ามาใน
ราชอาณาจักร 
 

4 ส าเนาใบอนุญาตท างาน  หรือใบรับค าขออนุญาตท างานจาก
กรมการจัดหางาน 
 

5. หลักฐานของนายจ้าง ได้แก่ 
   5.1 บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของ
นายจ้าง และ/หรือ 
   5.2 ส าเนาหลักฐานการจดทะเบียนของนิติบุคคล หรือ
ผู้ประกอบการที่ว่าจ้าง ได้แก่ หนังสือรับรองจดทะเบียนบรษิัท 
หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ฉบับนายทะเบียนรับรองไม่เกิน 6 เดือน 
 

* เอกสารเฉพาะกรณี  2 รายการ * รวม  30  นาท ี

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน 

การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง 
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กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
1.  ม.17 และ ม.81 แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 

2.  บันทึกความเข้าใจระหว่างรัฐบาลแห่งราชอาญาจักรไทยกับรัฐบาลแห่งสาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว ว่าด้วยความร่วมมือด้านการจ้างแรงงาน 
(MOU) เมื่อวันที่ 1 มี.ค.60    

3. บันทึกความเข้าใจระหว่างรัฐบาลแห่งราชอาญาจักรไทยกับรัฐบาลแห่งสหภาพเมียนมาว่าด้วยความร่วมมือด้านการจ้างแรงงาน (MOU) เมื่อวันท่ี  
4 มิ.ย.59 

4.  บันทึกความเข้าใจระหว่างรัฐบาลแห่งราชอาญาจักรไทยกับรัฐบาลแห่งราชอาณาจักรกัมพูชาว่าด้วยความร่วมมือด้านการจ้างแรงงาน (MOU)  
19 ธ.ค.58 

5. หนังสือ สตม. ด่วนที่สุด ที่ 0029.142/1338 ลง 23 มี.ค.49 เรื่อง แนวทางปฏิบัติต่อแรงงานต่างด้าวสัญชาติพม่า ลาว กัมพูชา ที่ขอรับการตรวจลงตรา
มาจากสถานทูตสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ 

6. ประกาศ มท. ลง 1 มี.ค.49 เรื่อง การยกเว้นข้อห้ามมิให้คนต่างด้าวเข้ามาในราชอาณาจักรเป็นการเฉพาะส าหรับคนต่างด้าว สัญชาติพม่า ลาว และ
กัมพูชา 

7. กฎกระทรวงก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมการตรวจลงตราและค่าธรรมเนียมการขออนุญาตเพื่ออยู่ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวต่อไป ส าหรับคนต่าง
ด้าวสัญชาติเมียนมา ลาว และกัมพูชา ซึ่งเข้ามาเพื่อท างานในราชอาณาจักรตามบันทึกความเข้าใจว่าด้วยความร่วมมือด้านการจ้างแรงงานหรือได้รับ
อนุญาตให้เข้ามาอยู่ในราชอาณาจักรเปน็กรณีพิเศษ พ.ศ.2559 
 

 
 102



 

3. งานตรวจลงตรา ณ ช่องทางอนุญาต  
(Visa On Arrival)  
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ในกรณีระบบสารสนเทศใช้งานได้ปกติ 

ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา ณ ช่องทางอนุญาต  (Walk-in) 
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ในกรณีระบบสารสนเทศใช้งานได้ปกติ 

ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตราล่วงหน้าทางอิเล็กทรอนิกส์ (E-VOA) 
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4. การประกันตัวผู้ต้องกัก 
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ขั้นตอนการประกันตัวผู้ต้องกัก 
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5. การขอคัดส าเนาข้อมูลการเดินทาง 
เข้า-ออกราชอาณาจักร ศท.ตม. 
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ยื่นด้วยตนเอง มอบอ านาจ 
รับค าร้องตรวจสอบเอกสาร  

( 3 นาที ) 

ยื่นเรื่อง 

ตรวจสอบข้อมูลโดยใช้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง ( 15 นาที )  

จัดท าหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบ 
( 5 นาที ) 

แผนภูมิ : ขั้นตอนการขอรับบริการตรวจสอบข้อมูลการเดินทางเข้า-ออกราชอาณาจักร 

ใช้ระยะเวลาด าเนินการ 23 นาที/ราย  

109


