
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

สมดุพกเตอืนสทิธ ิ
สําหรับ 

ผูเ้กษียณอายุ
(ขา้ราชการ) 

        สํานักงานคลงัเขต 6  

              E-mail:zone6@cgd.go.th 

              เวบ็ไซต ์:www.cgd.go.th/cs/zone6 



 
 

 
 

ชื่อ – นามสกุล  :  …………………………………………………………… 
เลขบัตรประชาชน    :  …………………………………………………………… 
วัน/เดือน/ปี เกิด  :  …………………………………………………………… 
วันท่ีบรรจุรับราชการ   :  …………………………………………………………… 
วันท่ีพ้นจากราชการ :  …………………………………………………………… 
สังกัดสุดท้าย        :  …………………………………………………………… 
กรม                   :  …………………………………………………………… 
กระทรวง            :  …………………………………………………………… 
ส่วนราชการผู้เบิก  :  …………………………………………………………… 
กรณีรับบําเหน็จ 
อัตราบําเหน็จ / บาท  :  …………………………………………………………… 
กรณีรับบํานาญ 
อัตราบํานาญรายเดือน คร้ังแรก/บาท        :  ……………………………… 
อัตราบํานาญฯ - หลังการปรับเพิ่ม  (ถ้ามี) / บาท    :  …………………… 
                   - หลังการปรับเพิ่ม  (ถ้ามี) / บาท    :  …………………… 
                   - หลังการปรับเพิ่ม  (ถ้ามี) / บาท    :  …………………… 
ปรับเพิ่มเงิน ช.ค.บ. คร้ังท่ี 1   จํานวน .............................  บาท 
                         คร้ังท่ี 2   จํานวน .............................  บาท 
                         คร้ังท่ี 3   จํานวน .............................  บาท 
                         คร้ังท่ี 4   จํานวน .............................  บาท 
 
 
 
 

ประวัติที่สําคัญของผู้รับบําเหน็จ หรือบํานาญ 



 
 
 
 
 

การขอรับบําเหน็จดํารงชีพ คร้ังแรก     
วันท่ีย่ืนเร่ือง:  …………………… จํานวน  .........................  บาท 
การขอรับบําเหน็จดํารงชีพ คร้ังท่ี 2  (อายุครบ 65 ปีบริบูรณ์)   
   วันท่ีย่ืนเร่ือง :  ………………….. จํานวน  ..........................  บาท 
 

การขอใช้สิทธิกู้เงินบําเหน็จคํ้าประกันธนาคาร     
วันท่ีย่ืนเร่ือง:  ……………ธนาคาร………………….วงเงิน ..................บาท 
วันท่ีย่ืนเร่ือง :  ……………ธนาคาร………………… วงเงิน ................. บาท
วันท่ีย่ืนเร่ือง :  ……………ธนาคาร………………… วงเงิน ................  บาท 
 

ข้อมูลสําคัญอื่น  
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 
 

ประวัติที่สําคัญของผู้รับบําเหน็จ หรือบํานาญ 



 
 

 

   ด้วยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่าย
บําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ .ศ .2527 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 6     
กําหนดให้ข้าราชการที่พ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ  ให้ย่ืนคําขอรับ
บําเหน็จบํานาญต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดล่วงหน้าได้เป็นเวลา 8 เดือน        
ก่อนวันครบเกษียณอายุ  กล่าวคือ ย่ืนแบบขอรับเงินได้ต้ังแต่เดือนกุมภาพันธ์
ของทุกปีท่ีจะเกษียณอายุเป็นต้นไป  แต่ไม่เกินเดือนกรกฎาคม  ท้ังนี้  เพื่อให้
ผู้เกษียณอายุราชการได้รับเงินบําเหน็จโดยเร็ว หรือได้รับเงินบํานาญต่อเนื่อง
ในเดือนตุลาคมของปีท่ีเกษียณอายุราชการ 
   เพื่อให้การขอรับบําเหน็จหรือบํานาญของส่วนราชการเป็นไป
อย่างถูกต้อง  รวดเร็ว  และผู้เกษียณอายุได้รับเงินบําเหน็จหรือบํานาญ
ต่อเนื่องหลังจากเกษียณอายุราชการ  รวมถึงสิทธิประโยชน์ต่างๆ อันพึง
ได้รับจากทางราชการ  ประกอบกับทายาทตามกฎหมายหรือผู้ท่ีเกษียณอายุ
ราชการแสดงเจตนาไว้  มีสิทธิจะได้รับบําเหน็จตกทอดและเงินช่วยพิเศษ
จากทางราชการในกรณีท่ีผู้รับบํานาญเสียชีวิต  ซ่ึงบุคคลดังกล่าวอาจจะ 
ไม่ทราบถึงสิทธิการได้รับหรือแนวทางปฏิบัติ 
   ดังนั้น สํานักงานคลังเขต 6 จึงได้จัดทํา  “สมุดพกเตือนสิทธิ
สําหรับผู้เกษียณอายุราชการ (ข้าราชการ)” ขึ้นเพื่อให้ผู้เกษียณอายุราชการ  
ทายาทตามกฎหมาย หรือผู้ท่ีผู้เกษียณอายุราชการแสดงเจตนาไว้  มีความรู้  
ความเข้าใจและศึกษาสมุดพกดังกล่าว  เป็นแนวทางในการขอรับสิทธิจากทาง
ราชการ ต่อไป  
   ในโอกาสนี้ ขอขอบคุณสํานักงานคลังจังหวัดในเขต6  
ส่วนราชการต่างๆ   และผู ้เกษียณอายุราชการที ่ให ้ข ้อคิด เห ็น 
ข ้อ เ ส นอแนะ  แล ะห ว ัง ว ่า ส ม ุด พกฉบ ับนี ้จ ะ เ ป ็น ป ร ะ โ ย ช น์ 
ใ น ก า ร ศ ึก ษ าทํ า ค ว า ม เ ข ้า ใ จ แ ล ะ เ ต ือ น ส ิท ธ ิป ร ะ โ ย ชน ์จ า ก 
ทางราชการต่อไป 

                                                       คลังเขต 6 
                                                    พฤษภาคม 2560 

 

 

 

 

  คํานํา



 

 

 
หน้า 

เตรียมความพร้อมและตรวจสอบข้อมูลที่สําคัญ 
• จัดเตรียมเอกสาร            1 
• เตรียมการยื่นเร่ือง ขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ      2 
• เตรียมการยื่นเร่ือง ขอรับเงินก้อนจาก กบข.      3 
• ตรวจสอบประวัติ      4 
สาระสําคัญและแนวทางในการขอรับสิทธิประโยชน์ 
• บําเหน็จ (ไมเ่ป็นสมาชิก กบข.)      5 
• บําเหน็จ (เป็นสมาชิก กบข.)      6 
• บํานาญเดิม(ไมเ่ป็นสมาชิก กบข.)      7 
• บํานาญกบข.(เป็นสมาชิก กบข.)       8 
• สิทธิประโยชน์อ่ืนกรณีเลือกรับบํานาญ        9 
 • บําเหน็จดํารงชีพ                                 10 
 • บําเหน็จคํ้าประกัน                                                            14 
 • บําเหน็จตกทอด                                                                   20 
 • เงินช่วยพิเศษ                                                                      24 
    • สิทธิสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล                                                 26 
 • สิทธิสวัสดิการเกีย่วกับการศึกษาบุตร                                          26 
ช่องทางการติดต่อส่ือสาร 
• ส่วนกลาง                                                                                   27 
• ส่วนภูมภิาค                  30 
ข้อควรรู ้
• ตรวจสอบสิทธ ิ           31 
• การโอนบํานาญไปจ่ายยังส่วนราชการผู้เบิกใหม่                  32 
• การยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญด้วยตนเองทางระบบอิเลก็ทรอนิกส ์              33 
  (Pensions’ Electronic Filing) 
 
 
 
 

สารบัญ 



 
 

ในปีงบประมาณท่ีท่านจะเกษียณราชการ  ท่านต้องจัดเตรียม
เอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข้องให้พร้อมสําหรับการขอย่ืนเร่ืองรับสิทธิ
บําเหน็จหรือบํานาญ ดังนี้ 
 �แบบขอรับเงินเบ้ียหวัด บําเหน็จ บํานาญฯ (แบบ 5300) 
 �ใบรับรองสมุดประวัติฯ (แบบ 5302) 

  �สมุดประวัติ หรือ ก.พ. 7 (ฉบับจริง) 
 �สําเนาคําสั่งให้ออก หรือ ประกาศเกษียณ 
 �สําเนาคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน (ปัจจุบัน) 

  �หลักฐานการมีสิทธิได้นับเวลาทวีคูณ (ถ้ามี) 
  �แบบ สรจ.1  (แบบลดหย่อนภาษี) 
  �แบบ สรจ.3  (แบบขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ) 
  �เอกสารประกอบอื่นๆ  เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ หรือ นามสกุล เป็นต้น 
  �สําเนาทะเบียนบ้าน / สําเนาบัตรประชาชน 
  �สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีจะรับเงินเข้าบัญชี 
  �แบบ กบข. รง 008/1/2555 (กรณีเป็นสมาชิก กบข.) 
  �แบบขอรับเงินเพิ่มฯ (แบบ 5316)  กรณีขอรับเงินเพิ่มเนื่องจาก 
           มีคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน 
 
หมายเหตุ สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้จากเว็ปไซต์กรมบัญชีกลาง  
             www.cgd.go.th หัวข้อ บําเหน็จ บํานาญ/บําเหน็จคํ้าประกัน
  
 
 
 
 
 
     
 

จัดเตรียมเอกสาร 
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เม่ือท่านจัดเตรียมเอกสารหลักฐานดังกล่าวเรียบร้อยแล้วท่าน   

สามารถดําเนินการย่ืนขอรับบําเหน็จหรือบํานาญได้ 2 วิธี คือ 
1 .การ ย่ืน ด้ วยตน เองผ่ านระบบอิ เ ล็ กทรอนิ กส์  ( e-filing)          

(ดูรายละเอียดหน้า 33) 
2. การส่งย่ืนเร่ืองต่อนายทะเบียนต้นสังกัด(ส่วนราชการสุดท้าย

ก่อนออกจากราชการ) 
โดยสามารถยื่นล่วงหน้าได้ต้ังแต่เดือนกุมภาพันธ์ แต่อย่างช้าไม่

เกินเดือนกรกฎาคมของปีท่ีท่านเกษียณ  โดยไม่ต้องรอคําสั่งเลื่อนขั้น
เงินเดือนครั้งสุดท้าย ให้ใช้ฐานข้อมูลเงินเดือนปัจจุบันย่ืนเร่ืองฯ ไป
พลางก่อน เพื่อกรมบัญชีกลาง หรือ สํานักงานคลังเขต  จะได้ตรวจสอบ
และอนุมัติสั่งจ่ายบําเหน็จหรือบํานาญได้ทันภายในช่วงสิ้นปีงบประมาณ   

หากท่านส่งเร่ืองขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ ล่าช้า อาจกระทบต่อ
การรับเงินบําเหน็จหรือบํานาญ  และความต่อเนื่องของการใช้สิทธิ
สวัสดิการค่ารักษาพยาบาลตามโครงการจ่ายตรงของผู้รับบํานาญใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เตรียมการย่ืนเรื่องขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ 

สง่เรือ่งลา่ชา้... 

การพจิารณาอนุมัติ
อาจลา่ชา้.. 

2 



 

 
 

หากท่านเป็นสมาชิกกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการ (กบข.)  
ท่านจะได้รับเงินก้อนหนึ่งจาก กบข. เม่ือเกษียณอายุราชการ  ท่านควร
ดําเนินการดังนี้ 

1.  ย่ืนเร่ืองขอรับเงินจาก กบข.  
    โดยจัดทําแบบขอรับเงินจากกองทุน/ แบบ กบข.รง.008/1/2555  

พร้อมแนบสําเนาคําสั่งให้ออกหรือประกาศเกษียณและสําเนาสมุดบัญชี
เงินฝาก (กรณีเลือกวิธีโอนเงินเข้าบัญชี)ยื ่นเรื่องต่อนายทะเบียนต้น
สังกัด เพื่อจัดส่งให้ กบข. ทางไปรษณีย์หรือส่งข้อมูลผ่านทางระบบ
บําเหน็จบํานาญ (e-Pension)ต่อไป 

 

2.  ตรวจสอบข้อมูลยอดเงินที่จะได้รับจาก กบข. 
ท่านควรตรวจสอบข้อมูลยอดเงินท่ีจะได้รับจาก กบข. (โดยประมาณ) 

ล่วงหน้า เพื่อทราบยอดเงินท่ีจะได้รับสําหรับการวางแผนทางการเงินของ
ท่าน ซ่ึงสามารถตรวจสอบข้อมูลได้ 3ช่องทาง ดังนี้ 

 1)  ขอรับบริการผ่าน Call Center ของ กบข.  โทร.1179 
  2)  ขอรับบริการผ่านระบบบริการทันใจ GPF Web Service  
จากเว็บไซต์กบข. 
  3)  ขอรับบริการผ่านบัตรและเคร่ือง ATM ธนาคารกรุงไทย  

 

 

 

 

 

เตรียมการย่ืนเรื่อง ขอรับเงินก้อนจาก กบข. 

3 



 

 

ก่อนออกจากราชการ ท่านต้องตรวจสอบความถูกต้องเกี่ยวกับ
ประวัติของท่านกับนายทะเบียนต้นสังกัด(ส่วนราชการสุดท้ายก่อนออก
จากราชการ)ให้เรียบร้อยว่ามีการบันทึกข้อมูลประวัติของท่านในระบบ
e–Pension ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์แล้วหรือไม่  โดยเฉพาะข้อมูล 
ที่สําคัญดังนี้ 
 �  คํานาํหน้าชื่อ  ชื่อ – สกุล ของท่าน› ถูกต้องหรือไม่ 
 �  ท่ีอยู่ ของท่าน› สามารถติดต่อได้และเป็นปัจจุบันหรือไม่ 
 �  คํานาํหน้าชื่อ ชื่อ – สกุล บุคคลในครอบครัวท่าน 
            (พ่อ แม่ สามี/ภรรยา และบุตร) 
   ›  ถูกต้องหรือไม่ 
   ›  มีสถานะข้อมูล สมบูรณ์ ทุกคนหรือไม่ 
 �  บุคคลอื่น › ท่านแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบําเหน็จตกทอดและ 
                                  เงินช่วยพิเศษแล้วหรือไม่   

   › นายทะเบียนต้นสังกัดท่านบันทึกข้อมลูบุคคลที่ 
                ท่านแสดงเจตนาไว้ในระบบฯ แล้วหรือไม่ 
 หากท่านพบว่า ข้อมูลของท่านไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนสมบูรณ์   
ควรดําเนินการแจ้งนายทะเบียนต้นสังกัดแก้ไข เปลี่ยนแปลงข้อมูล 
ให้ถูกต้อง  เพื่อท่านจะได้ไม่ต้องประสบปัญหาต่างๆ  ในการขอรับสิทธิ
ประโยชน์จากทางราชการ 
 
 
 
 

ตรวจสอบประวัติ 

  4 



บําเหน็จ(ไม่เป็นสมาชิก กบข.) 
 

 

 

 

 
 

กรณีท่ีท่านเลือกรับบําเหน็จ  ท่านจะได้รับเงินก้อนใหญ่เพยีงคร้ังเดียว
โดยมีวิธีการคํานวณดังนี้ 
 1.  กรณีไม่เป็นสมาชิก กบข. 
วิธีการคํานวณ=  เงินเดือนเดือนสุดท้าย X เวลาราชการปกติรวมทวีคูณ 

 

ตัวอย่าง  ข้าราชการได้รับเงินเดือนเดือนสุดท้าย 36,000 บาท  
             มีเวลาราชการ 36  ปี  4  เดือน   15  วัน 
 เงินบําเหน็จ  =  เงินเดือนเดือนสุดท้าย X เวลาราชการปกติรวมทวีคูณ 

        =        36,000 x 36     =    1,296,000.- บาท 
หมายเหตุ:  เศษเดือนท่ีไม่ถึง  6  เดือน  ใหตั้ดท้ิง  ถ้าถึง 6 เดือน   
               ให้ปัดเป็น 1 ปี 
 
ตัวอย่าง  ข้าราชการได้รับเงินเดือนเดือนสุดท้าย 36,000 บาท  
             มีเวลาราชการ  36  ปี  6  เดือน   
 เงินบําเหน็จ  =  เงินเดือนเดือนสุดท้าย X เวลาราชการปกติรวมทวีคูณ 

        =        36,000 x 37   =  1,332,000.- บาท 
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บําเหน็จ(เป็นสมาชิก กบข.) 
 
 
 

2.  กรณีเป็นสมาชิก กบข. 
วิธีการคํานวณ  =  เงินเดือนเดือนสุดท้าย X เวลาราชการปกติรวมทวีคูณ 

                      นอกจากจะได้รับเงินก้อนตามวิธีการคํานวณดังกล่าว    
                      แล้ว  ท่านจะได้รับเงินสะสมเงินสมทบและดอกผล    
                      จากเงินสะสมและเงินสมทบ 

 

ตัวอย่าง ข้าราชการได้รับเงินเดือนเดือนสุดท้าย 36,000 บาท  
            มีเวลาราชการ 36  ปี  4  เดือน   15  วัน (36.37 ปี) 

 
การคํานวณเวลาราชการ 

   36   ปี  = 36 
   4  เดือน  = 4  = 0.33 
       12  เดือน 
   15  วัน  = 15       = 0.04 
       360  วัน   
สรุปเวลาราชการคํานวณได้  =  36 + 0.33 + 0.04   =  36.37  ปี 
 

 

เงินบําเหน็จ  =  เงินเดือนเดือนสุดท้าย X เวลาราชการปกติรวมทวีคูณ 

       =        36,000 x 36.37=   1,309,320.- บาท 
 

     หมายเหตุ:  การคํานวณเวลาราชการให้นับจํานวนปี + เศษของปี 
                          การนับเศษของปี  คือ  12  เดือน  และ 360  วัน  =  ปี 
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ตามพระราชบัญญตัิบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ.2494 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 

บํานาญ  คือ  เงินตอบแทนท่ีท่านจะได้รับเป็นรายเดือน  กรณีท่ี    
                  ไม่ได้เป็นสมาชิก กบข. คํานวณได้ดังนี้ 
บํานาญปกติ  = เงินเดือนเดือนสุดท้าย X เวลาราชการปกติรวมทวีคูณ 
                                             50 
หมายเหตุ  :บํานาญรายเดือนที่ไดรั้บต้องไม่เกินเงนิเดือนเดือนสุดท้าย 
ตัวอย่าง ข้าราชการรับเงินเดือนเดือนสุดท้าย 36,000 บาท  
           มีเวลาราชการ  36  ปี 4  เดือน  15  วัน   
                      = เงินเดือนเดือนสดุท้าย X เวลาราชการปกติรวมทวีคูณ 
                                               50 
                    =        36,000 X 36   =  25,920.- บาท 
                                      50                
 
*** ข้าราชการรายนี้ได้รับเงินบํานาญรายเดือน เดือนละ 25,920.- บาท 
เนื่องจากอยู่ในเง่ือนไขตามหลักเกณฑ์ท่ีกําหนด คือ ต้องไม่เกินเงินเดือน
เดือนสุดท้าย = 36,000 บาท 

 
 
 
 
 
 
 

 

 บํานาญเดิม(ไม่เป็นสมาชิก กบข.) 
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ตามพระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ.2539 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 
บํานาญปกติ = เงินเดือนเฉล่ีย 60 เดือนสุดท้าย X เวลาราชการปกติรวมทวีคูณ 

         50 
หมายเหตุ : บํานาญรายเดือนท่ีได้รับต้องไม่เกิน 70%ของเงินเดือน 
               เฉลี่ย 60เดือนสุดท้าย 
ตัวอย่าง  ข้าราชการมีเงินเดือนเฉล่ีย 60 เดือนสุดท้าย 30,200 บาท  
            และมีเวลาราชการ 36 ปี  4  เดือน  15  วัน  (36.37  ปี) 
การคํานวณเวลาราชการ 
   36   ปี  = 36 
   4  เดือน  = 4  = 0.33 
       12  เดือน 
   15  วัน  = 15       = 0.5 =  0.04 
       360  วัน  12 เดือน 
สรุปเวลาราชการคํานวณได้  =  36 + 0.33 + 0.04   =  36.37  ปี 
 

บํานาญปกติ           =   30,200 X 36.37    =   21,967.48 บาท 
                                       50 
หลักเกณฑ์  : บํานาญต้องไม่เกิน 70%ของเงินเดือนเฉล่ีย60เดือนสุดท้าย 
                 30,200 X 70 %    =  21,140.- บาท 
 
สรุป    ข้าราชการรายน้ี จะได้รับบํานาญเดือนละ  21,140.- บาท และรับเงิน
ก้อนในส่วนของ กบข.ประกอบด้วย เงินประเดิม เงินชดเชย เงินสะสมเงินสมทบ  
และดอกผลของเงินดังกล่าว 
 
 
 
 

บํานาญกบข.(เป็นสมาชิก กบข.) 
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 เม่ือท่านเลือกรับบํานาญ  ท่านจะได้รับบํานาญรายเดือนและ 
มีสิทธิประโยชน์ท่ีเก่ียวเนื่องดังนี้ 
 

  1.  บําเหน็จดํารงชีพ 
  2.  บําเหน็จคํ้าประกัน 
  3.  บําเหน็จตกทอด 
  4.  เงินชว่ยพิเศษ 
  5.  เงินชว่ยค่าครองชีพผู้รับเบ้ียหวัดบํานาญ (ช.ค.บ.)   
  6.  เงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 
  7.  เงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สิทธิประโยชนอ์ื่นกรณีเลือกรับบํานาญ   
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บําเหน็จดํารงชีพ   คือ  เ งินส่วนหนึ่ งของบําเหน็จตกทอดท่ี 

ทางราชการจะให้ทายาทของผู้รับบํานาญหรือผู้ท่ีผู้รับบํานาญแสดง
เจตนาไว้ แล้วแต่กรณี เม่ือผู้รับบํานาญเสียชีวิตไปแล้ว  แต่เนื่องจากผู้รับ
บํานาญเม่ือออกจากราชการไปแล้ว อาจประสบเหตุปัญหาทางด้าน
การเงินหรือสภาวะค่าครองชีพท่ีสูงขึ้น   ทางราชการจึงช่วยเหลือบรรเทา
ความเดือดร้อนโดยให้นําเงินบําเหน็จตกทอดส่วนหนึ่งมาใช้ได้ก่อน   ซ่ึงผู้รับ
บํานาญจะขอรับหรือจะไม่ขอรับก็ได้หากไม่ขอรับเงินส่วนนี้จะถูกเก็บ
เป็นบําเหน็จตกทอดไว้ให้ทายาทของผู้รับบํานาญ  หรือผู้ท่ีผู้รับบํานาญ
แสดงเจตนาไว้ แล้วแต่กรณี เม่ือยามท่ีผู้รับบํานาญเสียชีวิตแล้ว   

การขอรับบําเหน็จดํารงชีพ กรมบัญชีกลางกําหนดหลักเกณฑ์และ
เง่ือนไขการจ่ายดังต่อไปนี้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บําเหน็จดํารงชพี 
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หลักเกณฑ์การจ่ายบําเหน็จดํารงชีพตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดไว้ มีดังนี้ 
 �  การคํานวณบําเหน็จดํารงชีพ จะคํานวณจากเงินบํานาญรายเดือน    
             เท่านัน้ จะไม่นําเงินอื่น ๆ มารวมคํานวณ 
 �  การขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ ขอรับได้ 2 คร้ัง ตามเง่ือนไขดังนี้ 
ขอรับคร้ังแรก 
   ›  เงินบํานาญ x 15 เท่าแต่ไม่เกิน 200,000  บาท 
   ›  ย่ืนเร่ืองขอรับพร้อมกับเร่ืองขอรับบํานาญก็ได้ 
   ›  หากไม่ย่ืนเร่ืองขอรับพร้อมกับขอรับบํานาญ ให้ย่ืน 
               เร่ืองขอรับได้ในเดือน ตุลาคม – ธันวาคม ของทุกปี 
ขอรับคร้ังท่ีสอง 
   ›  เงินบํานาญ x  15 เท่า หัก บําเหน็จดํารงชีพท่ีขอรับคร้ังแรก 
แต่รวมวงเงินท่ีขอรับคร้ังแรกและคร้ังท่ีสองแล้วต้องไม่เกิน 400,000  บาท 
   ›  ย่ืนเร่ืองขอรับเม่ืออายุครบ 65 ปีบริบูรณ์  

 �  จะขอรับบําเหน็จดํารงชีพในคราวเดียว เม่ืออายุครบ 65 ปีก็ได้   
              = เงินบํานาญ x 15 เท่า  แต่ไม่เกิน 400,000 บาท 
  
 
 
 
 
 
 
 

หลักเกณฑ์การจ่ายเงินบําเหน็จดํารงชีพ  
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 การขอรับบําเหน็จดํารงชีพคร้ังแรก  หากผู้รับบํานาญย่ืนเร่ืองพร้อมกับ
การขอรับบํานาญคร้ังแรกเพียงแจ้งความประสงค์ท่ีจะขอรับบําเหน็จดํารงชีพ
ในแบบ 5300 (แบบขอรับบํานาญ)  และย่ืนหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จ
ดํารงชีพ (แบบ สรจ.3) แต่หากท่านยังไม่ได้ขอรับบําเหน็จดํารงชีพพร้อมกับ
เร่ืองขอรับบํานาญ  ก็สามารถย่ืนเร่ืองขอรับบําเหน็จดํารงชีพในคร้ังแรกได้
เฉพาะในเดือน ตุลาคม – ธันวาคม ของทุกปี  และต้องใช้เอกสารหลักฐานย่ืน
ต่อนายทะเบียนต้นสังกัดของท่าน ดังนี ้
 1)  แบบหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ (แบบ สรจ.3) 
 2)  แบบขอรับเงินเพิ่ม (แบบ 5316) (ส่วนราชการผู้ขอจัดทํา) 
 3)  สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีรับโอนเงินบําเหน็จดํารงชีพ 
          (ต้องไม่เป็นบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทประจํา) 
ตัวอย่าง 
ท่านได้รับบํานาญรายเดือน เดือนละ 24,000 บาท สิทธิในการขอรับการ
คํานวณบําเหน็จดํารงชีพ  = 24,000 X 15 =  360,000 บาท 
ท่านจะมีสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพคร้ังแรกของท่าน = 200,000 บาท 

 
 
 
 

 
 
 

การขอรับบําเหน็จดํารงชีพคร้ังแรก  
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 เม่ือผู้รับบํานาญอายุครบ 65 ปีบริบูรณ์แล้ว ท่านมีสิทธิย่ืนเร่ือง
ขอรับบําเหน็จดํารงชีพคร้ังท่ี 2  โดยกรมบัญชีกลางไม่ได้กําหนดเง่ือนไข
ช่วงระยะการย่ืนเร่ืองขอรับฯ อย่างน้อยต้องหลังวันเกิดของท่าน
เอกสารหลักฐานท่ีต้องใช้สําหรับย่ืนเร่ืองขอรับฯ ต่อนายทะเบียนต้น
สังกัดของท่านมีดังนี ้
 1)  แบบหนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ (แบบ สรจ.3) 
 2)  แบบขอรับเงินเพิ่ม (แบบ 5316) (ส่วนราชการผู้ขอจัดทํา) 
 3)  สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีรับโอนเงินบําเหน็จดํารงชีพ 
          (ต้องไม่เป็นบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทประจํา) 
ตัวอย่าง 
ท่านได้รับบํานาญรายเดือน เดือนละ 24,000 บาท สิทธิในการขอรับการ
คํานวณบําเหน็จดํารงชีพ     = 24,000 X 15 =  360,000 บาท  
รับบําเหน็จดํารงชีพคร้ังแรกไปแล้ว   = 200,000 บาท 
ดังนั้นจะมีสิทธิได้รับบําเหน็จดํารงชีพคร้ังท่ี 2 = 360,000 - 200,000  

  = 160,000บาท 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

การขอรับบําเหน็จดํารงชีพคร้ังที่ 2 
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บําเหน็จคํ้าประกัน  คือ การท่ีกรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลัง
จังหวัดได้ออกหนังสือรับรองบําเหน็จตกทอดส่วนท่ีเหลืออยู่ (หักเงิน
บําเหน็จดํารงชีพท่ีขอรับไปแล้ว) เพื่อให้ผู้รับบํานาญไปใช้เป็นหลักประกัน
การกู้เงินกับธนาคารที่เข้าร่วมโครงการ  

 สืบเนื่องจากผู้รับบํานาญเม่ือออกจากราชการไปแล้ว อาจประสบ
ปัญหาทางด้านการเงินประสงค์จะขอกู้เงินกับธนาคารแต่ไม่สามารถกู้ได้ 
เนื่องจากไม่มีหลักประกันท่ีดี   ทางราชการจึงช่วยเหลือบรรเทาความ
เดือดร้อนให้นําเงินบําเหน็จตกทอดส่วนท่ีเหลือคํ้าประกันการกู้เงิน
ธนาคาร  โดยออกเป็นหนังสือรับรองฯ ไม่ได้เป็นตัวเงิน 

สําหรับผู้รับบํานาญท่ีจะขอใช้สิทธิบําเหน็จคํ้าประกันได้ ต้องเป็น
ผู้จัดทําหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบําเหน็จตกทอด (แบบ 1) และ
ย่ืนต่อนายทะเบียนต้นสังกัด (ส่วนราชการผู้เบิกบํานาญ)  เพื่อบันทึก
ข้อมูลในฐานระบบให้เรียบร้อยก่อน  จึงจะขอใช้สิทธิบําเหน็จคํ้าประกัน
ได้ 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

บําเหน็จค้ําประกัน 
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ขั้นตอนการขอใช้สิทธิบาํเหน็จค้ําประกัน 

 
 
 
 

กระบวนการขอใช้สิทธิบําเหน็จคํ้าประกันมีขั้นตอนโดยสรุปดังนี้ 
1.  เม่ือท่านมีความประสงค์จะขอใช้สิทธิบําเหน็จคํ้าประกัน  ท่าน

ต้องไปติดต่อย่ืนคําร้องขอรับหนังสือรับรองบําเหน็จคํ้าประกันต่อส่วน
ราชการผู้เบิกบํานาญของท่าน  

 2.  ส่วนราชการจะดําเนินการตรวจสอบสิทธิของท่าน  โดยเฉพาะ
ฐานข้อมูลประวัติของท่านในระบบฯ จะต้องมีการแสดงเจตนาระบุตัว
ผู้รับบําเหน็จตกทอดไว้ มิฉะนั้นจะใช้สิทธิไม่ได้  และท่านต้องยินยอมให้
ส่วนราชการผู้เบิกบํานาญหักเงินบํานาญรายเดือนเพื่อชําระคืนเงินกู้แก่
ธนาคารพร้อมท้ังแจ้งให้ทายาทหรือบุคคลท่ีมีสิทธิได้รับบําเหน็จตกทอด
ได้รับทราบถึงการใช้สิทธิดังกล่าว 

3.  ส่วนราชการผู้เบิกท่ีรับเร่ืองฯ จะดําเนินการบันทึกการขอรับ
หนังสือรับรองบําเหน็จคํ้าประกันส่งให้กรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลัง
จังหวัดต่อไป 

4.  กรมบัญชีกลาง/สํานักงานคลังจังหวัด จะตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูลในระบบฯ  และพิจารณาอนุมัติออกหนังสือรับรอง
บําเหน็จคํ้าประกัน โดยจัดส่งหนังสือรับรองฯ ให้ผู้ขอใช้สิทธิโดยตรงทาง
ไปรษณีย์หรือแจ้งความประสงค์ขอรับด้วยตนเองหรือมอบให้ผู้อื่นมารับ
แทนตามแบบท่ีกําหนด 
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ผู้รับบํานาญติดต่อย่ืนคําร้องขอรับ
หนังสือรับรองกับส่วนราชการผู้เบิก 

ส่วนราชการตรวจสอบสิทธิและย่ืนเร่ือง
ขอรับหนังสือรับรองในระบบส่งให้
กรมบัญชีกลาง / สนง.คลังจังหวัด 

กรมบัญชีกลาง / สนง.คลังจังหวัด 
ตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องและอนุมัติ
ออกหนังสือรับรองบําเหน็จคํ้าประกันส่ง
ให้ผู้ขอใช้สิทธิ 
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กระบวนการใช้สิทธิบําเหน็จคํ้าประกันมีขั้นตอนโดยสรุปดังนี้ 
 1 .  เ ม่ื อ ท่ านไ ด้ รับหนั งสื อ รับรอง บํา เหน็ จ คํ้ าประ กันจาก

กรมบัญชีกลาง/สนง.คลังจังหวัดแล้ว สิ่งท่ีท่านควรทําอันดับแรก ท่าน
ควรหาข้อมูลเปรียบเทียบเง่ือนไขการกู้เงิน  การผ่อนชําระคืนและอัตรา
ดอกเบ้ียเงินกู้ของแต่ละธนาคารท่ีเข้าร่วมโครงการให้ดีก่อน  เนื่องจากมี
ธนาคารเข้าร่วมโครงการถึง 13 ธนาคาร (ในหน้า19) 

2.  เม่ือพิจารณาอย่างรอบคอบแล้ว ท่านนําหนังสือรับรองฯ ติดต่อ
ธนาคารท่ีพิจารณาแล้ว เพื่อดําเนินการขอกู้เงินได้ทันที 

3.  ธนาคารจะตรวจสอบข้อมูลในระบบฯ พิจารณาอนุมัติพร้อม
จ่ายเงินกู้ให้แก่ท่านพร้อมส่งข้อมูลการกู้เงินของท่านผ่านระบบฯ ให้
กรมบัญชีกลาง  เพื่อหักเงินชําระหนี้ 

 4.  หากท่านผิดสัญญาเงินกู้หรือเสียชีวิตและยังคงเหลือเงินท่ีต้อง
ชําระคืนเงินกู้แก่ธนาคารกรมบัญชีกลางจะชําระคืนเงินกู้ในส่วนท่ีเหลือ 
ให้แก่ธนาคาร  (แต่ต้องไม่เกินสิทธิในบําเหน็จตกทอดท่ีระบุในหนังสือ
รับรอง)สําหรับเงินส่วนต่างท่ีเหลือจากการชําระเงินกู้แก่ธนาคารแล้วจะ
จ่ายคืนให้แก่ทายาทหรือบุคคลผู้มีสิทธิได้รับบําเหน็จตกทอดต่อไป 

5.กรณีท่ีท่านชําระเงินกู้มาระยะเวลาหน่ึงหากต้องการกู้เงินเพิ่มเติม
ท่านก็สามารถตกลงกับธนาคารเพื่อขอขยายวงเงินกู้ได้จากหนังสือคํ้า
ประกันฉบับเดิมโดยไม่ต้องขอหนังสือฉบับใหม่จาก สนง.คลังจังหวัด 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการใช้สิทธิบําเหน็จค้ําประกัน 
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ธนาคารตรวจสอบสิทธิอนุมัติและจ่ายเงินกู้พร้อม 
ส่งเร่ืองการกู้เงินผ่านระบบส่งให้กรมบัญชีกลาง 

ผู้รับบํานาญนําหนังสือรับรองบําเหน็จคํ้าประกัน
เป็นหลักประกันการกู้เงินกับธนาคาร 

กรมบัญชีกลางตรวจสอบข้อมูลและดําเนินการหัก
เงินบํานาญรายเดือนส่งชําระหนี้ให้กับธนาคาร 

กระบวนการใช้สิทธิบําเหน็จค้ําประกัน 
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ธนาคารท่ีเข้าร่วมโครงการบําเหน็จคํ้าประกัน มี 13  แห่งดังนี้ 
1.  ธนาคารกรุงเทพ จํากัด (มหาชน)  โทร.1333 
2.  ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)  โทร. 1551 
3.  ธนาคารกสิกรไทย จํากัด (มหาชน) โทร.0-2888-8888 
4.  ธนาคารนครหลวงไทย จํากัด (มหาชน)  โทร.1770 
5.  ธนาคารแลนด์แอนด์เฮาส์ เพื่อรายย่อย จํากัด (มหาชน) 
     โทร. 0-2359-0000 
6.  ธนาคารพัฒนาวิสาหกจิขนาดกลางและขนาดยอ่มแห่งประเทศไทย   
    โทร.1357 
7.  ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร   
     โทร 0-2555-0555 
8.  ธนาคารทหารไทย จํากัด (มหาชน)  โทร.1558 
9.  ธนาคารไทยพาณิชย์ จํากัด (มหาชน)  โทร. 0-2777-7777 
10. ธนาคารไทยเครดิต เพื่อรายย่อย จํากัด (มหาชน)   
     โทร. 0-2679-5454 
11. ธนาคารออมสิน  โทร.1115 
12. ธนาคารอาคารสงเคราะห์  โทร. 0-2645-9000 
13. ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย  โทร. 1302 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ธนาคารที่เข้าร่วมโครงการบําเหน็จค้ําประกัน 

19 



 

 
 

  

 บําเหน็จตกทอด คือ  เงินท่ีรัฐจ่ายเพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนให้แก่
ทายาทของผู้รับบํานาญท่ีถึงแก่ความตาย ซ่ึงจ่ายเป็นเงินก้อนคร้ังเดียว  

สูตรคํานวณ 
บําเหน็จตกทอด=(บํานาญ+ช.ค.บ.(ถ้ามี))x 30–บําเหน็จดํารงชีพท่ีได้รับไปแล้ว 
 

 สัดส่วนการจ่ายเงินบําเหน็จตกทอดให้ทายาทตามกฎหมาย ดังน้ี 
   1. คู่สมรส 1 ส่วน       
             2. บุตร 2 ส่วน (บุตร 3 คนขึ้นไปให้ได้รับ 3 ส่วน)   
   3. บิดา/มารดา 1 ส่วน 
หมายเหตุ : 
  1.ถ้าไม่มีทายาทตามลําดับ 1 – 3 ให้จ่ายให้ผู้ท่ีผู้รับบํานาญได้ 
          แสดงเจตนาฯ ไว้  ตามแบบแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบําเหน็จตกทอด 
 2. หากผู้รับบํานาญไม่มีทายาทและไม่ได้แสดงเจตนาฯ  ตามแบบท่ีกําหนด    
           ถอืว่าการจา่ยบําเหนจ็ตกทอดเป็นอันยุติ 

ตัวอย่าง  
ท่านรับบํานาญ 24,000 บาท + ชคบ.1,500 บาท  = 25,500 x 30 เท่า 
                                                             = 765,000 บาท 
หัก  บําเหน็จดํารงชีพท่ีรับไป 2 คร้ัง (200,000 + 160,000) 
      บําเหน็จตกทอดท่ีทายาทท่านจะได้รับท้ังหมด 
      = 765,000 – 360,000 = 405,000 บาท  
 
 
 
 

บําเหน็จตกทอด 
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กรณีผู้รับบํานาญเสียชีวิตทายาทตามกฎหมายหรือผู้ท่ีผู้รับบํานาญ
แสดงเจตนาระบุตัวผู้ รับบําเหน็จตกทอดไว้  ต้องจัดเตรียมเอกสาร
หลักฐานมาติดต่อกับส่วนราชการผู้เบิก เพื่อดําเนินการย่ืนเร่ืองขอรับเงิน
บําเหน็จตกทอดดังนี้ 

1.  หลักฐานเก่ียวกับการตายของผู้รับบํานาญ (สําเนาใบมรณะบัตร) 
2.  หลักฐานของทายาทตามกฎหมาย หรือ ผู้ท่ีผู้รับบํานาญแสดง

เจตนาระบุตัวผู้รับบําเหน็จตกทอด แล้วแต่กรณี 
 2.1   หลักฐาน – บิดาของผู้รับบํานาญ 

ที่ เอกสาร-หลักฐาน 
1. สําเนาทะเบียนบ้าน 
2. สําเนาใบมรณะบัตร/หนังสือรับรองการตายของผู้ท่ีควรเชื่อถือได้  

กรณีบิดาตายไปก่อนแล้ว 
3. สําเนาทะเบียนสมรส/ใบสําคัญการสมรส/หลักฐานการหย่ากับมารดา  / 

หนังสือรับรองของผู้ควรเชื่อถือได้ท่ีรับรองว่า บิดามารดาสมรสก่อนวันท่ี 
1 ตุลาคม 2478 (กรณีไม่มีหลักฐานสมรส) /ทะเบียนบ้าน/สูติบัตรของ
บุตรร่วมบิดามารดาเดียวกันซ่ึงเกิดภายในปี 2478 หรือก่อนนั้น 

4. สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หน้าท่ีมีชื่อและเลขท่ีบัญชีเงินฝากฯ
ประเภทออมทรัพย์ สะสมทรัพย์ หรือกระแสรายวัน ยกเว้นบัญชีเงิน
ฝากประเภทประจํา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอรับบําเหน็จตกทอด 
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2.2   หลักฐาน – มารดาของผู้รับบํานาญ 
ที่ เอกสาร-หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบ้าน 
2. สําเนาใบมรณบัตร/หนังสือรับรองการตายของผู้ท่ีควรเชื่อถือได้ 

กรณีมารดาตายไปก่อนแล้ว 
3. สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หน้าท่ีมีชื่อและเลขท่ีบัญชีเงิน

ฝากฯประเภทออมทรัพย์ สะสมทรัพย์ หรือกระแสรายวัน 
ยกเว้นบัญชีเงินฝากประเภทประจํา 
 

2.3   หลักฐาน – คู่สมรสตามกฎหมายของผู้รับบํานาญ 
ที่ เอกสาร-หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบ้าน 
2. สําเนาทะเบียนสมรส/ใบสําคัญการสมรส 
3. สําเนาใบมรณบัตร/หนังสือรับรองการตายของผู้ท่ีควรเชื่อถือได้  

กรณีคู่สมรสตายไปก่อนแล้ว 
4. สําเนาทะเบียนการหย่า/ ใบสําคัญการหย่า/คําสั่งศาลกรณีท่ีมี

การหย่า 
5. สําเนาคําพิพากษา/คําสั่งศาลท่ีแสดงว่าคู่สมรสคนใดเป็นคู่

สมรสท่ีชอบด้วยกฎหมาย  กรณีท่ีมีการสมรสซ้อน 
6. สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หน้าท่ีมีชื่อและเลขท่ีบัญชีเงิน

ฝากฯประเภทออมทรัพย์ สะสมทรัพย์ หรือกระแสรายวัน 
ยกเว้นบัญชีเงินฝากประเภทประจํา 
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2.4   หลักฐาน – บุตรของผู้รับบํานาญ 
ที่ เอกสาร-หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบ้าน 
2. สําเนาทะเบียนการรับบุตรบุญธรรม กรณีท่ีเป็นบุตรบุญธรรม 
3. สําเนาใบมรณะบัตร /หนังสือรับรองการตายของผู้ท่ีควรเชื่อถือได้ 

กรณีบุตรคนใดได้ตายไปก่อนแล้ว 

4. สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หน้าท่ีมีชื่อและเลขท่ีบัญชีเงิน
ฝากฯประเภทออมทรัพย์ สะสมทรัพย์ หรือกระแสรายวัน ยกเว้น
บัญชีเงินฝากประเภทประจํา 
 

(กรณีไม่มีทายาทตามกฎหมาย) 
2.5   หลักฐาน –บุคคลที่ผู้รับบํานาญแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับ 
                    บําเหน็จตกทอด 

ที่ เอกสาร-หลักฐาน 
1. สําเนาทะเบียนบ้าน/สําเนาบัตรประชาชน 
2. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบําเหน็จตกทอด 
3. สําเนาใบมรณะบัตร /หนังสือรับรองการตายของผู้ท่ีควรเชื่อถือได้ กรณี

บิดา  มารดา ของผู้รับบํานาญเสียชีวิต 

4. กรณีผู้รับบํานาญมีคู่สมรส และ หรือ บุตร และเสียชีวิต 
ให้แนบสําเนาใบมรณบัตร/หนังสือรับรองการตายของผู้ท่ีควรเชื่อถือได้ 

5. สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หน้าท่ีมีชื่อและเลขท่ีบัญชีเงินฝากฯ
ประเภทออมทรัพย์ สะสมทรัพย์ หรือกระแสรายวัน ยกเว้น 
บัญชีเงินฝากประเภทประจํา  
 
 23 



 
 
 

 
 เม่ือผู้รับบํานาญเสียชีวิต รัฐจะจ่ายเงินช่วยเหลือให้แก่บุคคลท่ี         
ผู้ รับบํานาญแสดงเจตนาให้เป็นผู้ รับเงินช่วยพิเศษหรือทายาทตาม
กฎหมายของผู้รับบํานาญ  เพื่อใช้ในการจัดการงานศพให้แก่ผู้รับบํานาญ  

สูตรคํานวณ 
เงินช่วยพเิศษ = (บํานาญ+ช.ค.บ.(ถ้ามี) ) x 3  เท่า 
 การจ่ายเงินช่วยพิเศษ จะจ่ายตามลําดับผู้มีสิทธิ ดังน้ี 
 1. ผู้ท่ีผู้รับบํานาญแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ       
 2. คู่สมรส (กรณีถ้าผู้รับบํานาญไม่ได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ)   
  3. บุตร (กรณีมีบุตรหลายคน บุตรจะต้องลงชื่อยินยอมให้บุตรคนใด 
คนหนึ่งขอรับ และต้องไม่มีบุคคลตามลําดับท่ี 1 และ 2 แล้ว) 
    4. บิดามารดา (กรณีไม่มีบุคคลตามลําดับท่ี 1 – 3 แล้ว) 
  5. บุคคลใดบุคคลหนึ่ง/หน่วยงานต้นสังกัดท่ีดําเนินการจัดงานศพ 

ให้ผู้รับบํานาญ(กรณีไม่มีบุคคลตามลําดับท่ี 1 – 4 แล้ว)    
 
 
 

 
 
 
 
 
 

เงินชว่ยพิเศษ 
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 การย่ืนเร่ืองขอรับเงินช่วยพิเศษจากส่วนราชการผู้เบิกนั้น  ผู้มีสิทธิ
รับเงิน คือ บุคคลท่ีผู้รับบํานาญแสดงเจตนาไว้หรือทายาทตามกฎหมาย
ของผู้รับบํานาญต้องจัดเตรียมเอกสารหลักฐานคือ 
 1.  แบบคําขอรับเงินช่วยพิเศษ (ขอรับเอกสารนี้จากส่วนราชการผู้เบิก) 
 2.  เอกสารประกอบแบบคําขอรับเงินฯ  ดังนี้ 
   •  ใบมรณะบัตรของผู้รับบํานาญ 
   •  หลักฐานท่ีแสดงความเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยพิเศษ   เช่น  
                  สาํเนาทะเบียนบ้าน หลกัฐานการสมรสของคู่สมรสผูต้าย เป็นต้น 
  
 
หมายเหตุ  :  ต้องย่ืนเร่ืองขอรับเงินช่วยพิเศษ  ภายใน 1 ปี   
                 นับแต่วันท่ีผู้รับบํานาญเสียชีวิต 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอรับเงินช่วยพิเศษ 
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 เ ม่ือท่านออกจากราชการ  และได้รับอนุมัติให้ได้รับบํานาญ
เรียบร้อยแล้ว  ราชการยังคงดูแลให้สวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล
ท่านและบุคคลในครอบครัว ท้ังนี้ตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขของพระ
ราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และ 
ท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  และหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการ 
เบิกจ่ายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ.2553 

 
 
 
 
    
 
 
 
 เม่ือท่านออกจากราชการ  และได้รับอนุมัติให้ได้รับบํานาญเรียบร้อย
แล้ว  ราชการยังคงดูแลให้สวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรท้ังนี้ ตาม
หลักเกณฑ์และเง่ือนไขตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษา
ของบุตร พ.ศ.2523 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ.2551 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม 

   
 

สวสัดกิารเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

 

สวสัดกิารเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
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หากผู้รับบํานาญพบปัญหา หรือ มีข้อสงสัยเก่ียวกับสิทธิประโยชน์ 
ควรติดต่อสอบถามจากผู้ท่ีเก่ียวข้อง ดังนี้ 

1. ติดต่อสอบถามจากนายทะเบียนบํานาญท่ีส่วนราชการต้นสังกัด
ของผู้รับบํานาญก่อน   

2. หากติดต่อนายทะเบียนบํานาญของท่านแล้ว ยังแก้ไขปัญหา 
หรือข้อสงสัยของท่านไม่ได้ สามารถโทรศัพท์สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ท่ี
กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บําเหน็จบํานาญ กรมบัญชีกลาง 
ซ่ึงจัดแบ่งการให้บริการตามหน่วยต้นสังกัดผู้รับบํานาญ  ดังนี้ 

ต้นสังกัดของผู้รับบํานาญ เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ 
สํานักนายกรัฐมนตรี 
กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดล้อม 

02-127-7348      02-127-7346 

02-127-7000 ต่อ 4252,4250 

กระทรวงกลาโหมยกเว้น 
(กองทัพเรือ กองทัพอากาศ) 
กองทัพเรือ  กองทัพอากาศ 

02-127-7334       02-127-7335 

02-127-7000ต่อ 4510,4509 
 

02-127-7332 , 02-127-7331 , 02-127-7329

กระทรวงการคลัง 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

02-127-7339     02-127-7342-43 
02-127-7000  ต่อ  4246 , 4251 

กระทรวงการต่างประเทศ 02-127-7371 , 02-127-7368,02-127-7365 
02-127-7000  ต่อ  4340 , 4205 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ช่องทางการติดต่อสื่อสาร-ส่วนกลาง 
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ต้นสังกัดของผู้รับบํานาญ เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ 

กระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา 02-127-7356 

02-127-7000  ต่อ  6229 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและ 

ความมั่นคงของมนุษย ์
02-127-7334  , 02-127-7335, 02-127-7336 
02-127-7000  ต่อ  4539 , 4509 , 4510 

กระทรวงคมนาคม 
กระทรวงพาณิชย์ 

02-127-7372 , 02-127-7368,02-127-7365 
02-127-7000  ต่อ  4209 , 4205 

กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศฯ
กระทรวงยุติธรรม 
กระทรวงวิทยาศาสตร์ฯ 

02-127-7376 , 02-127-7375,02-127-7365 
02-127-7000  ต่อ  4213, 4215 

กระทรวงพลังงาน 02-127-7374 , 02-127-7375,02-127-7365 
02-127-7000  ต่อ  4208 , 4210,4215 

กระทรวงมหาดไทย 
สป.กระทรวงมหาดไทย  
กรมพัฒนาชุมชน 
กรมการปกครอง   
กรมโยธาธิการและผังเมือง 
กรมท่ีดิน  
กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 
02-127-7369 , 02-127-7368,02-127-7365 
02-127-7000  ต่อ  4204, 4205  
02-127-7370 , 02-127-7368,02-127-7365 
02-127-7000  ต่อ  4207 , 4205 
02-127-7371 , 02-127-7368 ,02-127-7365 
02-127-7000  ต่อ  4340 , 4205 

กระทรวงแรงงาน 02-127-7331 , 02-127-7332,02-127-7329 
02-127-7000  ต่อ  4216 

กระทรวงวัฒนธรรม 02-127-7357 

02-127-7000  ต่อ  6207 
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ต้นสังกัดของผู้รับบํานาญ เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ  

กระทรวงศึกษาธกิาร 
 

02-127-7355 - 58 , 02-127-7346 , 
02-127-7348 
02-127-7000  ต่อ  6229 , 6206 , 6208 

กระทรวงสาธารณสุข 02-127-7376 , 02-127-7375,02-127-7365 
02-127-7000  ต่อ  4213, 4215 

กระทรวงอุตสาหกรรม 02-127-7355 
02-127-7000  ต่อ  6202 

ส่วนราชการไม่สังกัดสํานัก
นายกรัฐมนตรี กระทรวง หรือ
ทบวงยกเว้น 
สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 
สํานักงานตํารวจแหง่ชาติ 
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

สนง.สภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมฯ

02-127-7372 - 73 , 02-127-7375, 
02-127-7365 
02-127-7000  ต่อ  4208 , 4210,4215 
 

02-1277356 
02-127-7348 ,02-127-7346,02-127-7343-4 
02-127-7348 ,02-127-7340-1 
02-127-7348 ,02-127-7343-4 
02-127-7348 ,02-127-7346 

หน่วยงานอิสระ 
สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 

สํานักงานศาลปกครอง 
สํานักงาน ปปช. 
สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

สํานักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนฯ
สํานักงานศาลยุติธรรม 

02-127-7346 
02-127-7000  ต่อ  4250 

Call  Center  กรมบัญชีกลาง 02-270-6400-3 
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 หากท่านพบปัญหา หรือมีข้อสงสัยเก่ียวกับสิทธิประโยชน์ของ
ท่านและไม่สะดวกท่ีจะติดต่อท้ังส่วนราชการผู้ เ บิกของท่านและ
กรมบัญชีกลาง  ท่านก็สามารถติดต่อสอบถามท่ีหน่วยบริการท่ีต้ังอยู่ใน
ส่วนภูมิภาคของเรา คือสํานักงานคลังเขตใกล้บ้านท่าน  ดังนี้ 
              หน่วยงาน    เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ 

1. สํานักงานคลังเขต 1 035 242949 
2. สํานักงานคลังเขต 2 038 535041 
3. สํานักงานคลังเขต 3 044 243010 
4. สํานักงานคลังเขต 4 042 245787 
5. สํานักงานคลังเขต 5 053 112482 
6. สํานักงานคลังเขต 6 055 322674 
7. สํานักงานคลังเขต 7 034 254023 
8. สํานักงานคลังเขต 8 077 355230-1 
9. สํานักงานคลังเขต 9 074 311567 

 
 
] 

 
 
 
 
 
 
 
 

ช่องทางการติดต่อสื่อสาร-ส่วนภูมิภาค 
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สําหรับท่านท่ีเลือกรับบํานาญ  เม่ือท่านออกจากราชการไปแล้ว  
สิ่งท่ีท่านจะละเลยไม่ได้ คือ  การรักษาความถูกต้องเก่ียวกับข้อมูล
ประวัติของท่าน  ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลส่วนตัว หรือทายาทตามกฎหมาย 
หรือบุคคลท่ีท่านแสดงเจตนาไว้หากมีการเปล่ียนแปลงหรือแก้ไข ทําให้
ข้อมูลประวัติตัวบุคคล  ไม่เหมือนเดิมตามท่ีได้บันทึกไว้ในระบบฯ   
ท่านต้องรีบนําเอกสารที่เก่ียวข้องไปแจ้งกับนายทะเบียนต้นสังกัด(ส่วน
ราชการท่ีขอเบิกบํานาญ) ของท่าน เพื่อแก้ไขข้อมูลประวัติในระบบให้
ถูกต้อง เชน่ 
  ›  ชื่อ สกุล ของท่านและบุคคลท่ีเก่ียวข้อง 
  ›  ท่ีอยู่  ของท่านและบุคคลที่เก่ียวข้อง 
  ›  เบอร์โทรศัพท์ ของท่านและบุคคลที่เก่ียวข้อง 
  ›  บัญชีเงินฝากธนาคารที่รับโอนเงินบํานาญ  
  ›  รายการลดหย่อนภาษี 
 ท้ังนี้  เพื่อรักษาสิทธิประโยชน์ของท่านและบุคคลที่เก่ียวข้อง  และ
ท่านควรติดต่อนายทะเบียนต้นสังกัด(ส่วนราชการท่ีขอเบิกบํานาญ) 
อย่างน้อยปีละ 1 คร้ัง  เพื่อสอบถามข่าวสารจากราชการหรือ 
การเปลี่ยนแปลงหลักเกณฑ์เก่ียวกับสิทธิประโยชน์ของท่าน 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบสิทธิ 
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สําหรับท่านท่ีเลือกรับบํานาญ  เม่ือเกิดความไม่สะดวกในการติดต่อ
ส่วนราชการผู้เบิกบํานาญเดิม  ท่านสามารถแจ้งประสงค์ขอโอนบํานาญไป
ยังส่วนราชการผู้เบิกใหม่ได้ในส่วนราชการเดียวกัน (สังกัดเดียวกัน)     
โดยมีขั้นตอนดําเนินการดังนี้ 

1.  ท่านแจ้งความประสงค์ต่อส่วนราชการผู้เบิกบํานาญเดิม เพื่อ 
ขอโอนการรับบํานาญไปส่วนราชการผู้เบิกใหม่ 

2.  ส่วนราชการผู้เบิกบํานาญเดิมของท่าน จะจัดทําหนังสือสําคัญ
การโอนเบ้ียหวัดบํานาญ (แบบ สรจ.11) เสนอผู้มีอํานาจให้ความเห็นชอบ
แล้วส่งข้อมูลผ่านระบบบําเหน็จบํานาญ (ระบบ e-Pension) ไปให้
กรมบัญชีกลางเพ่ือสั่งจ่ายโอนบํานาญไปจ่ายทางส่วนราชการผู้เบิกใหม่
กรณีไม่สามารถส่งหลักฐานผ่านระบบบําเหน็จบํานาญได้ให้ส่งทาง
ไปรษณีย์ 

3.  กรมบัญชีกลางตรวจสอบข้อมูลและพิจารณาส่ังให้โอนบํานาญ 
และส่งแบบ สรจ.11  ให้ส่วนราชการผู้เบิกเดิมและส่วนราชการผู้เบิกใหม่  
ผ่านระบบบําเหน็จบํานาญ(ระบบ e-Pension)  เพื่อแจ้งนายทะเบียนผู้รับ
บําเหน็จบํานาญบันทึกรายการทางทะเบียนต่อไป 

 
หมายเหตุ:  เมื่อกรมบัญชีกลางส่ังโอนบํานาญไปส่วนราชการผู้เบิกใหม่

เรียบร้อย  ท่านสามารถติดต่อเก่ียวกับการขอเบิกสิทธิประโยชน์ต่างๆ ได้จากส่วน
ราชการผู้เบิกใหม่  อาทิ  ค่ารักษาพยาบาล บําเหน็จตกทอด การเปล่ียนแปลง
ข้อมูลของท่าน เป็นต้น 

 
 
 

การโอนบํานาญไปส่วนราชการผู้เบิกใหม่ 
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การย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ 

(Pensions’ Electronic Filing:e-filing) 
ผู้ที่สามารถยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญด้วยตนเอง 

1. ข้าราชการที่พ้นจากราชการและมีสิทธิได้รับบําเหน็จบํานาญ 
2. ลูกจ้างประจําที่ออกจากงานและมีสิทธิได้รับบําเหน็จ หรือบําเหน็จรายเดือน 

      ยื่นผ่านอินเตอร์เน็ตทาง http://pws.cgd.go.th/EFiling 
             กรณีเกษียณอายุ ยื่นได้ต้ังแต่วันที่ 1 เมษายน ของทุกปี 
             กรณีลาออก ให้ออก ปลดออก ยื่นได้ต้ังแต่วันที่พ้นจากราชการ              
วิธีการสมัครใช้งานระบบ e-filing 

1.ขอรหัสเพื่อใช้งานในระบบ e-filing ทางอินเตอร์เน็ต (ผ่าน google     
   chrome) โดยไปที่ล้ิงค์ http://pws.cgd.go.th/EFiling/login 
2.เลือกลงทะเบียน 

2.1 ลงทะเบียนเข้าใช้งานในระบบโดยป้อนรายละเอียดเลข 
บัตรประจําตัวประชาชน 13 หลัก ชื่อ-นามสกุล วัน/เดือน/ปีเกิด เลขที่บัญชี
ธนาคารท่ีใช้สําหรับโอนเงินเดือน และหมายเลขโทรศัพท์มือถือ (หากมี
เครื่องหมาย*สีแดง ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน) 

2.2 เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะสร้าง รหัสผู้ใช้งาน และ 
รหัสผ่าน โดยแสดงรหัสผ่านท่ีหน้าจอ และระบบจะดําเนินการส่งรหัสผ่านไป
ใน e-mail ที่ระบุ ผู้ลงทะเบียนต้องจดรหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้งานระบบ 

2.3 นํารหัสผ่านที่ได้จากข้อ 2.2 ไปใช้งานในระบบ e-filing  
โดยเข้าไปที่ url ตามข้อ 1 (ผ่าน google chrome) เพื่อยื่นเรื่องขอบําเหน็จ
บํานาญต่อไป 
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ประโยชน์ท่ีได้รับ 
1. สามารถติดตามข้ันตอนการยื่นขอรับบําเหน็จ บํานาญได้ 

ทุกข้ันตอนผ่านระบบ e – Filing 
2. สามารถพิมพ์หนังสือส่ังจ่ายบํานาญได้ด้วยตนเอง 
3. ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินบํานาญ และบําเหน็จรายเดือน 

ได้ตลอดเวลา 
4. สามารถพิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายได้ ต้ังแต่

เดือนมกราคมของทุกปี  
 

ทั้งนี้สามารถดาวน์โหลดคู่มือการใช้งานระบบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ
ด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ได้ที่ http://pws.cgd.go.th/EFiling                        

 
 

 

เราขอขอบคุณและชื่นชมท่านในความทุ่มเทและเสียสละสําหรับงาน
ราชการท่ีท่านปฏิบัติทุกภารกิจ  ทุกหน้าท่ี เป็นอย่างดี 

บัดนี้  ถึงเวลาท่ีท่านได้หยุดพักผ่อน และส่งมอบผลงานของท่านให้ 
คนรุ่นหลังสืบสานต่อไป  เราขอเป็นกําลังใจให้ท่านใช้ชีวิตหลังออกจาก
ราชการอย่างมีความสุข มีสุขภาพท่ีแข็งแรง มีพลังกาย พลังชีวิตท่ีเข้มแข็ง  
ขอให้โชคดีทุก ๆ ท่าน .. 
 

 

 

 

จากใจ..เรา 
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  จัดทําโดย สํานักงานคลังเขต 6 พิษณุโลก 
               โทร 055 322674 

 

จากวันที่พากเพียร......... 
สู่วันเกษียณที่ภาคภูมิ.......


